Ejemplo de carta





Las Palmas de Gran Canaria, a 8 de febrero de 2000


 
La Caja Tours, S.A.
Departamento de facturación
D. José Carlos Pérez

Estimado señor:

	Como respuesta a su consulta telefónica y a efectos de facilitarle posteriores consultas, le informo de que las facturas que esta unidad adeuda a su empresa tienen asignadas las siguientes referencias contables:

Nº. de factura		Fecha		Importe		N/Ref.ª contable

12345			12.02.00	40.000 ptas.		1123
12541			13.04.00	25.000 ptas.		2234

	Sin otro particular, le saluda atentamente,




(firma y sello)


Francisca Martel Ruiz
Administradora del Edificio de Arquitectura
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