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Especializacion
DOCUNMENTACION DIGITAL, GESTION DEL CONOCIMIENTO
Y DE LA INFORMACION

Guia del Estudiante

El equipo coordinador de los estudios de Documentacién propone esta Guia de

estudios a distancia de la Universidad Paul Valéry con el fin de ofrecer una Guia
al alumno y facilitar el seguimiento de la Plataforma.

Su objetivo, es permitir al estudiante descubrir la formacién, su contenido, sus

modalidades, y también los conceptos y las nuevas herramientas propias de su
aprendizaje: EAD, wiki, foros, comunidades digitales etc...

I. la formacion — filosofia

Los documentalistas (en el sentido genérico del término) se encargan de recolectar,
gestionar, evaluar y difundir la informacién en las empresas, organismos publicos y
privados.

El comienzo de la « redocumentalizacion »', o digitalizacion del mundo, transformé
el proceso de produccién, tratamiento y difusién de los documentos y por ende las
profesiones atinentes a la informacién, la documentacién y el conocimiento.

Los profesionales han debido renovar su tradicional “cadena documental” para
ocuparse ahora de un documento ambivalente, el cual constituye tanto un
documento-fuente (creado por su autor) como un documento-rastro® (reconstruido
por su lector), forma que evoluciona, en un espacio tridimensional:

« antropoloégico (legibilidad/ percepcién, forma/sefial)
« cognoscitivo (inteligibilidad-asimilacién, texto/contenido)
+ social (sociabilidad-integracion, medio/relacién)

! Travaux collectif Roger Pédauque

2 Document trace et document source. La technologie numérique change-t-elle la notion de document ? par
Marie-Anne Chabin



El espacio evoluciona igualmente hacia el concepto de la web 2.0°, dltima revolucion
de la esfera Internet.

Nuestra formacion toma como base, un nuevo esquema de la cadena documental convertida
ahora en el “ciclo de vida del documento” del documento electrénico.
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Etapas 1 & 2

CREACION y ADQUISICION

Se trata de dos précticas esenciales: la operacion de digitalizacién (paso del soporte
analégico al digital y tratamiento OCR) y la creacién de documentos multi-formato
(open office, pdf, HTML, imagenes, XML...).

Ello, procede en particular de la dimensiéon antropolégica del documento: la
separacion estructura/datos y el objeto técnico material o inmaterial. Ademas, toda
creacion de un documento se basa en una representacién de los conocimientos
intrinseca a la sintaxis y la escritura de los documentos electrénicos.

Softwares de Herramienta: Open Office, PDF Creator, NVU, Gimp, DocBook para la
creaciéon y Mindmanager (o Freemind) y Cmap Tools para articular los conceptos.

Etapas 3 & 4

TRATAMIENTO y ANALISIS

Las unidades documentales de contenido estructurado son tratadas en su propia
dimension semiética o intelectual: ajuste controlado vs. ajuste social y/o autoajuste,
metadatos, lenguas documentales normalizadas e interoperables que evolucionan en
la web hacia ontologias y bases de conocimientos. He aqui algunos aspectos
innovadores de esta fase de construccién y organizacién de los conocimientos.

La informacién tratada es indisociable de su andlisis (lingtiistica, estadistica) y del
proceso de management strategy

Softwares de Herramienta: SIGB (PMB o KOHA), Copernic, Visigot

Etapas 5 & 6

> What is Web 2.0 par Tim O'Reilly



http://www.oreillynet.com/pub/a/oreilly/tim/news/2005/09/30/what-is-web-20.html

INVESTIGACION y DIFUSION

Nuevos portales documentales de tipo CMS o Wiki permiten buscar o difundir en
bases de datos interoperables un contenido cooperativo y capitalizado que se
multiplica gracias a las tecnologias como las canales RSS, el podcast etc

Esta etapa da al documento su papel social de intercambio, de medio de
comunicacion

Softwares de Herramienta: Zotero, SPIP, Médiawiki

Etapa 7

GESTION & ARCHIVO

Los sistemas de publicacién de revistas en linea y la creacién de colecciones en
bibliotecas digitales entre otras, permiten la integraciéon de las funciones (GED,

workflow, archivo) constituyéndose en sus estructuras.

Estas dos ultimas etapas proceden de la tercera dimensién comunicacional y
organizativa del documento.

Softwares de Herramienta: Greenstone, Copérnico, Lodel
Vistas estas nuevas modalidades de produccién, tratamiento y publicacion del

documento, es preferible hablar de “ciclo de wvida del documento” modelado a
continuacion:
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MODULOS CONTENIDO
1
. o
TEORIA [ | pracTica |
- 1. Ladocumentacion como disciplina trasversal 0
Médulo | : 2. La documentacion en la sociedad del conocimiento y de la l’ dokeos A
INTRODUCCION A LA DOCUMENTACICN EN informacion L .
LA SOCIEDAD DE LA INFORMACION Y DEL [ 3. Introduccion a la ofiméatica, Internet e intranet Dokeos
CONOCIMIENTO 4. Introduccion a la documentacion: Documento, Documentacion
cadena documental %
I CmapTools
Inowiecse modelng kt
Médulo Il 1. Las unidades de informacion como organizaciones y sistemas
- - 2. Vision holistica de la gestion en el marco del modelo Iberoamericano —
LA PLANIFICACION Y GESTION I de excelencia de gestion de la calidad . 3
ESTRATEGICA DE UIéIDADES DE 3. Vision practica de las funciones directivas: De la planificacion a la *
INFORMACION evaluacion del rendimiento organizativo
I WordMapper
1. Historia del D to y las Bibliotecas del Medi la E ird
= - . Historia del Documento y las Bibliotecas del Medioevo a la Epoda indManager
Médulo I : Contemporanea 9
CREACION Y GESTION DE RECURSOS DE [ 2. Creacion de documento digital, hiperdocumento y multimedia
INFORMACION 3. Estructuracion, normalizacion y definicion de los documentos
4. Creacion de metadatos
Médulo IV : 1. Trabajo colaborativo y lenguajes html, xml
EDICION Y ORGANIZACION DE RECURSOS 1 2. Publicaciény edicién de documentos en red, portales y productos
DOCUMENTALES 3. CMS: Sistemas de gestion de contenidos
Médulo V : 1. Lenguajes Documentarios
oduto 2. Gestion de contenidos y Metadatos
GESTION DE HERRAMIENTAS APLICADAS A |—{ 3. Nuevos modelos de Bibliotecas
LA INFORMACION 4. (CRAI) Centros de Recursos para el Aprendizaje y |a Investigacion
Médulo VI : 1. Introduccién a la biblioteca digital y busqueda de recursos de
" A . informacion en la web
CREACION Y GIEI%H’?\ESSE BIBLIOTECAS |15 Creacién de catalogos de bibliotecas accesibles en linea
3. Importacion y exportacion de registros bibliograficos (Norma: Z3950)
4. Difusién selectiva de informacion
Médulo VI : 1. Reflexiones sobre la sociedad del conocimiento
GESTION, DIFUSION Y ARCHIVOS || 2. Europa y.I? Soae'dad Global .de la Inf{)rmacmh .
ELECTRONICOS DE DOCUMENTOS 3. Introduccion: Sociedad de la informacion, sociedad Globalizada
4. Espana ante la sociedad de |a informacion
Médulo VI - 1. Principios del web colaborativo = 3
; ; 2. Web socio-semantico ¥ o
DIFUSION DEL DOCUMENTO ELECTRONICO | 3. wiki: Como expresion de conocimiento, instalacion y utilizacion / o Si‘
EN EL ESPACIO COLABORATIVO 4. Creacion de enciclopedias electronicas MediaWik
5. Creacion de documentation web con Mediawiki
I copemic
. AGENT
Médulo IX : 1. Definicion de la GED -Historia-herramientas-tipologia-ventajas PROFESSIONAL
GESTION DEL CONOCIMIENTO Y PRACTICAS | | 2. Creacion de revistas digitales
DOCUMENTALES 3. Ladocumentacion en la toma de decisiones estratégicas -
4. Lainteligencia y management estratégico N\
l wysicor.
) 1. Introduccién
Médulo X : 2. Derechos de autor %
DERECHO Y SOCIEDAD DE LA +—{ 3. Derecho de marcas. 4
INFORMACION 4. Derechos del Internet. Pajek
5. Derecho y documentacion.
6. Aspectos juridicos del archivage




i, Prograwa de Formacion

MODULO CONTENIDOS COMPETENCIAS
Nivel Teérico: El estudiante:
1. La documentacién como  disciplina
trasversal . Conocera los fundamentos teéricos del
2. La documentacién en la sociedad del ejercicio profesional de la
) conocimiento y de la informaciéon documentacién, esencialmente en el
Moédulo I: 3. Introduccién a la ofimatica, Internet e entorno tecnolégico
a intranet
INTRO:’]EJACCION 4, gltroduccitén 5 a la . Fl’ocumentatciién: . gomaré conciencia | del rold ddel
. ocumento, Documentacién cadena ocumento, como medio generador de
DOCUMENTACION documental Y conocimiento. 8
EN LA SOCIEDAD DE
LA INFORMACION -
Y DEL Desarrollo practico: . Sera capaz de optimizar la explotacién
CONOCIMIENTO Aprendizaje, utilizacion de: de Internet como fuente de informacion,
*  Mozilla; Motores, meta-motores. comprendiendo el funcionamiento de
Catalogos en linea. los motores de biisqueda para optimizar
. Acceso a Plataforma e-documenta UPV resultados y combinar las distintas
. Mind-manager herramientas.
El estudiante estara capacitado en:
Nivel Teérico:
o8 D ul?idaFles e in.fct)rmacién como ®  Procesos de toma de decisiones
organizaciones y sistemas g ] Y
Moédulo II: 2. Visién holistica de la gestién en el marco del ;l::;onz«ias lf;ré i Il::i e;cigntlfcl;agé(;fl d:i
) modl(?lo Iberoamerlcano de excelencia de establecimiento de los objetivos y
LA PLANIFICACION ge.rs.tl’on dEf Ia. calidad . o estrategias de servicios.
Y GESTION 3. Visién practica de las funciones directivas:
ESTRATEGICA DE De la planificacion a la evaluacion del .
UNIDADES DE rendimiento organizativo ¢ El desarrollo de planes .de'actuacmn, la
INFORMACION evaluaciéon del rendimiento y Ila
Dl s propuesta de mejoras e innovaciones.
Ejercicios practicos, basados en estudios de caso.
Utilizacién de Mind-manager . Ejercicio practico de las funciones
directivas
Nivel Tedrico: El estudiante:
1. Historia del Documento y las Bibliotecas del ’
Medioevo a la Epoca Contemporanea . . -
2. Creadtan de AT digital, . Estara §apa‘c/1tado en la estructu.re.lcwn y
Moédulo III: hiperdocumento y multimedia normalizacién del documento digital.
CREAC,ION Y 3 gzt’f(l)lscSlsjiiizht;l:rmahzaaon y definicién Conocerd y aplicara los sistemas de
GESTION DE 4 Creacion de metadatos descripcién y estructuracién de los
RECURSOS DE documentos.
INFORMACION -
Desarrollo practico: L . .
Aprendizaje y utilizacién de: . Adquirira las. competencias necesarias
«  Office, Open-office, multimedia para la creaciéon de documentos texto,
. Acrobat (pdf, wsf), Heml tableros, bases de datos, formatos html.
. Acceso a Plataforma e-documenta
El estudiante estara capacitado para:
Nivel Teérico:
. Trabajo colaborativo y lenguajes html, xml . Conocer y aplicar lenguajes de marcado
. ®  Publicacion y edicién de documentos en red, (XML)
Moédulo IV:
portales y productos
EDICION Y *  CMS: Sistemas de gestion de contenidos ¢  Crear documentos cientificos y tecnicos
ORGANIZACION DE Desarrollo practico: (DocBook)
RECURSOS . Aplicacién de CMS: SPIP - JOOMLA,
DOCUMENTALES ¢ Documentos XML : JAXE -DocBook ®  Creary editar documentos en red

Acceso a Plataforma e-documenta UPV

®  Organizar y gestionar contenidos en el
entorno tecnolégico




Nivel Teérico:
1.  Lenguajes Documentarios
Gestién de contenidos y Metadatos
Nuevos modelos de Bibliotecas

2.
3.
4. (CRAI) Centros de Recursos para el

El estudiante estara capacitado para:

1. Comprender las transformaciones en la
naturaleza de documento y contenido en

Modulo V: los nuevos entornos tecnolégicos.
Aprendizaje y la Investigacion
GESTION DE 2. Comprender el nuevo modelo
educativo de Educaciéon Superior para
HERRAMIENTAS ducativo de Educacién Superior p
APLICADAS A LA Desarrollo préctico: la Sociedad del Conocimiento.
INFORMACION *  Aprendizaje, utilizacién de programas:
e SPIP-Creacisn d it 3. Capacitar en la manipulacién experta
“-reacion de un stho de los instrumentos documentales
®  Acceso a Plataforma e-documenta UPV (tesauros dindmicos).

Nivel Terico: El estudiante estara capacitado para:

1. Introduccién a la biblioteca digital y e . .
busqueda de recursos de informacion en la Ut1112a§10n de .PMB sistema_integrado
web de gestion de biblioteca.

VIl L 2 ;S;ceeijlsciﬁ:s e(r:llelinzztalogos de  bibliotecas | Crear catdlogos en linea (OPAC)
CREACION Y 3. Importacién y exportacién de registros . L. s

GESTION DE bibliograficos (Norma: Z3950) Sstematizacion  de - biblioteca  con
BIBLIOTECAS 4.  Difusién selectiva de informacién software open source.

DIGITALES . . )

Dl micas . Creacion de sistema de gestion de

e Aprendizaje, utilizacién del programa: bz gl e

©MB Aplicar 1 igentes  sob

. Acceso a Plataforma e-documenta UPV . prcar '/as normas .\flgen €s fc’o re
importacién y exportacién de registros
bibliograficos (z39.50)

Nivel Tedrico: El estudiante estara capacitado para:

1. Reflexiones sobre la sociedad del conocimiento 1 Comprend.e/r el marcq tedrico, las fas?s. de

implementaciéon y tipos de Politicas

2. Europa y la Sociedad Global de la Informacién | Nacionales e Internacionales de Informacién

L . . . en el contexto actual de la Sociedad de la
Moédulo VII: 3. Introduccién: Sociedad de la informacion, Informacion.

sociedad Globalizada

LA SOCIEDAD DE LA 2. Analizar las Politicas de Informacién en la

INFORMACION : 4. Espana ante la sociedad de la informaciéon - Anauz ) .

POLITICA. Unién Europea, a partir del estudio y debate

TECNOLOGIA é de los “Libros Blancos” europeos.

INDUSTRIA DE LOS | D llo practico:

CONTENIDOS €earroto pactico 4. Comprender, analizar y debatir el papel de
Sitios web de interés sobre la politica de | la Informacion y el Conocimiento en la
informacion de la UE Sociedad Globalizada.

5. Analizar las Politicas de Informacién en
Espafia y América Latina, asi como su papel
en el ambito de la Sociedad de Ia

Informacién

Nivel Tedrico: El estudiante conocera:
Moédulo VIII:
A 1. Principios del web colaborativo *  Los principios del Web colaborativo y
]]))Iggfjll\(ZENN]?r% 2. Wiy ascl-comdntias las politicas del Web socio semantico

ELECTRONICO EN 3. wiki: Como expresién de conocimiento, ’ o
EL ESPACIO instalacién y utilizaciéon * Pa tecnologia - medla/“"flklr
COLABORATIVO 4. Creacion de enciclopedias electronicas TEnTEeEe 1 [l ek
adquiridas, en un proyecto web con

5. Creacion de documentation web con

Mediawiki

Desarrollo practico:
e Aprendizaje, utilizacién de:
e Mediawiki (instalacion y sintaxis)

contenido documental

®  Crear enciclopedias Wiki en la Web, en
intranet, extranet y en redes locales.




¢ Dokupedia (creation de articulos a [ ¢ Redaccion de un articulo en la
contenidos documentario) enciclopedia ~ Wiki  documentaria,
e Acceso a Plataforma e-documenta UPV Dokupedia.org
*  Elestudiante sera capaz de:
Nivel Tedrico:
1. Definicion de la GED -Historia- | «  Entender y crear un sistema GED
herramientas-tipologia-ventajas
2. Creacion de revistas digitales *  Crear una revista digital en linea.
3. La documentacién en la toma de
decisiones estratégicas e Identificar las vias de informacion
Médulo IX: 4. Lainteligencia y management estratégico interna en una institucion
GESTION DEL b o oréctico: . Mfe]orar . le . dls.eﬁo. dell sistema de
CONOCIMIENTO Y esarrollo practico: y informacion instituciona
PRACTICAS Aprendizaje, utilizacion de programas:
DOCUMENTALES *  Disefiar servicios de informacién con
. COPERNICO, VISIGOT, PAJEK, valor agregado. Creacion de redes
+ CMAPTOOLS sociales
. LODEL
. CONTINEO *  Creacion de unidades documentales de
inteligencia strategicas
Nivel Teérico: El estudiante serd capaz de:
1. Introduccién e Identificar los principales tépicos
2. Derechos de autor juridicos que involucra la gestion de
3. Derecho de marcas. informacién en entornos digitales.
Moédulo X : 4. Derechos del Internet.
’ 5 L e  Conocer la Legislacion Nacional y
. Derecho y documentacion. o )
Directivas Europeas, caso Francés.
DERECHO Y 6. Aspectos juridicos del archivage
SOCIEDAD DE LA Dominaré el régi toral
INFORMACION L . ominard el régimen autoral y sus
Desarrollo préctico: alternancias recientes (software open
) . . source, e-COMmons).
Casos practicos de creacién y depésito de
document9s siguiendo las forr.nalidadeAsljul.‘ifdicas Realizar el deposito de marcas, de
'en . un smtgma documentario. Legislacién y propiedad intelectual.
jurisprudencia.

III. la Plataforma

La plataforma denominada DOKEOS es un LMS multilingiie bajo licencia de GPL*
destinado a la creacién y a la consulta de cursos en linea.

Los intereses pedagoégicos de la plataforma para el estudiante: La puesta a
disposicion de recursos pedagoégicos, la creacion de un programa de actividades, la
comunicacién docente/estudiante, el aprendizaje cooperativo.

Organizaciéon pedagégica de la plataforma: el alumno accede a los cursos con un
login/pass; podra leer el contenido, hacer los ejercicios, publicar documentos, enviar
sus trabajos, etc...

* La Licencia Puablica General GNU, o GNU GPL por GNU General Public License en inglés, es la licencia que
ha sido adoptada por la mayoria de autores de Softwares libre caracterizados por el « copyleft » que consiste
en « desviar » lel principio del copyright para preservar la libertad de utilizar, estudiar, modificar y difundir el
software y sus versiones derivadas.



Estructura de un curso:

Los moédulos siguen una secuencia teérica, aplicaciones informadticas, ejercicios
interactivos y « autocorrectivos ».
(Por qué se eligié Dokeos?

1. Por la calidad de sus funcionalidades

2. Para favorecer un marco de formacion socio constructivistel

3. Como una eleccién del software libre

Direccion:

https:/ /documenta.beziers.univ-montp3.fr/es/comun/dokeos/

Centre Du Guesclin - Université Paul-Valéry Usuarios en

Pégina principal de Ia plataforma

Espariol B . . '
Documentacion Digital, Gestion del
Usuario Conocimiento v de la Informacion
l Universidad Externado de Colombia
Contrasefia Universidad Paul-Valéry Montpellier IIT
Aceptar
El programa ha sido disefiado con el objetivo de crear un espacio para el &
desarollo de nuewas commpetencias especializadas en el sector de la
Usuario Guia del estudiante informacién v la documentacion, sector que ha experimentado en los
Registro Guis de s iultimas afios una transformaciom sustancial debido al desarmolls de las
ONvidé mi contraseiia platafarma nuevas tecnologias de la informacion v comunicasién (TICs ).
General Calendaria El objetivo del programa consiste en generar las competencias necesarias
Forum Trambinoscopio para la planificacién y gestidn estratégica de la Informacién, formando
Université Paul Valéry profesionales idéneos en latoma de decisiones con base en los Sisternas de
Universidad Externado de Inforrracidn, el establecimniento de objetivos, estrategias de servicios y
Colombia trabajo colaborativo
Biblioteca de Software Libre F1 desarmiln del nemeema e baes en el anmadizaie aoe eveerieneia 0
Categoria
MODULO 1

Etapa 1: Pagina de Inicio

Introducir la direccién de la péagina en la barra de direcciones del navegador,
indicando la pagina inicial de la plataforma.

https:/ /documenta.beziers.univ-montp3.fr/es/comun/dokeos/

Etapa 2: definicion y/o inscripcién

El procedimiento de identificacién en la plataforma es idéntico para todos: basta con
conectarse sobre la plataforma, ingresar el nombre de usuario y su contrasefa.

Si el nombre de usuario y contrasefia no han sido asignados previamente puede
procederse a la inscripcién como usuario, presionando el vinculo “Inscripciéon”.


https://documenta.beziers.univ-montp3.fr/es/comun/dokeos/index.php
https://documenta.beziers.univ-montp3.fr/es/comun/dokeos/index.php

Espafiol w

Usuario

L 1

Contrasefa

L 1

Usuario
Registro
Olvidé mi contrasea

General
Forum
Université Paul Valéry

Universidad Externado de
Colombia

Biblioteca de Software Libre

Debera diligenciarse el formulario solicitado, escogiendo un nombre de usuario y
contrasefia personal que servirdn para conectarse sobre Dokeos en una préxima
visita.

Dicho usuario y contrasefia son confidenciales (permiten identificarse de una tnica
manera sobre Dokeos).

Centre Du Guesclin - Universite Paul-Valery

Pégina principal de la plataforma

Registro

*Apellidos  [Martinez

*Nombre  [luan

*Correo electrénico [juanmartinez@uexternade.edu.co

*Usuario  [cojmartinez

* Contrasefia  [esss

|
|
|
Cddigo ofici [ |
|
|
|

* Confirme la contrasefia  [eses

idioma

Estatus & Estudiante (inscribirme en un curso)

" Profesor (crear un curso)

= campo obligatorio

<< Volver

Presionar el botén “Aceptar” para confirmar la inscripcién como usuario.



ﬁ 'fﬁi’ [E] Reqistra - Centre Du Guesclin l l

Centre Du Guesclin - Université Paul-Valéry

Pagina principal de la plataforma

Registro
Estimado/a Juan Martinez,
Sus datos han sido registrados..
Recibird un correo electranico recordandole su nombre de usuario y contrasefia..

Ahora puede ir a la lista de cursos y seleccionar los que desee,

<< Volver

Aparecerd una pantalla de confirmacién y serd enviado un mensaje al correo
electrénico indicado en el formulario, recordando el nombre de usuario y la
contrasena.

Etapa 3: inscripcién a los cursos

Al presionar el botén “siguiente”, se accede a un espacio de gestion de los cursos que
inicialmente se halla vacio, puesto que es necesario comenzar por inscribirse a un
curso.

Centre Du Guesclin - Université Paul-Valéry

Pagina principal de la plataforma  Mis cursos  Mi progreso

Gestionar mis cursos - Inscribirme en un curso

® Ordenar mis cursos ﬁj{:rear una categoria de cursos @ Inscribirme en un curso
Categorias de cursos

Language skills
PC skills
Projects

Cursos en esta categoria

Buscar cursos

| | | Buscar




Presionar el boton “buscar”.

Aparecera una lista de cursos y debera presionarse el botén “inscribirse” en los
modulos puestos a disposicién sin un orden especial sobre la plataforma. (Debera
revisarse la seccion Actualidades y seguir los mensajes de los responsables en la
lista de debate para saber al cual curso inscribirse)

Centre Du Guesclin - Université Paul-Valéry

Pagina principal de la plataforma Mis cursos Informes Administracion de la plataforma

Gestionar mis cursos - Inscribirme en un curso

® Ordenar mis cursos %53’ Crear una categoria de cursos @ Inscribirme en un curso
Categorias de cursos
MODULO 1 (1)

Buscar cursos

[ | [Buscar |

Resultados de la bisqueda para:

INTRODUCCION A LA DOCUMENTACION EN LA SOCIEDAD DE LA INFORMACION Y DEL CONOCIMIENTO 2% |nscribirme
1UEC_UPV - Audilio GONZALES

Un mensaje de confirmacion recibido

R & K

Su inscripcion en el curso ha sido realizada

Regresar al espacio “Mis cursos”



Centre Du Guesclin - Université Paul-Valéry

Pagina principal de la plataforma Mis cursos Informes Administracion de la plataforma

Mis cursos

Usuario 2 INTRODUCCION A LA DOCUMENTACION EN LA SOCIEDAD DE LA INFORMACION Y DEL CONOCIMIENTO
Crear un curso 1UEC_UPV - Audilio GONZALES

Gestionar mis cursos
Mi perfil
Mi agenda

Etapa 4: Funcionalidades de los mdédulos de curso

Para acceder al curso, debe presionarse el titulo; las herramientas que hayan sido
puestas a disposicién por los profesores seran expuestas.

Los docentes elegiran diferentes herramientas de un médulo a otro en funcién de los
objetivos a alcanzar.

Centre Du Guesclin - Université Paul-Valéry

Pagina principal de la plataforma Mis cursos Informes Administracion de la plataforma

INTRODUCCION A LA DOCUMENTACION EN LA SOCIEDAD DE LA INFORMACION Y DEL CONOCIMIENTO

Este es el texto de introduccion de su curso. Para cambiarlo, haga dlic sobre el icono en forma de lapiz situado debajo.
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Estructura de la pagina inicial de un médulo de curso:
La pagina inicial de un curso se divide sistematicamente en tres zonas:

* Un encabezamiento, facilmente identificable por bandas azules, existente en todas
las pantallas. Permite una navegacioén rapida y eficaz,

* Un texto de introduccién
* La lista de las herramientas visibles por el estudiante

Las distintas paginas de los cursos son accesibles rapidamente utilizando la barra de
navegacion situada en la parte superior de la pantalla:

La zona que aparece sobre fondo azul oscuro indica el nombre de usuario y permite:
acceder a su lista de curso, modificar su perfil, acceder a la agenda y desconectarse

de la plataforma (vinculo “salir”)

En la parte inferior de esta zona, un listado de vinculos permite una navegaciéon
rapida:

* El primer vinculo (parte izquierda, lleva el nombre del portal) permite devolverse
directamente al espacio del curso

* Al acceder a una herramienta, el segundo vinculo permite regresar a la pagina
inicial del curso

* Los vinculos siguientes permiten navegar entre las distintas herramientas de un
curso (descripcion del curso, documentos...)

Todos los cursos estan integrados en la plataforma siguiendo una linea pedagoégica
Las herramientas son de facil utilizacién, a continuacion citaremos:
Los foros

El foro es una herramienta de debate asincréonica. A diferencia del correo, el foro
sittia el debate en un espacio publico o semi-pablico (Entre varios).

Para utilizar la herramienta “foros” de Dokeos, los usuarios sélo necesitan un simple
navegador web (Firefox, Opera, Netscape,...), no hay necesidad de una herramienta
de correo.

Los intercambios se organizan de manera jerarquica segtn la siguiente estructura:

Categoria > Nombre del Foro > Tema > Mensajes
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Crear un nuevo tema

Cuando se indica el contenido (lista de los temas) de un foro, debera presionarse el
vinculo “crear un nuevo tema”. La pagina que se indica permite dar un titulo al
nuevo tema, y estructurar el cuerpo del mensaje utilizando el editor de texto interno.

Si se escoge la casilla situada en la parte inferior del editor de texto interno, cada vez
que exista una respuesta al mensaje se notificard por correo electrénico.

Un mensaje de confirmacién aparecerd, ya sea autorizando la visualizacién del
mensaje que se acaba de fijar, o ya sea el retorno directo a la lista de los distintos
temas del foro en el cual se esta trabajando.
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Identificar los foros que contienen nuevos mensajes

Los iconos que preceden el nombre de los foros tomaran un color diferente, segtin
estes cuenten con nuevos temas (0 mensajes) desde su tltima visita.

En ausencia de nuevo tema (o mensaje) en un foro, el icono serd de color amarillo.
Por el contrario, indicara un color rosa si contiene una novedad.

De la misma forma, se identificard visualmente un tema que no contenga un nuevo
mensaje desde la aultima visita, gracias a un icono azul, mientras que la existencia de
alguna novedad se reconocera gracias a un icono rosado.

Responder a un mensaje

En el momento que se exhiba el contenido (lista de los temas) de un foro, debera
presionarse el vinculo que contenga el titulo del tema y mensaje al cual se desea
responder. La lista de los mensajes fijados sobre el tema aparecera en una nueva
pagina, presionar el vinculo “responder”. Acceder al editor de texto interno para
construir y disponer la respuesta. El campo “Tema” se completa autométicamente
con el tema inicial precedido de uno o mas “re”
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Vincular un recurso a un mensaje

Tanto en la Agenda como en los anuncios es posible asociar un recurso a un mensaje
de foro.

Presionar el vinculo “adjuntar” para indicar la lista de los recursos que podréan ser
vinculados un mensaje. Seleccionar el recurso y luego presionar el botén para
retornar a la redacciéon del mensaje.

El Recorrido de aprendizaje

Un recorrido pedagogico es un médulo de aprendizaje, dividido en lecciones, las
cuales a su vez son divididas en etapas.

Interpretar el esquema de los recorridos pedagégicos
Un recorrido pedagégico incluye:
* Una zona de navegacion y feed-back

* Una zona de visualizacién de recursos y documentos
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Presionar “Recorrido Pedagdgico” y luego sobre el nombre del médulo para hacer
desplegar el curso:

Proyecto dirigido



DOKUPEDIA
Se escogi6 el concepto del “wiki”, de un lado, como objeto de aprendizaje (software
libre Médiawiki) y de otro, como herramienta de realizacion de proyectos

cooperativos.

Pagina del Proyecto Dokupédia, en el cual participardn los estudiantes del sector

documentacién de Montpellier III visible en la direccion:

http:/ /www.dokupedia.org/
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Le langage documentaire

Notas recordatorias sobre las caracteristicas de un wiki:
Este util y préactico concepto viene del hawaiano “wikiwiki” que quiere decir
“rapidamente”. Inventado hace unos diez afios, el wiki es una herramienta en linea

concebida para responder a las necesidades de la edicién abierta y cooperativa.

Todo usuario tiene asi la posibilidad de actuar rdpidamente sobre las péginas
Internet:

[—— | Creéndolas y conectandolas por vinculos hipertextos

[—— | Modificdndolas instantaneamente gracias al botén “publicar” y una
sintaxis simple

[—— | Publicdndolas y consultdndolas con cualquier navegador web.

La division de los conocimientos: Buen del uso de las nuevas herramientas de
comunicacién


http://www.dokupedia.org/

En el marco del Master II, aprendemos “a realizar” un trabajo cooperativo. Este, asi
como el e-learning, nos impulsan a cambiar nuestras précticas y nuestras maneras de
trabajar.

En primer lugar es necesario comprender un nuevo entorno de trabajo:

La plataforma de formacién en linea es el lugar del aprendizaje colectivo. Este
espacio va a permitir aumentar las competencias, haciendo la experiencia dia a dia
del trabajo en red; para ello, esta plataforma estd constituida por herramientas como
el foro y el chat, utilizadas como método de expresién de manera sincrénica y
asincrénica. El foro permite lanzar debates sobre temas variados, clasificados por
temas. Es una herramienta basada en la interactividad, los miembros de la
comunidad tienen la posibilidad de expresarse y de intercambiar con el fin de poner
conjuntamente conocimientos.

El chat permite comunicarse instantdineamente con los miembros de la comunidad.
Todas estas funcionalidades permiten intercambiar y cooperar.

El objetivo de esta plataforma es crear una dindmica, de la puesta en comtn de los

conocimientos individuales, dependera el éxito y la capitalizacién del contenido atil
a todos.

Bibliografia orientativa

Consultar regularmente los estudios profesionales: Archimag, Argos, Boletin de las
Bibliotecas de Francia (en linea sobre el lugar del ENSSIB), Documentalista-Ciencia de
la informacidn, los Expedientes de la ingenieria educativa (CNDP), Inter CDI, Médialog,
... asi como los sitios web del Ministerio de la Educacion nacional (savoirscdi, educnet)
del CNDP, las publicaciones del FADBEN y de Puntos del BnF.
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&

Manejan, Jacques
Actualidad de las lenguas documentales: fundamentos tedricos de la

bisqueda de informacién

Ciencias de la informacién seria Estudios y técnicas 2002 de 396 p.
ISSN 1160-2376 ISBN 2-84365-060-7

TECHADOR, Jacques.

Las técnicas documentales.

9.0 ED. PUF 2002 de 128 p. (qué sabe?)

Indice, indice, ajuste

Obra coordinada por Ismail Timimi y Susan Kovacs

Actos del coloquio organizado por los laboratorios CERSATES y GERICO de
la Universidad Lille-3, Lille, 3 y 4 de noviembre 2005 de Ciencias y técnicas
de la informaciéon

ISSN 1762-8288

La numeracion de los documentos

de Jacques CHAUMIER ADBS enero de 2006

ISBN-10: 2843650801 ISBN-13: 978-2843650802

Coémo redactar una bibliografia

Arlette Boulogne, con la colaboraciéon de Sylvie Dalbin

Coleccion 128 Nathan-ADBS, serie Informacion/ Documentacion

Técnicas documentales: guia practica para la gestion y la basqueda de
informacién

BARBRAT, P., BRIOT, D., CHAUMEL, C.... [y AL]

Paris ED. Weka, 2002 cédéroms PC/Mac

ISBN 2-7337-0144-4

El oficio de documentalista

Lugares asociativos

El oficio de documentalista

ACCART, Juan-Philippe, Réthy, Marie-Pierre

2.0 edicién revisada y corregida Paris Electre-Ed. del Circulo de la libreria
2004 de 451 p.

ISBN 2-7654-0872-6

http:/ /www.accart.nom.fr/

Euroréférentiel I1&D. Volume 1:

Competencias y aptitudes de los profesionales europeos de la
informacion-documentacion 2.0 ED. enteramente revisada

http:/ /www.adbs.fr/site/carrieres/eurefca2004/ eurefca2004.php
European Council apagado Informacion Asociaciones

Adbs ediciones 2004 107 p.

ISBN: 2-84365-067-4

ADBS  (documentalistas):  http://www.adbs.fr:  actualizacion de
informacién técnica, edicién de obras sobre las técnicas documentales

ABF (bibliotecarios): http:/ /www.abf.asso.fr: catalogacion UNIMARC

Lugares Educacion y formacién
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http://www.adbs.fr/site/publications/ouvrages/1.php
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Instituto nacional de las técnicas de la documentacion (INTD):
http:/ /www.cnam.fr/instituts/INTD

Escuela Nacional Superior en ciencias de la informacién y las bibliotecas
(ENSSIB): http://www.enssib.fr (memorias de estudiantes en linea) y
http:/ /formist.enssib.fr (recursos pedagégicos formativos y estudiantes)

Universidad de Montreal: http:/ /www.ebsi.umontreal.ca/

Formaciéon wuniversitaria en red a metodologias de la informacién
(HORMIGA): http:/ /www.ccr jussieu.fr/urfist/ fourmi4.htm

Educnet: nuevas tecnologias de la informacién y la comunicacion para la
educacion - TICE - TIC Ensefnianza [en linea] Educnet

http:/ /www.educnet.education.fr/

Programas informaticos

Investigacion
y vigilancia

Los programas informaticos pérticos para bibliotecas y centros de
documentacioén: la oferta de herramientas de investigacién federada y
gestion de contenido

Marc Maisonneuve, en colaboracion con Cécile Touitou (Tosca Asesores)
Ciencias y técnicas de la informacién (ISSN 1762-8288)

2007 - 215 paginas - ISBN 978-2-84365-091-8

Los wikis - los espacios de la inteligencia colectiva

Jéréme Delacroix

M2 ediciones marzo de 2005

La gestiéon documental: evoluciones funcionales y descripcién de diez
programas informadticos

Michele Lénart, TOSCA Asesores

Ciencias y técnicas de la informacién (ISSN 1762-8288)

2004 - 185 paginas - ISBN 2-84365-075-5

Neto investigacién: la guia practica para encontrar mejor la
informacién atil

Véronique Mesguich y Armelle Thomas

Segunda edicion aumentada y actualizacién

Ciencias y técnicas de la informacién (ISSN 1762-8288)

2007 - 159 paginas - ISBN 978-2-84365-093-2

Abundancia: para todo el conocimiento sobre los anuarios y motores de
investigacion y referencia

ANDRIEU, Olivar

http:/ /www.abondance.com/
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