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Opbouw van het portfolio 811 Cohort 2009 BOL4

Portfolio inzien en bijwerken
Het portfolio kun je je voorstellen als een eigen opslagruimte voor alle documenten die te maken hebben met je opleiding. 
Het bestaat uit een map Mijn portfolio, waarin je al je documenten en dossiers kunt beheren.

In de map Mijn portfolio vindt je: 
· een map Mijn competentieprofielen, die wordt nog niet gebruikt
· een algemeen wijzigingenoverzicht, waarop je alle veranderingen in de map Mijn portfolio gedurende een bepaalde periode kunt bekijken.
· Het portfoliodeel: 811 BOL4 Cohort 2009, waarin je al je eigen documenten kunt bewaren en beheren. 
Portfoliodeel 811 BOL4 Cohort 2009
Het portfoliodeel is als het ware je werkmap voor de opleiding aan de ict-Academie. Hierin bewerk en bewaar je alle documenten die met de opleiding te maken hebben. 

Een portfoliodeel (zie bovenstaande afbeelding) heeft minimaal:

· een wijzigingenoverzicht, waarop je alle wijzigingen en alle ongelezen documenten in het portfoliodeel kunt bekijken.

· een werkruimte-map, waarbinnen je documenten kunt bewaren. 
· Binnen de werkruimte-map kunnen submappen zijn aangemaakt voor studieroutes die je volgt.

· een map bibliotheekmappen, met sjablonen voor algemene documenten, zoals persoonlijke opleidingsplannen en activiteitenplannen. 
· een logboek, waarin je informatie kunt uitwisselen met je begeleider.
Je kunt zelf mappen aanmaken direct onder het portfoliodeel of in de werkruimte-map. 
Je begeleider heeft permissie om mee te kijken.
8.1 Documenten toevoegen aan een portfoliodeel  
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