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Ficha pedagoégica

Titulo del material: Orientaciones generales para la elaboracion de recursos
didacticos apoyados en las Tecnologias de la Informacién y
la Comunicacion (TIC).

A quién esta dirigido: A todo usuario que tenga a su cargo la responsabilidad de
elaborar y/o orientar el disefio de recursos didacticos.

Propésito: Que el usuario elabore u oriente el disefio de recursos
didacticos bajo las orientaciones generales propuestas en el
presente manual.

Objetivo general: Una vez revisado el presente manual, los usuarios podran
aplicar los criterios basicos para el disefio y presentacion
optima de recursos didacticos apoyados en las TIC

Objetivos especificos: Una vez revisado el presente manual, los usuarios estaran
en la capacidad de:

e Definir los aspectos conceptuales sobre los recursos
didacticos.

« Identificar los aspectos y elementos que caracterizan a
los recursos didacticos.

« |dentificar cada una de las etapas contempladas para la
6ptima elaboracién de recursos didacticos.

e Aplicar las orientaciones generales para la elaboracién
del soporte tedrico y producto final de los recursos
didacticos, cumpliendo con altos estandares de calidad y
uniformidad.
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INTRODUCCION

Los recursos o medios didacticos, son materiales que se logran concretar en funcion de una

teoria curricular y organizativa de la ensefianza.

Tal como lo sefiala Correa (2005), el gobierno venezolano apoya y facilita el acceso y uso de
Internet, impulsando su incorporacion al desarrollo cultural, educativo, econdmico, social y politico de
la Republica Bolivariana de Venezuela. Para ello, ha implementado una serie de normativas legales,

entes e infraestructuras de tecnologias de informaciéon y comunicacion.

La incorporacién de los recursos informaticos y telematicos en la educacion venezolana, esta
siendo actualmente desarrollada por el Ministerio de Educacion y Deportes, por medio de la
Fundacioén Bolivariana de Informatica y Telematica (Fundabit) desde el afio 2001, a través de la
creacion de espacios como los Centros Bolivarianos de Informatica y Telematica (CBIT), los cuales
estan dirigidos a facilitar la elaboracion y uso de estos recursos a docentes, alumnos y a la
comunidad en general, quienes han de encontrar en las Tecnologias de la Informacion y la
Comunicacién (TIC) un medio para construir nuevos caminos que conducen a su desarrollo
profesional.

Dentro de esta misma linea de accién, los CBIT han asumido la responsabilidad de abordar
temas estratégicos relacionados con el uso y apropiacién de las TIC en los procesos de ensefanza y
aprendizaje. Como sefala Salazar (2005), en la revista Infobit (agosto, 2005), en los CBIT se
promueve “la creacion de ambientes para el desarrollo de estrategias innovadoras, la produccion de
contenidos en formato digital y la formacion docente mediante las TIC”.

Asimismo, tal como lo senala Parcerisa (1996), “las nuevas tecnologias consideradas como
recursos o materiales curriculares deben cumplir precisamente esa funcién: ayudar al profesorado, y
mediar en el proceso de ensenanza y aprendizaje. Diversas investigaciones han llegado a la
conclusion de que la utilizacion del ordenador puede ampliar las practicas innovadoras en el aula
pero el ordenador no suele ser la causa de tales practicas ya que las innovaciones dependen
especialmente de la concepcidn previa que el profesor o la profesora tenga sobre su propia practica

pedagdgica y no tanto de que se introduzca un ordenador en clases”.

La inclusion de las TIC en la educacién venezolana, ofrece a los estudiantes y docentes la
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posibilidad de manejar a través de novedosos recursos didacticos, nuevos contenidos, alcanzar
diversos objetivos y ampliar sus conocimientos en un sin fin de areas tematicas, desarrollando
procesos cognitivos que hacen de cada uno de ellos un ser critico, reflexivo, pensante, observador y
realista ante los actuales y cambiantes sucesos que nos acompafian en el dia a dia. Al mismo
tiempo, el uso de la tecnologia en educacién, le permitira al usuario ir familiarizandose con los nuevos
recursos tecnolégicos que le permitiran no sélo ser autbnomos en los conocimientos que desea
adquirir sino ademas le permiten aprender a manejar las nuevas herramientas tecnoldgicas que
seran necesarias para su practica profesional y su posterior mejoramiento o insercion en el campo

laboral.

Otras de las ventajas del uso de los recursos didacticos apoyados en las TIC, consiste en que
permite romper con viejos esquemas y supuestos sobre paradigmas investigativos y enfoques
evaluativos. Las TIC brindan la oportunidad de dar a conocer al usuario nuevas formas de hacer
investigacion y de producir cambios, en este caso, por medio de la elaboracién y disefio de recursos
didacticos que permitan dar a conocer de manera mas atractiva los contenidos curriculares,
aprovechando el medio tecnolégico para fomentar la necesidad de observacion, exploracién e
investigacion; asi mismo, lo novedoso de los recursos didacticos es que conducen al autor y
disefador del recurso, a emplear los principios y diversos tipos de evaluacién, basandose en alguna
concepcion evaluativa, e incluyendo valoraciones de caracter cuali — cuantitativo, ensefiandole a los

sujetos lo valioso del uso de ambos enfoques.

El uso de la tecnologia en los procesos de ensefianza y aprendizaje, demanda de los
docentes la necesidad de propiciar cambios no sélo en sus aulas sino también en las escuelas y en la
comunidad en general; sin embargo, es importante sefialar que el uso por si mismo de la herramienta
tecnolégica, no logra avances y mejoras en el sistema educativo, esto solo dependera de una
adecuada apropiacion de los recursos dentro del conjunto de las estrategias instruccionales que el
docente desarrolle, asi por tanto, dependera de la calidad del recurso didactico y de su adecuada
utilizacion dentro de los procesos de ensefianza y aprendizaje, el hecho de alcanzar aprendizajes

significativos por parte de los alumnos y mejorar el quehacer educativo de nuestras instituciones.

Por tal razon, el presente manual representa una guia que ofrece las orientaciones generales
que se deben seguir para la elaboracion de los recursos didacticos apoyados en las TIC,
proponiendo criterios de calidad y excelencia. Los recursos didacticos contemplados son: Actividades
de Aprendizaje Computarizadas (AAC), softwares educativos, proyectos educativos, videos
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educativos, micros radiales educativos, manuales para cursos o talleres, actividades educativas
WebQuest y actividades educativas Weblog.

En primer lugar, se expone una breve explicacion sobre elementos conceptuales, aspectos
basicos generales y fases recomendadas para la elaboracion de recursos didacticos en general.

Luego, se establecen las orientaciones a seguir para la elaboracién del soporte teérico de
algunos recursos didacticos que lo requieren, tal es el caso para las Actividades de Aprendizaje
Computarizadas (AAC), softwares educativos, videos educativos, micros o programas radiales
educativos, actividades educativas WebQuest y actividades educativas Weblog.

Para el establecimiento de las orientaciones generales, los aspectos claves que se toman en
consideracion son: el entorno general, que se refiere a la forma de organizar los elementos de un
programa con el fin de mejorar los procesos comunicativos del recurso; el entorno pedagdgico,
dirigido al disefio instruccional, sobre como organizar un programa de aprendizaje con el fin de
facilitarlo y promover su mejoramiento continuo; y el entorno técnico / estético que se refiere a la
plataforma tecnoldgica y a los elementos multimedia que caracterizan a esos recursos didacticos.
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¢, Como utilizar este manual?

El manual de orientaciones generales para la elaboracion de recursos didacticos apoyados en

las TIC podra ser utilizado de la siguiente manera:

Comience con la lectura de la introduccién, asi obtendra una visién global de la importancia,
justificacion y finalidad del presente manual.

Revise la ficha pedagogica, para conocer el objetivo general y los objetivos especificos que se
proponen con el presente manual.

Dirijase al indice, el cual especifica cuales son los apartados que contiene el manual y le
permitird ubicar de manera rapida la pagina correspondiente a cada uno de los recursos
didacticos (Actividades de Aprendizaje Computarizadas (AAC), softwares educativos,
proyectos educativos, videos educativos, micros radiales educativos, manuales para cursos o
talleres, actividades educativas WebQuest y Weblogs).

Explore el manual partiendo de la lectura del capitulo I: Orientaciones generales sobre los
recursos didacticos; con el propdsito de obtener una visién general sobre la definicion que los
distingue de otros medios, los aspectos basicos generales que deberan estar presente y las
fases a seguir para la elaboracion de todo recurso didactico, especialmente para los casos
que requieren de validacién por parte de Fundabit.

Lea los lineamientos para la elaboracion del o de los recurso(s) didactico(s) de su interés.
Revise los anexos que se encuentran al finalizar los capitulos sobre las orientaciones
generales para cada recurso didactico, los cuales contienen tablas que le permitiran observar
de manera puntual los elementos que deberan considerarse tanto para el soporte tedrico

como para el producto final.
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1.

PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE RECURSOS DIDACTICOS
APOYADOS EN LAS TIC

Lectura del presente manual de orientaciones generales para la elaboracién de recursos
didacticos apoyados en las TIC, el cual sugerira los aspectos y pautas formales que deben
estar presentes en funcion a las caracteristicas propias de cada tipo de recurso didactico

que actualmente se contemplan dentro de la institucion.

Segun la naturaleza del recurso didactico, se debera elaborar previamente un soporte
tedrico que sustente su disefio. Los recursos didacticos que lo requieren son: Actividades
de Aprendizaje Computarizadas (AAC), softwares educativos, videos educativos, micros
radiales educativos y actividades educativas WebQuest y Weblogs. La especificacion de
los elementos contemplados en el soporte tedrico, se encuentran en el capitulo Il del
presente manual: Orientaciones generales para la elaboracion del soporte tedrico. Para el
caso de los videos y programas radiales educativos, usted debera entregar junto al soporte
tedrico un guion de planificacion para la produccién de cada tipo de recurso.

Una vez culminado el soporte tedrico (en los casos que lo requieran), se procedera a
elaborar el producto final siguiendo las orientaciones sugeridas en el presente manual.
Preferiblemente, se recomienda el disefio de los recursos didacticos bajo software libre o
en formato HTML.
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CAPITULO |

ORIENTACIONES GENERALES SOBRE LOS RECURSOS DIDACTICOS

Para iniciar la elaboracién de cualquier recurso didactico, resulta pertinente comprender a
ciencia cierta, en qué consisten éstos recursos los cuales se distinguen por su funcionalidad didactica

y por su intervencion en los procesos de ensefianza y aprendizaje.

1. Elementos conceptuales

A continuacién, se presentan brevemente una serie de elementos conceptuales sobre los

recursos didacticos, especificamente su definicién, funciones y tipologias.

1.1. Definiciones:

Existen muchas concepciones para abordar la definiciéon de recursos didacticos, sin embargo,
para fines del presente documento se entiende en primer lugar al recurso como cualquier proceso o
instrumento utilizado para la ensefianza, mientras que el recurso didactico es cualquier material
elaborado con la intencion de facilitar los procesos de ensefianza y aprendizaje. Se distinguen de los
recursos, materiales o medios educativos, ya que éstos ultimos son materiales que en un contexto
educativo determinado, pueden ser utilizados con una finalidad didactica o para facilitar el desarrollo
de las actividades formativas (Marqués, 2000); sin embargo, no fueron concebidos desde su disefio
con fines pedagégicos. Los recursos didacticos, se caracterizan por servir de “mediadores entre la
realidad y los estudiantes”, valiéndose de sus sistemas simbdlicos que permiten desarrollar
habilidades cognitivas en sus usuarios (Marqués, 2000), que les faciliten los procesos de ensefianza
y aprendizaje.

Esta misma intencién la expresa Cabero (2000), a través del término “medios de ensefanza”,
con el cual se refiere a “elementos curriculares, que por sus sistemas simbdlicos y estrategias de
utilizacion propician el desarrollo de habilidades cognitivas en los sujetos, en un contexto
determinado; facilitando y estimulando la intervencion mediada sobre la realidad, la captacion y
comprension de la informacién por el alumno y la creacidon de entornos diferenciados que propicien
los aprendizajes”. Desde esta misma perspectiva, Parcerisa (1996), lo denomina “material curricular’
y lo define como “cualquier tipo de material destinado a ser utilizado por el alumnado y los materiales
dirigidos al profesorado que se relacionen directamente con aquellos, siempre y cuando éstos
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materiales tengan como finalidad ayudar al profesorado en el proceso de planificacién y/o de

desarrollo y/o de evaluacién del curriculo”.

1.2. Tipos de recursos didacticos:

En este sentido, al estar dirigidos a facilitar los procesos de ensefianza y aprendizaje resulta
conveniente sefalar la clasificacion de los tipos y las funciones de los recursos didacticos, de los
cuales hay tanta multiplicidad de criterios, como de enfoques para definirlos. Un ejemplo de

clasificacién de recursos didacticos, es la propuesta por Cabero (1990):

Tipo de recurso Definicién
didactico
Sensorialistas Clasifica los materiales segun los sentidos, en visuales,

auditivos y audiovisuales.
Grado de realismo Segun la semejanza con la realidad o la abstraccion de ésta.

Instruccional Criterio que tiene en cuenta las posibles funciones
didacticas que puede cumplir el material.

Segun Pere Marqués (2000), los recursos didacticos se pueden clasificar en diversos tipos,
tomando en consideracion la plataforma tecnoldgica y la funcionalidad de los mismos; a continuacion
se encuentra una tabla que especifica dicha clasificacién, la cual esta elaborada a los fines de tomar

en cuenta lo expresado por este autor:

Tipologias de los recursos didacticos

Segun:
Organizar la Resumenes, sintesis ...
Su informacion Mapas conceptuales.

funcionalidad Organizadores graficos.
Relacionar Organizadores previos: analogias...
informacion, crear Preguntas y ejercicios que relacionen
conocimiento y los nuevos conocimientos.
desarrollar Aplicacién de conocimientos.
habilidades. Entornos para la creacion y

expresion.
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| Tipologias de los recursos didacticos
Segun:
Materiales Impresos: libros, periddicos,

convencionales documentos...
Tableros didacticos: pizarra,
cartelera...
Materiales manipulativos.
Juegos educativos.

Materiales Imagenes fijas proyectables:

Su audiovisuales fotografias, diapositivas.
plataforma Materiales sonoros: cd, casettes,
tecnoloégica programas de radio.

Materiales audiovisuales: montajes,
peliculas, videos, television.

Nuevas Programas informaticos educativos
tecnologias (CD o en linea): videojuegos,
presentaciones multimedia,
enciclopedias...
Servicios telematicos: paginas Web,
Weblogs, WebQuest, chats, foros...

Asimismo, Pere Marqués (2000), sefala que los recursos didacticos se distinguen por su

capacidad de realizar diversas funciones, entre las cuales se encuentran:

| Funciones de los recursos didacticos (Segun Pere Marqués (2000)) |
Proporcionar informacién
Guiar aprendizajes (organizar la nueva informacion, relacionar conocimientos previos

con los adquiridos, aprender-desaprender- reaprender y aplicar)
Ejercitar habilidades

Proporcionar simulaciones

Proporcionar entornos para la expresién y la creacion

Otros

La distincion entre las diferentes funciones, asi como la tipologia presentada, sirven de guia
para identificar el recurso didactico que se desea disefar; para lo cual ademas, se debera tener
presente que la capacidad y potencialidad formativa de los recursos didacticos esta en funcion de
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aspectos sobre los cuales se sientan los principios de su elaboracion tales como: la naturaleza
intrinseca del medio o recurso didactico; la adecuacién de su escogencia para la finalidad que se
persigue, la adecuacion al contexto y a las necesidades y caracteristicas de los usuarios a quienes va
dirigido; la adecuacion de las representaciones simbdlicas para expresar los mensajes; la relacion
entre lo representado y lo real; y la utilidad que como estrategia didactica apliquemos sobre él.

2. Aspectos basicos generales

En la elaboracion de recursos didacticos, se debe tomar en consideracién que los mismos
constituyen expresiones para comunicar ideas, sentimientos y pensamientos que nos permiten
acceder a realidades, situaciones o conceptos novedosos y que brindan a los usuarios la posibilidad
de manifestar y expresar sus conocimientos, actitudes y sentimientos.

Los recursos didacticos incluyen dos componentes a saber, el hardware y el software. El
primero se entiende como un componente fisico, instrumental; representa el soporte material y
técnico del medio (cd, documentos impresos, computador, pantalla, televisor, libros); el segundo, se
refiere a un componente inmaterial (programas, mensajes simbdlicamente organizados,
programaciones radiales, programaciones televisivas, entre otros).

Aunada a esta distincion primordial, algunos autores, entre ellos Area (S/F) y Salomén (1981),
destacan como especialmente importantes o como atributos diferenciales de los recursos didacticos,
los sistemas de simbolos, por su capacidad mediacional entre las ideas preconcebidas y la
aplicabilidad de destrezas y operaciones mentales por parte de los sujetos. Los recursos didacticos,
gracias a sus sistemas simbdlicos y a la forma de estructurarlos, determinan diversos efectos
cognitivos en los usuarios, propiciando el desarrollo de habilidades cognitivas especificas. Como
sefala Salomén (1981), mientras mayor sea la igualdad entre el cédigo externo (el mensaje que se
pretende transmitir simbdélicamente) y el interno (estructuras cognitivas del sujeto), mas facilitador del

aprendizaje sera el recurso.

Siempre que se disefia algun recurso didactico, el cual debe tomar como eje fundamental al
alumno, es necesario tener presente que la cantidad de actividad mental que esperamos del usuario
en una situacion de aprendizaje, estara dada por las diferencias individuales de los sujetos (tanto en
su desarrollo cognitivo como en el dominio de unas u otras habilidades cognitivas), la tarea que se
debe realizar (memorizar, resolver problemas, clasificar, etc.) y por la capacidad del sistema de
simbolos de corresponderse en mayor o menor grado, con la estructura cognitiva de cada sujeto
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(Area, S/F).

Los recursos didacticos, segun Cabero (1989), “se producen en el momento que se
contemplan como un conjunto de instrumentos tecnoldgicos, a través de los cuales vamos a
almacenar, elaborar, mediar y presentar la informacion a los alumnos, aprovechando las
posibilidades que ofrecen sus sistemas simbdlicos y sus interacciones con la estructura cognitiva del

alumno”.

Para la elaboracion de recursos didacticos, el desarrollo de estrategias para la ensefianza y
aprendizaje con base en las TIC, ofrece la oportunidad de prolongar e incrementar las posibilidades
de codificar mayor cantidad de conocimientos, facilitar la accesibilidad a la informacion y mejorar los
intercambios, rompiendo las barreras y resistencias para alcanzar la adaptacion de las tecnologias al
entorno de aprendizaje.

Ahora bien, no se puede hacer uso de los recursos didacticos simplemente porque son
novedosos y atractivos; su aplicacion debe ser concebida desde su utilidad y rendimiento en el
proceso de ensefianza y aprendizaje. Es por esta razon, que a continuacién se puntualizan los
aspectos basicos generales que deben estar necesariamente presentes en todo recurso didactico
que estara apoyado en las nuevas tecnologias de la informacion y la comunicacion.

Estos elementos basicos parten de tres entornos fundamentales: entorno general, entorno
pedagdgico y entorno técnico / estético; los cuales se detallan a continuacion:

Entorno general:
Hace referencia a los aspectos de identificacion y presentaciéon del recurso y de las

especificaciones que lo caracterizan. Entre ellos se encuentran:

* Presentacion:

La portada de presentacion debe cumplir con la normativa general establecida a nivel

nacional, segun la cual:

El formato de presentacion empleado para la publicaciéon de cualquier documento o recurso,
dependera del medio en el cual se difunda, es decir, segun las publicaciones sean realizadas por
medios impresos o digitales. Indistintamente, cual sea el caso, los logos de identificacion a emplear
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seran el de Gobierno Bolivariano de Venezuela asociado al Ministerio de Educacion y Deportes,

siguiendo los siguientes lineamientos:

Se presentaran en formato horizontal, para lo cual se dividira en dos bloques separados por
una barra vertical de la misma altura del tricolor, siendo la distancia de separacion de ambos bloques
de texto con respecto a dicha barra, la equivalente al tamafio del cuerpo de una letra. El bloque
tipogréafico estipulado para el Ministerio (en éste caso, el Ministerio de Educacion y Deportes),
siempre se dispondra en tres lineas, y tendra el mismo interlineado del bloque tipografico del
Gobierno. La preposicion “de” indicando el nombre del ministerio, siempre figurara en la segunda

linea.

Ejemplo de aplicacion de formato:

Gobierno Bolivariano | !{inistio
dE"".. Ve.n EZUEIE Educacién y Deportes

En ninguna presentacién, se podra aplicar el logotipo empleando fondo negro, en versién
monocromatica, expandiendo o condensando la imagen, o combinando el uso de negros u otros

colores.

Ademas, la portada de presentacién requiere el logotipo de Venezuela AHORA ES DE
TODOS, el cual se presenta de la siguiente manera:
Venezuela
[ ]

AHORA ES DE TODOS

Ahora bien, para las publicaciones por medio impreso o que requieren su impresion para su
posterior manipulacion, como es el caso de proyectos educativos, manuales para cursos o talleres y
los soportes tedricos de cada recurso didactico, se utilizara en la parte inferior de la pagina que sigue
a la portada del documento, una barra blanca como fondo en la base de la comunicacion,
garantizando la lectura y presencia del logotipo “Gobierno Bolivariano” y el Ministerio asociado, los
cuales se situaran en la esquina inferior izquierda. Por su parte, el logotipo “Venezuela AHORA ES
DE TODOS”, siempre se ubicara en la esquina inferior derecha, usando sus colores originales. La
altura del logotipo “Venezuela AHORA ES DE TODOS” es equivalente a la altura que va desde la
base del tricolor hasta la altura maxima del primer plano de la bandera.

Ejemplo:
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Venezvuela
[ ]

Gobierno Bolivariano | !fistero
de VBHEZUEIE Educacion y Deportes

AHORA ES DE TODOS

En cuanto a las publicaciones digitales, en nuestro caso, para las portadas de AAC, softwares
educativos y Actividades educativas en la Web (WebQuest y Weblog), se emplearan los mismos
lineamientos de la version impresa, solo variando la ubicacion del banner con los logos del Gobierno
Bolivariano de Venezuela, del Ministerio de Educaciéon y Deportes y de Venezuela AHORA ES DE
TODOS, el cual se visualizara en la parte superior de la presentacién. En la parte inferior , se podra
colocar un banner con el nombre de la institucién especifica que elabora el documento o recurso, sin
embargo, no podra resaltar mas que el banner superior con la identificacion del Gobierno.

Ejemplo:

. - - pian Venezuela
Gobierno Bolivariano | !finistedo o
de Venezuela Educacién y Deportes

AHORA ES DE TODOS

Centro Bolivariano
de Informatica y Telematica
Estado Aragua

Tanto para el caso del producto final de todos los recursos didacticos (bien se presenten en
formato digital o impreso) como para los soportes tedricos correspondientes, la pagina que sigue a la
portada, debera especificar:

En la parte superior derecha:

Fila 1: Republica Bolivariana de Venezuela

Fila 2: Ministerio de Educacion y Deportes

Fila 3: Fundacién Bolivariana de Informatica y Telematica (Fundabit)

Fila 4: Titulo del recurso, y separado por un punto, la version y fecha de elaboracion.

Fila 5: Material en validacion (Si fuese el caso).
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En la parte inferior izquierda:
Fila 1: Presidente de Fundabit.

Fila 2: Gerencia o Institucién de procedencia.
Fila 3: Autor, separado por un punto, Nombre de la institucién donde se elaboré el material,
separado por un punto, Estado, luego de un espacio: Autor de diagramacion, revision o

actualizacion.
Anterior a lo sefalado, el entorno general también debera contemplar:

Aspectos linglisticos: Se refiere al uso de un vocabulario acorde a la audiencia a quien va
dirigido el recurso (en cuanto a la edad, nivel escolar y contexto geografico); y a verificar la
redaccion y ortografia, especificamente, que el recurso no contenga errores ortograficos, y
que las ideas se expresen de manera clara, precisa y coherente.

Herramientas de apoyo al usuario: Debe indicar un glosario de términos, que le permita al
usuario comprender algunas palabras que faciliten el entendimiento de los contenidos
expuestos dentro del recurso, asi como un apartado de referencias bibliograficas y referencias
web, consultadas y recomendadas.

Referencias bibliograficas o fuentes Web consultadas: Se elaboraran segun las normas APA

vigentes.

Ficha pedagdgica: Consiste en una ficha, que permite sintetizar las principales caracteristicas
del recurso didactico elaborado, y permite al lector o usuario obtener una idea global y en
forma rapida del contenido. Esta ficha pedagdgica debera estar presente en conjunto con el
producto final y el soporte tedrico de todos los recursos didacticos.

Se sugiere que la ficha pedagdgica siga el siguiente modelo:
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Ficha pedagégica

Titulo del
recurso:

Tipo de recurso:

Area de
conocimiento:

A quién esta
dirigido:
Objetivo general:
Objetivos
especificos:
Contenidos:
Descripcion

general del
recurso:

Requerimientos
técnicos:

Leyenda:

Titulo del material: Indica el titulo del recurso didactico.

Tipo de recurso didactico: Sefala si es un AAC, software educativo, proyecto educativo u
otro.

Area de conocimiento: Indica el area académica segun el tema tratado.

A quién esta dirigido: Debe especificar el tipo de usuario a quien va dirigido (alumnos,
docentes, padres o representantes, comunidad), el nivel educativo, la edad sugerida y el
nivel de conocimientos previos exigidos.

Objetivo general y objetivos especificos: Redactados de manera clara y precisa.
Contenidos: Se especifican los temas a tratar en el recurso didactico.

Descripcion general del recurso: Se realiza una breve descripcion sobre el recurso
didactico. Es importante hacer la salvedad de que éste apartado no aplica ni para el caso

de Proyectos educativos, Manuales para cursos o talleres, ni para los soportes teéricos
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de recursos didacticos.
+ Los requerimientos técnicos deben especificar:

« La plataforma tecnoldgica sobre la cual se elaboré y sobre la cual se ejecuta
el recurso: sistema operativo y tipo de procesador requerido.

+ Los tipos de software requeridos para ejecutar el recurso.

+ La capacidad de memoria y velocidad requerida para su ejecucion.

- El tipo de herramienta de trabajo (procesador de textos, hoja de calculo,
presentacion).

+ Los dispositivos periféricos necesarios.

« Sirequiere acceso a Internet para su ejecucion.

Entorno pedagdgico
Se refiere al conjunto de elementos que caracterizaran al recurso didactico, como un recurso
dirigido a facilitar el proceso de ensefianza y aprendizaje. Se tomaran en cuenta los aspectos

correspondientes al diseno instruccional del recurso, tales como:

Objetivos instruccionales:
Se deberan redactar el objetivo general y los objetivos especificos, considerando la

dimensionalidad del ser, para ello podra redactarlos de manera que abarquen aspectos cognitivos,
afectivos y psicomotrices.

El objetivo general debera expresar el resultado de aprendizaje que se aspira que el alumno o
el usuario alcance a través del recurso; y el mas complejo y completo; a su vez los objetivos
especificos, se refieren a resultados simples que permiten llegar a lograr el objetivo general. La
presencia del objetivo de aprendizaje es de suma importancia, porque cuando al usuario se le
informa “qué es lo que se espera que aprenda”, hay mayores probabilidades de éxito. Otra
consideracion importante en cuanto a los objetivos, es que se debera tomar en cuenta si el objetivo
propuesto se puede alcanzar con el recurso didactico elaborado.

La redaccion de los objetivos educacionales (Tirado, S/F), se puede diferenciar segun el
entorno que se intente crear durante la aplicacidn del recurso, es decir, para entornos dirigidos al
logro de metas, la redaccién de los objetivos enfatizara en las competencias propuestas; y en
entornos exploratorios, se va a enfatizar mas en el aprendizaje obtenido durante el proceso que en la
consecucion de la meta.
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Contenidos:

Deben presentar la tematica tratada de manera organizada y secuencial. Debe abarcar la
dimensionalidad del ser, para ello debera incluir contenidos de caracter conceptual,
procedimental y actitudinal. Los contenidos tratados deben estar actualizados, ser vigentes,

y estar ajustados al nivel curricular de la audiencia.

También, es muy importante la validez de los mismos, con esto se refiere al hecho de que los
conceptos y los términos emitidos y contemplados en el recurso, deben ser correctos y contar con

respaldo bibliografico, ademas deberan estar apoyados en demostraciones y/o ejemplos.

Igualmente, los contenidos deben expresarse empleando la parafrasis y presentando las
ideas propias del autor; también, puede valerse de citas textuales las cuales sirvan como apoyo y

complemento a la informacion que éste plantee sobre el tema.

Actividades de aprendizaje:
Son las que permiten que el usuario entre en interaccion con el medio y realice diversas tareas

que se refieran al desarrollo de determinadas actividades mentales.

Se debera considerar si a través del recurso elaborado, las actividades propuestas permiten
alcanzar los objetivos planteados. Para obtener un aprendizaje mas significativo a través de las
actividades de aprendizaje desarrolladas, éstas deben o pueden intentar facilitar los procesos de
transferencia de aprendizajes, es decir, las actividades deben permitir (siempre que el recurso y el
objetivo del mismo lo permitan) la aplicacion de los conocimientos adquiridos a otras areas de
conocimientos y situaciones cotidianas, para asi potenciar el aprendizaje significativo vy
contextualizado, tomando en consideracion que el nivel de dificultad del recurso dependera de la
audiencia a quien se dirige.

Evaluacion:

La evaluacién juega un papel muy importante, debe proporcionar al usuario la posibilidad de
obtener una revision sobre su progreso y desempefio, con el fin de ir chequeando su aprendizaje a
lo largo del proceso de ensefianza y aprendizaje, reforzarle y fortalecer sus habilidades y destrezas.

Se basara en los principios (integral, continua y cooperativa) y tipos (diagnéstica, formativa y
sumativa) de la evaluacién contemplados en la normativa legal vigente (Ley Organica de Educacion),

asi como debe promover las distintas formas de evaluacién (autoevaluacion, coevaluacién y
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heteroevaluacion).

Segun Salazar (2005), la evaluacién de los aprendizajes apoyados en la apropiaciéon de las
TIC, se caracterizan entre otros aspectos por estar enmarcadas en principios de participacion,
corresponsabilidad, democracia, solidaridad, cooperacién, bien comun, justicia social, equidad,
unidad e integracién; ademas, debera ser holistica, planificada y ejecutada de manera sistematica,
adaptada a las caracteristicas de los alumnos, intentando garantizar igualdad a pesar de la

diversidad de estilos, estrategias y ritmos de aprendizajes.

Dentro del entorno pedagogico se debe tomar en cuenta que debe existir una obligatoria
congruencia entre los objetivos instruccionales, el contenido, las actividades de aprendizaje y la
evaluacién. Debe existir ademas, una coherencia o estructura légica en la presentacion de éstos
elementos y se debe identificar claramente, un inicio del recurso, su respectivo desarrollo y un cierre
o clausura, los cuales deben caracterizarse por ser continuamente motivantes y que despierten en el

usuario el interés por el conocimiento, la exploracién y el descubrimiento de nuevos aprendizajes.

Igualmente, el entorno pedagoégico contempla los aspectos relacionados al modelo de
aprendizaje que se pretende concebir para la elaboracion del recurso, lo que permite determinar los
roles del docente y del alumno; en este sentido, se sugiere partir de una concepcion de aprendizaje
conductista, cognoscitivista o constructivista, sélo por mencionar algunas de las mas comunmente

utilizadas.

También se debera tomar en consideracion, partiendo incluso de la concepcién de
aprendizaje seleccionada y de los objetivos instruccionales que se pretenden alcanzar, el conjunto de
procesos cognitivos (por ejemplo: observacion, memorizacion, analisis, sintesis, comparacion,
clasificacioén, inferencia), destrezas y habilidades que se pretenden desarrollar en el usuario.

Otro aspecto a tomar en cuenta, para la elaboracion del recurso didactico, es el conjunto de
valores que se pretenden fomentar en el usuario a través del material. Se incorporaran principios
éticos y morales, que guien al sujeto al desarrollo de actitudes positivas, y fomenten en él, la
reflexion, la creatividad y el sentido critico.

Los elementos pedagogicos marcan de manera determinante el impacto del recurso didactico
en el proceso de aprendizaje, de alli su importancia en transmitir los mensajes de manera inteligible,
y ajustado a los determinados contextos y condiciones de uso del recurso didactico.
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Entorno técnico / estético

Este entorno se refiere al conjunto de especializaciones referidas al ambito informatico y

estético del recurso; ademas, tratan sobre la adecuacién del disefo instruccional del recurso

apoyandose en las Tecnologias de la Informacién y Comunicacion (TIC). En tal sentido, los

elementos que deberan tomarse en cuenta son:

« Si para la ejecucion del recurso didactico, se requiere la instalacién de algun hardware

o software, sera necesario especificarlo previamente, asi como explicar el respectivo
proceso de instalacion.

Disefio de pantallas: El disefio deberd ser atractivo e innovador, ajustado a la

audiencia a quien se dirige.

Tecnologia del color: Uso de colores apropiados al tema tratado, a la audiencia a quien
va dirigido, y a los procesos cognitivos que se pretenden desarrollar en los alumnos.
La selecciéon de colores deben estimular la atencion visual del usuario, asi como

mantener la armonia en el contraste de colores entre fuentes y fondos.

El uso y distribucion de los colores en el recurso didactico se puede realizar en funcion a la

siguiente clasificacion:

+ Colores calidos: Se consideran como estimulantes, alegres y hasta excitantes. En

matices claros, sugieren delicadeza, feminidad, amabilidad, hospitalidad y regocijo; y
en matices oscuros, con predominio del rojo sugieren vitalidad, poder, riqueza y
estabilidad.

Colores frios: Se consideran como colores tranquilos, sedantes y en algunos casos
deprimentes. En matices claros, expresan delicadeza, frescura, expansion, descanso,
soledad, esperanza y paz; y en matices oscuros con predominio del azul, melancolia,

reserva, misterio, depresién y pesadez.

Otros aspectos generales que deberan considerarse son:
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Si se usa un fondo claro, la letra preferiblemente debe ser oscura. En caso contrario, la letra
deber ser clara.

No se recomiendan los fondos con mucho contraste de color en el fondo, ya que son
inapropiados para transmitir informacion, ya que tienden a ser distractores.

Se recomienda asignar alguna tonalidad al fondo (claro u oscuro), no utilizando fondos
neutros.

ifig.1)
COLORES DE
CONTRASTE

—

ARMOHNIA
MONOCROMATICA

{hig-3)

100N B% 6% 40% 0% 0% a%

TOMALIDADES DE GRISES
(tig.4)

CALIDOS | FRIOS
(Fig.5)

Fuente: Fundamentos de diagramacion (CUMPA, s/f)

Imagenes:

Se recomiendan que sean luminosas y nitidas, congruentes con el tema, con formato de
facil acceso y movilidad. Si se desea colocar una imagen en el fondo, debera prever que
permita la facil lectura y que no interfiera con la informacién. El uso de las imagenes debe
estar plenamente justificado y no se debe abusar de su uso, para evitar que éstas solapen
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el contenido central.

Es necesario unificar el estilo de las imagenes, es decir, si son ilustraciones o imagenes
reales se debe mantener este mismo estilo, ya que se recomienda ser consistentes con el tipo de

imagenes que se van a utilizar para mantener una unidad grafica.

Textos:

Visibles y distribuidos de manera armoniosa en la pantalla, ofreciendo equilibrio visual con la
cantidad de imagenes presentes y tomando en consideracion la audiencia a la cual va dirigido el
recurso. Deben presentarse textos que cumplan con funciones informativas, explicativas y
motivadoras; ademas, deben presentarse en parrafos breves y organizados. Se sugiere el uso
combinado de mayusculas y minusculas, ya que el uso excesivo de mayusculas originan cansancio

en el lector.

También se debe definir un tamano fijo para los titulos, otro para los subtitulos y otro para el
texto de los botones. Se recomienda usar fuentes proporcionales, sanserif en tamanos tipograficos
de puntaje entre 10 y 12 puntos, preferiblemente un interlineado de 1,5 puntos, lineas de texto cortas
y con unidades de significado completas, ajustando el espaciado entre caracteres y que mantenga un
alto contraste entre el color de la tipografia y el fondo. Se debe tener cuidado en el uso del
subrayado, negrita, cursiva y sombreado, entre otros, para resaltar ideas o conceptos, ya que pueden
traer confusion al lector, o en algunos casos, confundir con hipervinculos.

Ejemplo:
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Q08
Venezuela posee una gran diversidad de biomas w ‘ece una
rica variedad de vegetacion y animales. Entre ellc Q' -

Biomas be VENEZUELA

® |a selva tropical megatérmica
e La selva tropical pluvial

® Zonas tropofilas

e Zonas Xerdfilas

e Sabanas

® Paramos

e Médanos

°

Planicies saladas

A continuacién, se describiran las caracteristicas principales de cada tipo
de bioma, y se mencionaran algunas recomendaciones que nos permitira
conservar y valorar nuestra maravillosa naturaleza.

3. Fases sugeridas para la elaboracion de los recursos

Para la elaboracion de cualquier recurso didactico con calidad y eficiencia, se recomienda
concebirlo como un proceso organizado y sistematico (Fundabit, 2005a); en este sentido, su eleccion
debe ser producto de un estudio y analisis concienzudo y racional, por ello, se plantean algunas

fases a seguir, las cuales se detallan a continuacion:

Fase |: Formulacion:

El disefio de todo recurso didactico parte como sefiala Madueno (2001), de una idea inicial
que se estima beneficiosa para el proceso de ensenanza y aprendizaje; “la idea inicial constituye lo
que se quiere crear, contiene el qué (materia) y el como (estrategia didactica)”.

Luego de identificar una idea central, es necesario ajustar esa idea a la audiencia a quien va
dirigido dicho recurso, posteriormente se plantea de manera formal la tematica a tratar y se organiza

un plan de actividades en donde se define el tiempo de desarrollo.

Para poder ajustar la idea a la audiencia a quien se dirige, es necesario realizar previamente
un diagnéstico de las necesidades, intereses y caracteristicas del grupo en cuestion. Se debe
estudiar la etapa de desarrollo evolutivo en la que se encuentran, con el fin de determinar el modelo
de aprendizaje a seguir, el nivel de conocimientos previos requeridos, las formas mas adecuadas de
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adquisicidon de nuevos conocimientos, el uso de un vocabulario y gramatica adecuada, y la activacion
de determinados procesos mentales que promuevan habilidades y destrezas cognitivas y
procedimentales, que les permitan “desarrollar el potencial creativo y reflexivo de cada ser humano
para el pleno ejercicio de su personalidad” (Constitucion de la Republica Bolivariana de Venezuela,
Cap. VI, Art. 102); para asi finalmente, decidir y seleccionar el recurso didactico mas apropiado.

Este proceso de diagnéstico, implica el estudio de la aplicabilidad del tema tratado en el
quehacer diario del alumno o usuario, para ello seria muy recomendable conocer bien el entorno

social, cultural y econémico del mismo.

Luego, se debe plantear de manera formal la tematica tratada, para ello se puede generar una
“sensibilizacion del equipo” o del autor (Fundabit, 2005a), que parte de una exhaustiva revision
documental y del procesamiento de interrogantes claves tales como: ;Qué es?, ;cémo lo hago?,
jpor qué? y ¢ipara qué? Una vez dadas respuestas iniciales, se puede formular la idea en una
proposicion formal. Esta formulacion de la “situacién actual”, debe realizarse de manera que se
especifique la carencia, ausencia o exceso del hecho o fendmeno detectado; asimismo, se debe
delimitar el espacio geografico en donde ocurre.

Fase Il: Diseno:

Se refiere a la formulacion del objetivo general y de los objetivos especificos a alcanzar, que
dependeran tanto de las pretensiones del disefnador como del diagndstico realizado al grupo. A
continuacion, se establecen las acciones a seguir para lograr los objetivos previstos:

« Definir los resultados que se esperan en la linea del tiempo del proceso de disefio
(cronograma de trabajo).
+ Determinar los contenidos a desarrollar y el tipo de recurso.

+ Definir los requerimientos técnicos necesarios.

Asimismo, se debe estudiar la factibilidad de la elaboracién del recurso, ante lo cual segun
Maduefio (2001), se contemplan: la parte técnica (¢Se cuenta con la tecnologia y equipos
apropiados? ¢Se necesitan nuevas tecnologias?); la parte operativa (facilidad de adaptacion a los
cambios, adaptacién al uso del recurso, entre otros); y la parte econdmica (relacion costo — beneficio,
posibilidades econémicas, etc.).
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Una vez definido esto, se delinean y ordenan los elementos estructurales; en algunos casos,
como las Actividades de Aprendizaje Computarizadas y los Software educativos, se elabora un mapa

de navegacion y luego de manera general, se redacta la justificacion o fundamentacion del recurso.

En cuanto al mapa de navegacion, se tiene que el mismo consiste en una “representacion a
escala fija de la totalidad de las pantallas o escenarios configurados en el material. Permite que el
flujo de navegacion sea constante sin que queden pantallas aisladas. El mapa de navegacion es muy
importante, porque permite reproducir la estructura basica del algoritmo, evitar las pantallas aisladas,
la ubicacién por parte del usuario dentro del material, y concebir y desarrollar una secuencia légica
del proceso” (Fundabit, 2005a). EI mapa de navegacion puede partir de la elaboracién de un mapa
mental que recoja las ideas formuladas en el diseno, y luego se formaliza para el entendimiento de

los usuarios.

La ultima tarea de esta etapa de disefio, se divide en subtareas, que son bastante extensas y
requieren de gran dedicacion y atencién, éstas son: el disefio instruccional del recurso, el disefio de
interfaz y el diseno computacional (Maduefio, 2001). Es importante sefalar, que segun el recurso
(especificamente, para proyectos educativos, manuales para cursos o talleres, videos educativos y
programas radiales educativos) el disefio de interfaz no necesariamente se requiere.

Fase Ill: Produccién:

Implica la integracién de los elementos multimedia produciéndose las distintas pantallas, luego
se crean y se enlazan los elementos correspondientes (Maduefio, 2001). Para ello, se elabora un
prototipo, el cual funcionara con todas las opciones principales previstas en el disefio, pero con las
bases de datos que estan aun en proceso de completacién y con graficos incluso, provisionales. Una
vez que se vayan incorporando los datos faltantes, y contenga todos los médulos contemplados en el

diseno, correspondera a la primera version del recurso.

Ahora, se sugiere la ejecucion de una prueba piloto, que segun Madueno (2001), tiene como
finalidad depurar el prototipo a partir de su utilizacién por un grupo de usuarios. Esta experiencia
permite contribuir en el analisis y diseno del recurso, ya que implica una evaluacion inicial, que
permite analizar las posibles modificaciones o correcciones, en cualquiera de los entornos (general,

pedagdgico y/o técnico /estético) considerados en el disefio.
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Fase IV: Evaluacion y mejoramiento:

Una vez realizadas las modificaciones necesarias, se corrobora que en la puesta en ejecucion
del recurso, los objetivos para los cuales se desarroll6 el mismo, se cumplen a su totalidad.
Asimismo, se evalua si el recurso didactico evidencia la correspondencia entre los objetivos
planteados, los contenidos, las actividades y evaluaciones propuestas. Posteriormente, segun dicha
evaluacién, se procedera a realizar las mejoras necesarias encaminadas a exigentes estandares de

calidad y eficiencia del recurso.
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CAPITULOII

ORIENTACIONES GENERALES PARA LA ELABORACION DEL SOPORTE TEORICO

La intencion de la elaboracion del documento de soporte tedrico es enriquecer el recurso,
brindando descripciones sobre el proceso de elaboracién del mismo, asi como la explicacion y
justificacion de cada uno de los elementos que constituyen su elaboracion.

En este sentido, se tiene que el soporte tedrico que acompanara al producto final de los
recursos que lo contemplan (Actividades de Aprendizaje Computarizadas (AAC), softwares
educativos, videos educativos, micros radiales educativos y actividades educativas en la Web
(WebQuest y Weblog), debera contener lo siguiente:

En cuanto al entorno general:
Se deberan especificar, describir y desarrollar las caracteristicas constituyentes del producto

final del recurso didactico:

+ Presentacion: El soporte tedérico se presentara como un documento que requiere su

impresion para su posterior manipulacion.

En tal sentido, el estilo de presentacion para la portada debera cumplir con la normativa
general descrita en el capitulo I: Orientaciones generales sobre los recursos didacticos, para el caso
en el cual se sefiala como recurso para ser publicado por medio impreso.

Igualmente, se debe cumplir con el formato descrito en el mismo capitulo, para la pagina que
sigue a la portada.

En cuanto a la identificacion de cada pagina del documento del soporte tedrico, con excepcion
de la portada, se debera cumplir con lo siguiente:

Encabezado: Debe poseer los siguientes indicadores:
Margen: 1,20 cm.
Debe presentar el titulo del documento (12. Linea) con las siguientes especificaciones:
Tipo de fuente: Arial 8
Alineacion a la derecha
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Espacio sencillo
Con la herramienta de dibujo, colocar una linea horizontal del ancho del encabezado.

Pie de pagina: Debe poseer los siguientes indicadores:
Margen: 1,20 cm.
Debe presentar la palabra Fundabit con las siguientes especificaciones:
Tipo de fuente: Arial 8
Alineacion a la izquierda
Espacio sencillo
Debe presentar la numeracion de pagina, ubicada en el centro de la hoja.
Con la herramienta de dibujo, colocar una linea horizontal del ancho del encabezado.

Algunas pautas de formato a seguir para la presentacion del soporte tedrico son:

Elemento de formato Pauta
Hoja Tamainio carta.
Distribucion vertical
Fuente Tipo Arial
Tamaio 11
Sin negritas, italicas, ni subrayado.
Sangria Al comenzar cada parrafo en la primera
linea
Titulo de capitulos No deberian exceder de 12 palabras;

tamanio de letra 12, en negritas.
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* Ficha pedagdgica:

f)
g)

h)

Ficha pedagégica

Titulo del
recurso:
Tipo de
recurso:
Area de

conocimiento:
A quién esta
dirigido:

Objetivo
general:

Objetivos

especificos:

Contenido:

Descripcion
general del
recurso:
Requerimientos
técnicos:

Titulo del material: Indica el titulo del recurso didactico.

Tipo de recurso didactico: Sefiala si es un AAC, software educativo, proyecto
educativo u otro.

Area de conocimiento: Indica el area académica segun el tema tratado.

A quién esta dirigido: debe especificar el tipo de usuario a quien va dirigido
(alumnos, docentes, padres o representantes, comunidad), el nivel educativo, la
edad sugerida y el nivel de conocimientos previos exigidos.

Objetivo general y objetivos especificos: Redactados de manera clara y precisa.
Contenidos: Se especifican los temas a tratar en el recurso didactico.

Descripcion general del recurso: Se realiza una breve descripcion sobre el
recurso didactico. Es importante hacer la salvedad de que éste apartado no
aplica ni para el caso de Proyectos educativos, Manuales para cursos o talleres,
ni para los soportes tedricos de recursos didacticos.

Los requerimientos técnicos deben especificar:

¢ La plataforma tecnolégica sobre la cual se elaboré y sobre la cual se

Fundabit

31



Orientaciones generales para la elaboracién de recursos didacticos apoyados en las TIC

ejecuta el recurso: sistema operativo y tipo de procesador requerido.

* Los tipos de software requeridos para ejecutar el recurso.

» La capacidad de memoria y velocidad requerida para su ejecucion.

» El tipo de herramienta de trabajo (procesador de textos, hoja de calculo,
presentacion).

» Los dispositivos periféricos necesarios.

» Sirequiere acceso a Internet para su ejecucion.

Aspectos linguisticos: El documento de soporte tedrico, debe emplear un vocabulario
adecuado a la audiencia a quien se dirige, debe encontrarse exento de errores ortograficos, y
debe expresar las ideas de manera clara, precisa y coherente.

indice del documento de soporte tedrico: Coloque los distintos temas y subtemas divididos en

partes y capitulos respectivamente, utilizando para ello una numeracion decimal.

Introduccién: Contiene una presentacion sobre el recurso didactico, la descripcion sobre la
intencionalidad del mismo y su vinculacion con el area tematica correspondiente. Presenta
ademas, una justificacion con base a la necesidad instruccional que se pretende atender a
través del recurso y segun la audiencia a quien se dirige. Presenta un breve preambulo al
tema a tratar. Plantea sugerencias y recomendaciones sobre posibles mejoras al recurso, o
nuevos enfoques para ser tratados, puede sugerir otros temas de gran interés segun lo
arrojado en el diagnéstico de necesidades, entre otros. Finalmente se pueden describir los

alcances y limitaciones del recurso.

Referencias bibliograficas o fuentes web consultadas: Se elaboraran segun las normas APA

vigente.

Anexos: Los anexos seran segmentados con numeros romanos. Se colocara una pagina

independiente con el titulo “Anexos”.

Respecto al entorno pedagdgico:
Se deberan desarrollar de manera detallada, las caracteristicas pedagdgicas presentes en el

producto final del recurso didactico:
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* Especificar las caracteristicas de la audiencia a la cual se dirige el recurso, en cuanto a: edad,

nivel educativo, nivel de conocimientos previos y contexto.

* Exponer el diagnéstico de necesidades, a partir del cual se decide el tema tratado y el tipo de

recurso, en funcion de las caracteristicas del grupo.

* Modelo pedagdgico de aprendizaje: Se debe especificar el o los modelos de aprendizaje

concebidos y especificar los roles del docente y del alumno que se espera desemperfien en la

ejecucion del recurso.

* Tema o materia: especificar vinculacion curricular, y apropiacién a la audiencia a la cual va

dirigido el recurso.

* Obijetivos instruccionales generales y especificos. Especificando objetivos que contribuyan a
la formacion de todas las dimensiones del ser humano (cognitivos, afectivos y psicomotrices).
En consonancia con el modelo pedagodgico de aprendizaje concebido, ya que éste modelo

influira en los elementos que conformaran la redaccion de los objetivos.

* Explicaciéon sobre la funcidon pedagogica que persigue el recurso, la cual variara segun el
modelo pedagodgico de aprendizaje concebido. En tal sentido, se debera especificar si el
recurso didactico pretende cumplir funciones informativas, descriptivas, explicativas,
argumentativas, de analisis, de sintesis, motivadoras, entre otras.

* Explicacion sobre los procesos cognitivos que se desarrollaran o potenciaran con el recurso

didactico elaborado.

* Contenidos: Se deben especificar los tipos de contenidos a ser tratados (conceptuales,
procedimentales y actitudinales). Ademas, se debera justificar su seleccién en funcion de los
objetivos planteados, de la actualidad y vigencia de los mismos, y de su pertinencia segun el

nivel curricular correspondiente a la audiencia.

También, es muy importante la validez de los mismos, con esto se refiere al hecho de que los
conceptos y términos emitidos y contemplados en el recurso, deben ser correctos y contar con
respaldo bibliografico, ademas deberan estar apoyados en demostraciones y/o ejemplos.
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Actividades de aprendizaje: especifica las actividades que estan presentes en el producto final
del recurso, las cuales generan la interaccion y participacion del usuario con el mismo,
teniendo presente que deben permitir alcanzar los objetivos planteados. Las actividades de
aprendizaje deben permitir la transferencia de aprendizajes.

Estrategias de aprendizaje: detallan de manera puntual cual es la aplicabilidad del recurso
didactico dentro del proceso de ensefianza y aprendizaje, detallando cémo puede ser utilizado
el recurso, en cuales momentos del proceso se puede utilizar, quiénes intervendran, entre
otros. Ademas, las estrategias de aprendizaje deben especificar la forma como se pretenden
que a través de las actividades de aprendizaje se faciliten los procesos de adquisicion de

conocimientos y transferencia de aprendizajes.

Valores: explicacion de los principios axiolégicos presentes en el recurso, y sobre los que se

pretenden fomentar por medio del recurso.

Evaluacion de las actividades: Se detalla la planificacion de las evaluaciones presentes en el
recurso, especificando el qué evaluar, como evaluarlo, con qué evaluarlo, a quién se
evaluara, quién lo evaluara, para qué se va a evaluar. También se deben especificar los tipos,
principios y formas de evaluacién presentes en el recurso.

Fuentes de informacion complementarias: el sefialar otras fuentes de consulta intenta generar

en el usuario el interés y la capacidad de busqueda de informacion.

En cuanto al entorno técnico / estético:

Se deberan presentar, especificar y desarrollar las caracteristicas constituyentes del producto

final del recurso didactico:

*

Estructura del disefio de pantalla: Justificacién sobre el nimero de pantallas empleadas;
resolucion de pantallas; estandarizacion de formatos; distribucion de fuentes, colores, textos;
distribucion de textos e imagenes; disefio de paginas; estandarizacion de botones de
navegacion, incluyendo colores, ubicacion y disefo; entre otras.

Sistemas de comunicacion: Establecimiento de formas de comunicacion con el usuario e

interaccion del mismo con el recurso.
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* Manejo de errores durante la ejecucién: Se explica como se manejaran posibles errores en la

ejecucion de las actividades de aprendizaje.
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CAPITULO Il
ORIENTACIONES GENERALES PARA LA ELABORACION DE ACTIVIDADES

pe APrReNDIZAJE CompuTARIZADAS (AAC)

Definicion conceptual:
Las Actividades de Aprendizaje Computarizadas (AAC), son “recursos elaborados con

herramientas de escritorio: procesador de texto, hoja de calculo, presentaciones, entre otras, hechos
por docentes y técnicos en informatica, que se pueden utilizar para disefiar sus propias estrategias y
enriquecer los procesos de ensefianza y aprendizaje” (Kit Educativo para Linux).

Las Actividades de Aprendizaje Computarizadas (AAC) en términos operativos, son recursos
educativos en formato digital que permiten el manejo de contenidos breves, claros, precisos, que
propician actividades que promueven diferentes procesos cognitivos en los usuarios. Es necesario
tener presente que generalmente, los usuarios a los cuales se dirigen las AAC, son nifios vy
adolescentes, por lo cual la creatividad constituye un factor importante en la produccién de dichas
actividades de aprendizaje. Las AAC, sirven o se aplican usualmente, como apoyo y refuerzo del

proceso educativo que se llevara a cabo en una sola sesién de clases.

Segun lo senalado por Fundabit (2005d), la elaboracién de una AAC se caracteriza por
requerir que el docente conozca sélo las herramientas basicas para el manejo de actividades
educativas, que le permitan desarrollar contenidos a través de paquetes informaticos e Internet y
ofrecerle aplicaciones interactivas, ajustadas a sus planificaciones y proyectos educativos.

Las Actividades de Aprendizaje Computarizadas, son un recurso que requiere la elaboracion
de un soporte tedrico que sustente previamente el proceso de disefio y elaboracion del recurso.

A continuacién se presentan los aspectos que deberan ser considerados especificamente en
la elaboracién de AAC, sin embargo, se recuerda que es necesario referirse en primer lugar a los
aspectos basicos generales para todo recurso didactico, explicados de manera detallada en el

capitulo 1.

Elementos constitutivos de las AAC
Los elementos especificos para este tipo de recurso didactico los presentamos en base a la

clasificacién por entornos.
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Entorno general:
Se deberan especificar, describir y desarrollar las caracteristicas generales constituyentes del

producto final del recurso didactico:

*

Portada de presentacion: Debe ser muy llamativa, atractiva y alegérica al tema tratado.

Especificar los datos minimos requeridos para la presentacion y ejecucion del recurso, a
través de su correspondiente ficha pedagdgica ya explicada en el capitulo I: Orientaciones

generales sobre los recursos didacticos.

Debe presentar de manera clara, precisa y sencilla las Instrucciones a seguir por parte del
usuario para el desarrollo de las actividades y el subsiguiente logro de los objetivos
planteados. Debe ofrecer toda la informacion necesaria para el adecuado uso del material, asi
como todo lo referido a la posibilidad de acceder a lugares de consulta y ayuda tanto para el

docente como para los alumnos.

Colocar un botén de “Inicio” al archivo ejecutable de la aplicacion.

Herramientas de apoyo al usuario: debe contener elementos conceptuales o términos que

faciliten el entendimiento y desarrollo de las actividades de aprendizaje.

Entorno pedagdgico:
Se deberan desarrollar de manera detallada, las caracteristicas pedagdgicas presentes en el

producto final en cuanto a:

*

*

*

Especificar los objetivos instruccionales: generales y especificos.

Proponer actividades de aprendizaje altamente coordinadas e interactivas. La interactividad

permitida al usuario a través de las actividades del programa, debe ser precisa, homogénea,
atractiva y sugerente; con el fin de facilitar y optimizar el proceso de ensefianza y aprendizaje

de los usuarios.

Las actividades deben proporcionar diferentes oportunidades de evaluacién que le permitan al
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alumno reforzar su aprendizaje y obtener un feedback sobre su desempeno, a través de
palabras alentadoras o simbolos que expresen actitudes de satisfaccion. Se sugiere el
establecimiento de criterios de éxito, explicando los lineamientos y limites, siempre que las
actividades de aprendizaje programadas lo permitan; en tal caso, éstos deberan establecerse
al inicio de la actividad, para que a lo largo del proceso y hasta el final, el usuario tenga la
oportunidad de verificar si estd cumpliendo la meta u objetivo planteado.

* Proveer de un cierre o clausura del conjunto de actividades presentadas.

Entorno técnico / estético
Se deberan presentar, especificar y desarrollar las caracteristicas tecnoldgicas vy
ornamentales presentes en el producto final del recurso didactico:

* Deberan desarrollarse bajo aplicaciones ofimaticas (procesador de textos, hoja de calculo,

manejador de presentaciones, entre otros).

* Las AAC deben ser muy especificas, se recomienda que no excedan en mas de 6 pantallas;

intente ser conciso en la informacion.

* Las paginas de las actividades deben estar estructuradas con gran atractivo y armonia en el
disefno, uso de colores, tamano y tipo de fuentes. Se debe recordar que hay que tomar
siempre en cuenta el tipo de audiencia al cual va dirigido.

* La AAC debe poseer facilidad de acceso y de salida, botones estandar en color y tamano,
opciones de ayuda y apoyo bien configurados y ubicados en un lugar visible en la pantalla.

* Debe poseer un menu que despliegue los botones de acceso a las diferentes alternativas
que la actividad de aprendizaje contemple, el cual ademas, debera estar visible durante toda
la experiencia. El menu no variara la posicion de los iconos de salida, avanzar, entre otros,

demostrando consistencia entre los elementos de la navegacion.

* En el disefio, se deben destacar y diferenciar los objetos que pertenecen a la interfaz de

usuario de los demas elementos de contenido de la aplicacion.

* El contenido se debe desplegar usando las medidas 800 x 600 si se va a hacer un material

que abarcara toda la pantalla (fullscreen) o en 720 x 480 si se va a desplegar con las barras
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del navegador.

Se recomienda no utilizar elementos de animacién en los titulos, unicamente se puede incluir
un efecto de entrada, ya que el titulo es un elemento de identificacién, y no debe causar
ninguna distraccion.

Se debe permitir el almacenamiento y la recuperabilidad de la informacién, es decir, ofrecer
al usuario la oportunidad de guardar y volver a textos, imagenes o actividades anteriormente

revisadas, con el fin de verificar datos o establecer nuevas conexiones de aprendizaje.

Se debe permitir la inclusiéon de elementos multimedia, ajustados a la complejidad de los
objetivos y a la audiencia a la cual se dirige el recurso, ademas, deberan estar
armonicamente distribuidos en la pantalla. Los multimedia deben servir de apoyo a la
transmisién de ideas, favorecer su comprension y enriquecer la funcién instructiva,

motivadora, informativa y evaluadora del recurso.

Sonidos: Nitidos, apropiados al tema tratado. El uso de sonidos no siempre debe ser
indispensable para el funcionamiento de la actividad, salvo algunas excepciones, pero ayuda
a ganar la atencidén del usuario, especialmente, en aquellos que son muy auditivos. Los
sonidos pueden usarse para crear un ambiente determinado que contextualice la situacién, o
para ofrecer alguna ayuda o comentario sin modificar o alterar la informacién que se
encuentra en la pantalla. Se debe permitir al usuario la posibilidad de activar y desactivar los

sonidos, en el momento que él lo requiera.

Finalmente, para mayor visualizacion sobre los elementos que deben estar presentes tanto en

el Soporte Tedrico como en el Producto final de este recurso, podra referirse a la siguiente tabla

anexa.
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ORIENTACIONES GENERALES PARA LA ELABORACION DE AcTIVIDADES DE APRENDIZAJE CompuTARIZADAS (AAC)

ENTORNO GENERAL SoPORTE ProbucTo
TEORICO FINAL
Portada de presentaciéon segun formato establecido. X X
Portada de presentacion llamativa, atractiva y alegérica al tema X
tratado.
Identificacion de cada pagina segun el formato establecido. X
Cumplimiento de las pautas del formato para tamafio de hojas, X
numeracion de paginas, tipo y tamafio de fuente, sangria, extension
del titulo.
Titulo del recurso didactico: redaccion clara y precisa, alude al tema. X X
Sefialar tipo de recurso didactico: segun su funcionalidad, segun su X
plataforma tecnolégica, segun el tipo de recurso didactico (AAC).
Sefialar tipo de recurso didactico: AAC X X
Atender a los aspectos linguisticos de redaccion y ortografia. X X
Precisar las herramientas de apoyo al usuario: glosario de términos y X X
referencias consultadas y recomendadas.
Debe presentar las instrucciones a seguir para la ejecucion de las X X
actividades, de manera clara, precisa y sencilla.
Botdn de inicio que permita el acceso a la ejecucion del recurso. X
Ficha pedagdgica, presenta: titulo, tipo de recurso, , area tematica, a X X
quién va dirigido, objetivo general, objetivos especificos, descripcion,
requerimientos técnicos.
Especificar en los requerimientos técnicos: sistema operativo, tipo de X X
procesador requerido, tipos de software, capacidad de memoria,
velocidad requerida, tipo de herramienta de trabajo, dispositivos
periféricos, requerimiento de acceso a Internet.
Indice. X
Introduccidn y justificacion. X
Anexos. X
SoPORTE Probucto
TEORICO FINAL
ENTORNO PEDAGOGICO
Especificacion sobre las caracteristicas de la audiencia: edad, nivel X X
académico, conocimientos previos.
Explicacién sobre la necesidad instruccional, a partir del cual parten X
los objetivos a plantear y la selecciéon del tema y contenidos,
ajustandolos a la audiencia. Justificacion de seleccion del recurso
como medio para atender la necesidad instruccional.
Descripcién de la concepcion del modelo de aprendizaje a desarrollar X
y explicacion de los roles de alumnos y docentes.
Objetivos instruccionales: general y especificos, redaccion ajustada a X X

la audiencia, y enfocados a las dimensiones cognitivas, psicomotrices

y afectivas del ser humano.

Presencia de contenidos conceptuales, procedimentales vy X X
actitudinales, ajustados a la tematica tratada y al curriculo

correspondiente al nivel escolar al cual se dirige.

Fundabit 40



Orientaciones generales para la elaboracién de recursos didacticos apoyados en las TIC

SoPORTE ProbucTo

. TEORICO FINAL
ENTORNO PEDAGOGICO
Los contenidos deben cumplir funciones informativas, explicativas y X
motivadoras.
Contenidos confiables y validos, apoyados en referencias X X
bibliograficas o referencias web.
Contenidos actualizados y vigentes, apoyados en demostraciones y X X
ejemplos.
Las actividades de aprendizaje deben estar orientadas hacia el logro X X
de los objetivos planteados.
El desarrollo de las actividades deben promover la interaccion entre el X X

usuario y el recurso, motivar al usuario, y facilitar la comprensién de

los contenidos y la transferencia de aprendizajes.

Las actividades de aprendizaje deberan ser altamente interactivas, X
para facilitar y optimizar el proceso de ensefianza y aprendizaje.

Actividades de cierre o conclusion.

X

X

Estrategias instruccionales, detallando la aplicabilidad del recurso.

La evaluacion debe ofrecer una revision periodica sobre el progreso y

desempenio de la interaccion del usuario.

La evaluaciéon se basara en los principios evaluativos (integral,

continua y cooperativa); y se valdra de algunos de los tipos y las

formas de evaluacion contemplados en la normativa legal vigente.

La evaluacién referida a estos recursos didacticos apoyados en TIC, X X
debera contemplar los principios de integraciéon, democracia,

solidaridad, bien comun, equidad, unidad y justicia.

La evaluacién deberd estar ajustada a las caracteristicas de la X X
audiencia, al nivel curricular correspondiente y al modelo pedagdégico

de aprendizaje.

Congruencia entre el alcance de los objetivos, el contenido, las X X
actividades y la evaluacion, ajustandolos a las caracteristicas,

necesidades e intereses de la audiencia a la cual se dirige.

Identificar los procesos cognitivos que se pretenden desarrollar en el

usuario y que éste requerira para el manejo del recurso didactico.

Especificacion sobre el conjunto de valores que se presentan y se X X
pretenden fomentar a través del recurso.

Especificacion sobre la funcion pedagégica que persigue el recurso.

Soporte Producto
tedrico final

Entorno técnico / estético
Explicacién sobre la estructura del disefio de interfaz. Justificacion X
sobre el niumero de pantallas.

Desarrollado bajo aplicaciones ofimaticas.

x

El disefio de interfaz debera presentar una distribucion armoniosa X X
entre texto e imagen, ajustado al tema tratado y ajustado a la

audiencia a la cual se dirige.

Aplicacion adecuada del color segun la tematica, los objetivos y los

procesos cognitivos que se deseen desarrollar en los usuarios.

Uso adecuado de colores: seleccionando aquellos que estimulen la

atencién visual, y respeten la armonia entre fuente y fondo.

Explicacién sobre el manejo de posibles errores durante la ejecucion X

del recurso.
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SOPORTE ProbucTto

. i TEORICO FINAL
ENTORNO TECNICO / ESTETICO

Los textos deberan ser visibles (tamafio de la fuente apropiado a la X
pantalla), y estaran distribuidos tomando en consideracion la
audiencia. Empleo moderado de las herramientas de subrayado, etc.

Debera contemplarse en el disefo de interfaz, que los textos deben
presentarse en parrafos breves y organizados

Estructura del disefio de interfaz, con gran atractivo y armonia en el
disefio y uso de los colores y estilos de fuentes.

Facilidad de acceso, salida y exploracién

Estructura y disefio del menu de botones de navegaciéon que permitan X
acceder a las diferentes actividades que el recurso ofrece.

Debe permitir el almacenamiento y la recuperabilidad de la
informacién tratada y de las tareas que se estaban ejecutando.
Inclusién de elementos multimedia ajustados a la complejidad de los
objetivos, a los contenidos y a la audiencia a la cual se dirige el
recurso.

Inclusion apropiada de los elementos de sonidos, para que sirvan de
complemento de la informacién presentada.

Se debe permitir al usuario la posibilidad de activar y desactivar los
sonidos, en el momento que él lo requiera.

Sistemas de comunicaciones: botones de ayuda, hipertextos e
imagenes.

X X X X X X

X
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CAPITULO IV

ORIENTACIONES GENERALES PARA LA ELABORACION DE SOFTWARES EDUCATIVOS

Definicién conceptual:

Un “software educativo, programa educativo o programa didactico, son programas para
ordenador creados con la finalidad especifica de ser utilizados como medio didactico, es decir,
facilitar los procesos de ensefianza y aprendizaje. Tienen como principales caracteristicas: finalidad
didactica, utiliza el ordenador, son interactivos, individualizan el trabajo y son faciles de usar”
(Marques Pere, 1999).

Diferentes autores han ofrecido diversas definiciones sobre Software educativos,
atribuyéndole al mismo tiempo caracteristicas variadas. Sin embargo, para fines de las presentes
orientaciones se considerara la definicién presentada por Marqués, Pere (1999), y se complementara
con algunas caracteristicas propias de los softwares y que permiten establecer criterios de
clasificacién de los mismos. La clasificacién presentada a continuacién, fue elaborada por Fundabit
(2003):

Programas de ejercitacion y practica: Son programas que intentan reforzar conocimientos
mediante la presentacion de diversos tipos de actividades que el alumno debera resolver. En general,
su modalidad es pregunta y respuesta.

Programas tutoriales: Son programas que en mayor o menor medida dirigen el trabajo de los
alumnos. Pretenden que, a partir de cierta informacién y mediante la realizacién de ciertas
actividades previstas con anterioridad, los alumnos pongan en juego determinadas capacidades y
aprendan o refuercen conocimientos y /o habilidades.

Simuladores y micro mundos: Son programas que modelan algunos eventos y procesos de la
vida real. Normalmente las simulaciones son utilizadas para examinar sistemas que no pueden ser
estudiados a través de experimentacion natural, debido a que involucran por ejemplo, grandes
poblaciones, aparatos de alto costo o materiales que son peligrosos de manipular. En estos
programas, la computadora, se utiliza para crear un entorno simulado, un micro mundo que el
alumno debe descubrir cédmo utilizar, mediante la exploracion y la experimentacién dentro de este

entorno.

Fundabit 43



Orientaciones generales para la elaboracién de recursos didacticos apoyados en las TIC

Material de referencia multimedia: Son programas que usualmente se presentan como

enciclopedias interactivas. La finalidad de estas aplicaciones es proporcionar informacién acerca de

diversas tematicas: se caracterizan por contener videos, sonidos, imagenes, textos, etc.

Juegos educativos: Son programas cuyo objetivo es ensefar a partir de la realizacion de

actividades ludicas.

Segun la intencionalidad y tipo de softwares que se disefie, éste recurso puede resultar muy
enriquecedor para el aprendizaje y puede ser utilizado para inducir un tema y desarrollar actividades
en forma motivadora; para tratar contenidos (abordarlos y profundizar); para evaluar determinados
contenidos o destrezas adquiridas, entre otros; desarrollandose generalmente a través de diversas
sesiones de clases.

A continuacién se presentan los aspectos que deberan ser considerados especificamente en
la elaboracién de Software educativos, sin embargo, se recuerda que para el disefio de un software
se debe partir de la elaboracién de su correspondiente soporte tedérico que permite sustentar el
disefio del recurso, para posteriormente proceder a elaborar el producto final. Para este proceso,
debe referirse en primera instancia a los aspectos basicos generales para todo tipo recurso didactico
explicados de manera detallada en el capitulo I.

Elementos constituyentes de un software educativo
Los elementos especificos para este tipo de recurso didactico los presentamos en base a la

clasificaciéon por entornos.

Entorno general:

Especifica, describe y desarrolla las caracteristicas generales de presentacion del producto
final del recurso didactico:

* Portada de presentacion: Debe ser muy llamativa y atractiva.

* Especificar los datos requeridos para la presentacion y ejecucion del recurso, a través de su

correspondiente ficha pedagodgica.

* Debe ofrecerse toda la informaciéon necesaria para el adecuado uso del material, asi como

todo lo referido a la posibilidad de acceder a lugares de consulta y ayuda tanto para el
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docente como para los alumnos.

* Indicar el tipo de software y la funcidon que por tanto persigue, la cual debe estar en

sincronizacién con el objetivo planteado.

Entorno pedagdgico:
Desarrolla de manera detallada, las caracteristicas pedagdgicas presentes en el producto final
del recurso didactico:

* Obijetivos instruccionales: Precisar el objetivo general y los objetivos especificos; esto permite
segun Sierra (2005), “racionalizar la organizacion pedagoégica de los contenidos y evaluar la

eficacia de los programas educativos”.

* Contenidos: Especialmente en los software educativos la presentacion del texto juega un
papel determinante para la adquisicién y captacién de nuevos conocimientos y elementos de
aprendizaje; en tal sentido, para el momento de presentacion del contenido en la pantalla de
disefio, se podran tomar en consideracion los siguientes principios propuestos segun la
Tecnologia del Texto y presentados en el trabajo recopilado por Fundabit (2004):

a. Principio de agrupamiento: los textos deben estar agrupados en pequefos vy

manejables bloques de informacion.

Ejemplo:

Politicas educativas: Politicas educativas:

Norma 1: .............. e Seccion I: Politicas de

Norma 2: .............. |:> planificacion (10

Norma 3: .............. normas)_

Norma 4. .............. Aolicando el

NOl'ma 5 .............. pﬁ;gﬁ:)r:oc:jg ° SeCClén ’II Poll'tlcas

agrupamiento de gestion (10

normas).

Norma 30 s » Seccion lll: Otras

politicas (10 normas).

b. Principio de relevancia: Al momento de redactar un texto, coloque junto lo que es

similar y excluya lo que no esté relacionado.

Fundabit 45



Orientaciones generales para la elaboracién de recursos didacticos apoyados en las TIC

Ejemplo:

El bioma es una zona de vida
dentro del globo terrestre Es
l6gico que encontremos biomas
acuaticos y continentales. Los
primeros podran subdividirse a
su vez en lacustres o palustres
(correspondientes a las lagunas
y lagos), fluviales (rios) vy
marinos (mares y océanos). En
tierra firme podemos reconocer
biomas especificos al bosque, la
tundra, el desierto, la pradera, la
estepa y la selva.

c. Principio de etiqueta: Identifique mediante una etiqueta cada bloque de informacién o

>

Aplicando el
principio de

relevancia

cada caracteristica predominante.

Ejemplo:

El bioma es una zona de vida
dentro del globo terrestre Es

El bioma es una zona de vida dentro del
globo terrestre.

Podemos clasificarlos en biomas acuaticos
y continentales. Los primeros podran
subdividirse a su vez en lacustres o
palustres (correspondientes a las lagunas
y lagos), fluviales (rios) y marinos (mares y
océanos). En tierra firme podemos
reconocer biomas especificos al bosque, la
tundra, el desierto, la pradera, la estepa y
la selva.

Definicion:
El bioma es una zona de vida dentro del
globo terrestre

—>

l6gico que encontremos biomas

acuaticos y continentales. Los Clasificacién:

primeros podran subdividirse a AP"C?r_‘d% el Podemos clasificarlos en biomas acuaticos
Su vez en lacustres o palustres  Principio de y continentales. Los primeros podran
(correspondientes a las lagunas ~ etiqueta subdividirse a su vez en lacustres o

y lagos), fluviales (rios) vy
marinos (mares y océanos). En
tierra firme podemos reconocer
biomas especificos al bosque, la
tundra, el desierto, la pradera, la
estepa y la selva.

e. Principio de consistencia: Debe mantenerse la persistencia al utilizar formatos,

palustres (correspondientes a las lagunas
y lagos), fluviales (rios) y marinos (mares y
océanos). En tierra firme podemos
reconocer biomas especificos al bosque, la
tundra, el desierto, la pradera, la estepa y
la selva.

palabras, etiquetas, distribucion y secuencia del texto.
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Ejemplo:

Definicion:
El bioma es una zona de vida
dentro del globo terrestre

Clasificacion:

Podemos clasificarlos en
biomas acuaticos y continentales.
Los primeros podran subdividirse a
su vez en lacustres o palustres
(correspondientes a las lagunas y
lagos), fluviales (rios) y marinos
(mares y océanos). En tierra firme
podemos reconocer biomas
especificos al bosque, la tundra, el
desierto, la pradera, la estepa y la
selva.

f. Principio de

integracion:

>

Aplicando el
principio de
consistencia

Se recomienda utilizar

Definicion:

El bioma es una zona de vida
dentro del globo terrestre

Clasificacién:

Podemos clasificarlos en
biomas acuaticos y continentales.
Los primeros podran subdividirse a
su vez en lacustres o palustres
(correspondientes a las lagunas y
lagos), fluviales (rios) y marinos
(mares y océanos). En tierra firme
podemos reconocer biomas
especificos al bosque, la tundra, el
desierto, la pradera, la estepa y la
selva.

diagramas, tablas,

organigramas, etc., como parte estructural de un bloque de informacién.

Ejemplo:
Para cambiar el color de fuente

1. Apunte a la barra de dibujo.

2. Haga clic en la flecha de la
figura deseada.

3. Seleccione el color de fuente
que desea.

h. Principio de jerarquia: organizar pequefios y relevantes bloques de informacion

>

Aplicando el
principio de
integracion

Pasos Accion llustracion

dibujos,

1 Apunte a
la barra ﬂ,'ﬁvﬂ 4
de | |
dibujo.

2 Haga clic
en la ﬁ v
flecha de 'HH
la figura
deseada.

3 Seleccio
ne el
color de
fuente
que
desea.

Buenos dias

jerarquicamente e identificar a los grupos mas grandes con mas etiquetas.
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Ejemplo:

*

*

Tareas de mantenimiento: Tareas de mantenimiento:

Revision de
conexiones
1.
> 2
etc
Aplicando el
principio de Desarmar
jerarquia unidad de CPU
1.
2.
etc.

©oNoOh~WN =

Chequeo de
periféricos

1.

2.

etc.

RS N N WL N (N -
ocubrhwN~O

Las actividades de aprendizaje deberan ser altamente coordinadas e interactivas. La
interactividad permitida al usuario a través de las actividades del programa, debe ser precisa,
homogénea, atractiva y sugerente; con el fin de facilitar y optimizar el proceso de ensefianza y

aprendizaje de los usuarios.

Facilidad de aprendizaje: se refiere a la oportunidad que se le brinda al usuario para que

alcance “facilmente” (con el nivel de dificultad moderado y ajustado a la audiencia), el maximo
nivel de conocimiento y uso del recurso. Para ello se consideraran los siguientes aspectos:

a. La capacidad predictiva que ofrece el recurso, en cuanto que el usuario en base a sus

conocimientos previos pueda determinar los resultados de sus futuras interacciones, y

b. Lo consistente del recurso, se refiere a la medida en que se accede a todos los

apartados de la misma manera o se usan siempre igual.

Apartado de ayuda y consulta para el alumno, el cual debe contener elementos conceptuales

o términos que faciliten el entendimiento y desarrollo de las actividades de aprendizaje.

Presencia de organizadores: Sintesis, resumenes, ejercicios, complementos informativos,

autoevaluaciones, refuerzo, sistema de seguimiento de logros.
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*

*

La interaccion generada con el usuario debe proporcionar oportunidades de evaluacion que le
permitan reforzar su aprendizaje y obtener un feedback sobre su desempefio, a través de
palabras alentadoras o simbolos que expresen actitudes de satisfaccion.

Proveer de un cierre o clausura que motive al usuario a nuevas exploraciones del recurso o

de otro software educativo.

Entorno técnico / estético
Presenta, especifica y desarrolla las caracteristicas constituyentes de los aspectos técnicos y

estéticos del producto final del recurso didactico:

*

Desarrollado bajo un lenguaje de programacion.

Es importante la facilidad de acceso, de navegacioén y de salida del programa.

Debe tener un menu que despliegue los botones de acceso a las diferentes alternativas que la
actividad de aprendizaje contemple, el cual ademas, debera estar visible durante toda la
experiencia. El menu no variara la posicion de los iconos de salida, avanzar, entre otros,
demostrando consistencia entre los elementos de la navegacion.

Debe poseer botones de acceso a sugerencias, ayuda y apoyo bien configurados y ubicados

armoniosamente en un lugar visible y estandar de la pantalla.

Debe poseer un mapa de navegacion, el cual permita visualizar el sistema de navegacion del
recurso. Involucra todos los tipos de navegacion (si es lineal, jerarquica o libre) y los
elementos de navegacién (menus, iconos, botones, elementos hipertextuales, entre otros), asi
como los niveles de interaccion y la forma de comunicacién entre los distintos elementos de

interfaz.

Los mapas de navegacién se pueden disefar a través de diversas representaciones graficas,
como lo pueden ser por medio de estructuras jerarquizadas o por mapas mentales. A
continuacion, se presenta un modelo muy basico de mapa de navegacién, el cual unicamente
detalla las secciones, subsecciones y la totalidad de las paginas; sin embargo, es importante
acotar que existen mapas de navegacion mejor estructurados y con mayores niveles de
especificacion, en los cuales no sélo se identifican las secciones, sino que también se
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Ejemplo de mapa de navegacion: Biomas de Venezuela:

y diferencias en la estructura de programacion de las paginas.

Inicio
Biomas

v

'

‘1.2

detallan las paginas, relaciones de jerarquia, vinculos horizontales entre diferentes secciones

Definicion de —> Clasificacion de
Biomas Biomas
1.2.1
v 122 123 12.4 125
Selva Sabanas Paramos Zonas Médanos
Tropical Xerdfilas
I * ]
¢1.1 1.2# 1.2.1.¢ 1321 1122 1423 13341 1332 1233 | gy construccion
| Ubicac. | |Fauna | |Florall | | Ubicac. | |Fauna | |Flora | | Ubicac. | |Fauna | |Flora |
" \ 2 /
1.2.2.1.1 ' 1.2.3.1.1 '
1.2.1.: v 2221 v 1.2.3.21
12121 Lugares v Lugares v
Lugares v turisticos de Cuadros turisticos de Cuadros
turisticos de intarés estadisticos interés estadisticos
interés Cuadros sobre las sobre las
estadl’sticos acnariac acnariac
sobre las | [
°°"“?i°° 1.22.21.1 1.2.3.2.1.1
1.2.1.2.1.1 v *
* Especies en Especies en
Especies en peligro de peligro de
peligro de extincion extincion
extinciéon

* Cada pantalla constituira un nodo de informacién con sentido por si mismo. Debe poder

consultarse con cierta independencia de las demas.

* El disefio de pantallas debe considerar interfaces que simplifiquen el acceso y los recorridos

que cada usuario determine hacer. Como sefala Azuaje (2004), la eficacia del interfaz radica
en su capacidad para implicar o no al usuario en el programa, es decir, para propiciar la
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interactividad, de manera amigable e innovadora.

En el disefio, se deben destacar y diferenciar los objetos que pertenecen a la interfaz de

usuario de los demas elementos de contenido de la aplicacion.

Se recomienda no utilizar elementos de animacién en los titulos, Unicamente se puede incluir
un efecto de entrada, ya que el titulo es un elemento de identificaciéon, y no debe causar
ninguna distraccion.

El contenido se debe desplegar usando las medidas 800 x 600 si se va a hacer un material
que abarcara toda la pantalla (fullscreen) o en 720 x 480 si se va a desplegar con las barras

del navegador.

Se deben establecer niveles de interactividad en funcidén de las caracteristicas de la audiencia
a la cual se dirige el recurso. El nivel mas bajo permite relacionar operaciones de seleccién, y
progresivamente va aumentando la complejidad hasta ofrecer algunos hipermedia que
brindan al usuario la posibilidad de acceder a contenidos y/o actividades desde diferentes

puntos de vista y recorridos.

Estabilidad y confiabilidad entre las configuraciones y los resultados de cada icono o tecla.

Debe existir flexibilidad en cuanto a la multiplicidad de formas en las que el usuario y el

sistema intercambian informacion.

Considerar capacidad de recuperabilidad de informacién, que se refiere a la posibilidad de

revisar nuevamente alguna pantalla visitada.

Capacidad de corregir acciones una vez reconocido un error, el sistema debe proporcionar al
usuario alguna salida o solucion ante un determinado problema. Una opcién para evitar
errores de manipulacién por parte del usuario, consiste en establecer en el programa, que
solo las teclas o las vias de acceso sefaladas permitiran la ejecucién del recurso, cualquier
otra tecla o dispositivo de entrada que no este configurado con el mismo, no generara ningun
cambio.
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*

Inclusion de elementos multimedia, tales como: audio, video, imagenes interactivas o
animaciones; deben estar ajustados a la complejidad de los objetivos y a la audiencia a la cual
se dirige el recurso, ademas deberan estar armonicamente distribuidos en la pantalla. Los
multimedia deben servir de apoyo a la transmisién de ideas, favorecer su comprension y
enriquecer la funcion instructiva, motivadora, informativa y evaluadora del recurso.

Sonidos: Nitidos, apropiados al tema tratado. El uso de sonidos no siempre debe ser
indispensable para el funcionamiento de la actividad, salvo algunas excepciones, pero ayuda
a ganar la atencion del usuario, especialmente, en aquellos que son muy auditivos. Los
sonidos pueden usarse para crear un ambiente determinado que contextualice la situacién, o
para ofrecer alguna ayuda o comentario sin modificar o alterar la informacion que se
encuentra en la pantalla. Se debe permitir al usuario la posibilidad de activar y desactivar los

sonidos, en el momento que él lo requiera.

Para mayor visualizacion sobre los elementos que deben estar presentes tanto en el soporte

tedrico como en el producto final de este recurso, a continuacion se presenta una tabla anexa que

resume esta informacion.
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ORIENTACIONES GENERALES PARA LA ELABORACION DE SOFTWARE EDUCATIVO

ENTORNO GENERAL

SOPORTE
TEORICO

Probucto
FINAL

Portada de presentacién segun formato establecido.

Portada de presentacion grafica, llamativa, atractiva y alegérica al
tema tratado.
Identificacion de cada pagina segun el formato establecido.

Cumplimiento de las pautas del formato para tamafio de hojas,
numeracion de paginas, tipo y tamano de fuente, sangria, extensién
del titulo.

Titulo del recurso didactico: redaccion clara y precisa, alude al tema.

Indicar tipo de recurso didactico: segun funcionalidad y plataforma
tecnoldgica, tipo de recurso (Software).

Indicar tipo de recurso didactico: tipo de recurso (Software) y tipo de
software.

Atender a los aspectos linguisticos de redaccion y ortografia.

Ficha pedagdgica.

Sefalar el tema, materia o drea de conocimiento a tratar.

Redaccion clara y precisa de los objetivos del recurso didactico.

Especificar plataforma tecnolégica y requerimientos técnicos.
Formato de entrega del recurso en ambiente de software libre.
Indice.

Introduccidn y justificacion.
Anexos.

Especificar y presentar las herramientas de apoyo al usuario:
referencias bibliograficas o fuentes web, consultadas 'y
recomendadas y glosario de términos.

X

xX X

X X X X

X X X X X X X

X
X

X X X X X X
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SoPORTE PRrobuUCTO FINAL

. TEORICO
ENTORNO PEDAGOGICO
Especificacion sobre las caracteristicas de la audiencia: edad, nivel X X
académico, conocimientos previos, nivel sociocultural, etc.
Explicacién sobre el diagndstico de necesidades, a partir del cual parten X
los objetivos a plantear y la seleccion del tema y contenidos,
ajustandolos a la audiencia.
Descripcién de la concepcién del modelo de aprendizaje a desarrollar y X
explicacion de los roles de alumnos y docentes.
Objetivos instruccionales: generales y especificos, redaccion ajustada a X X

la audiencia, y enfocados a las dimensiones cognitivas, psicomotrices y

afectivas del ser humano.

Presencia de contenidos conceptuales, procedimentales y actitudinales, X X
ajustados a la tematica tratada y al curriculo correspondiente al nivel

escolar al cual se dirige.

Los contenidos deben cumplir funciones informativas, explicativas y X X
motivadoras.

Contenidos confiables y vélidos, apoyados en referencias bibliograficas o X X
referencias web.

Contenidos actualizados y vigentes. X X
Las actividades de aprendizaje deben estar dirigidas al logro de los X X
objetivos planteados.

Las actividades de este recurso deberan ser atractivas, homogéneas, X
precisas y sugerentes.

El desarrollo de las actividades deben promover la interaccién entre el X X
usuario y el recurso, y facilitar la comprensiéon de los contenidos vy la

transferencia de aprendizajes.

Estrategias instruccionales, detallando la aplicabilidad del recurso. X

La evaluacion debe ofrecer una revision periddica sobre el progreso y X

desempefio de la interaccion del usuario.

La evaluacion se basara en los principios evaluativos (integral, continua

y cooperativa); y se valdra de algunos de los tipos y las formas de

evaluacion.

La evaluacion referida a estos recursos didacticos apoyados en TIC, X X
debera contemplar los principios de integracion, democracia, solidaridad,

bien comun, equidad, unidad y justicia.

La evaluacion debera estar ajustada a las caracteristicas de la X

audiencia, y al nivel curricular correspondiente.

Cierre o conclusion de las actividades.

Congruencia entre el alcance de los objetivos, el contenido, las X X
actividades y la evaluacion, ajustandolos a las caracteristicas,

necesidades e intereses de la audiencia a la cual se dirige.

Los objetivos, contenidos, actividades y evaluacién deberan basarse en X X
algun modelo pedagodgico de aprendizaje.

Identificar los procesos cognitivos que se pretenden desarrollar en el X

usuario y que éste requerira, para el manejo del recurso didactico.

Especificacion sobre el conjunto de valores que se fomentaran a través X

del recurso.

Especificacion sobre la funcién pedagogica que se pretende con el X

recurso.

Presencia de organizadores de la informacion (sintesis, resumenes, ejercicios, X X

autoevaluaciones, etc.).
Presencia de reforzadores y feedback al usuario, para fortalecer sus X
aprendizajes y superar sus debilidades.
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SOPORTE Probucto

. i TEORICO FINAL
ENTORNO TECNICO | ESTETICO

El disefio de pantalla debera ser atractivo e innovador, aludiendo al X X
tema tratado, ajustado a la audiencia a la cual se dirige y a los

contenidos.

El disefio de pantallas debe considerar la eficacia de las interfaces; X
que simplifiquen el acceso y el recorrido que el usuario decida realizar.
Posibilidad de consultar las pantallas con cierta independencia.

Desarrollado bajo un lenguaje de programacion.

Establecer niveles de interactividad en funcion de las caracteristicas

de la audiencia.

Aplicacion adecuada del color segun la tematica, los objetivos y los

procesos cognitivos que se deseen desarrollar en los usuarios.

Uso adecuado de colores: seleccionando aquellos que estimulen la

atencion visual, y respeten la armonia entre fuente y fondo.

Los textos deberan ser visibles (tamafio de la fuente apropiado a la

pantalla), y estaran distribuidos tomando en consideracion la

audiencia y los principios de la tecnologia del texto.

Debera contemplarse en el disefio de pantallas, que los textos deben X
presentarse en parrafos breves y organizados

Facilidad de acceso, salida y exploracion del recurso, y en el uso de

menus de navegacion.

Mapa de navegacion: permite visualizar sistema de navegacion, X
elementos y niveles de interaccion, forma de comunicacion entre

elementos de interfaz y tipo de navegacion.

Presenta mapa de navegacion con elementos y niveles de interfaz y

formas de comunicacion.

Estructura y disefio del menu de botones de navegacion que permitan X
acceder a las diferentes actividades que el recurso ofrece.

Inclusién de elementos multimedia ajustados a la complejidad de los

objetivos, a los contenidos, a las actividades y a la audiencia a la cual

se dirige el recurso.

Inclusion apropiada de los elementos de sonidos, para que sirvan de X
complemento de la informacién presentada.

Se debe permitir al usuario la posibilidad de activar y desactivar los

sonidos, en el momento que él lo requiera.

Flexibilidad en los sistemas de comunicacion para que los usuarios X X
accedan a la informacién por multiples vias, por medio de botones de

ayuda, hipertextos, imagenes, etc.

Debe permitir la recuperabilidad de la informacién tratada y de las X
tareas que se estaban ejecutando.

X X X X X X X
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CAPITULO V

ORIENTACIONES GENERALES PARA LA ELABORACION DE PROYECTOS EDUCATIVOS

Definicién conceptual:

Un proyecto es un plan de accion de caracter prospectivo e integrador, donde se anticipan y
articulan tareas, recursos y tiempos en funcién del logro de resultados y objetivos especificos que
producen determinados beneficios y contribuyen a la solucion de determinados problemas o

situaciones.

Flores (2005), define a los proyectos en el ambito educativo como “una modalidad de
planificacion, basada en la investigacién, que orienta la accién educativa y le da coherencia al
proceso de intervencidon didactica. Consiste en la programacion de las acciones y actividades
realizadas en el marco de la institucion educativa y del aula”.

Otra definicion de proyecto educativo es sefalada por Fundabit (2005b), “es planear un
proceso para alcanzar una meta educativa, objetivos de aprendizaje. Corresponde a la realizacion de
varias etapas interrelacionadas de concepcion, planificacion, formulacién de acciones,
implementacion y evaluacion”.

Tomando como referencia lo anterior, los proyectos educativos se desarrollan con el fin de
impulsar cambios que permitan dinamizar y humanizar la practica educativa, y propiciar una nueva
sociedad protagdnica a través de su insercidon en los procesos de desarrollo comunitario. La
planificacion de proyectos educativos, se convierte en un espacio de interaccién donde los alumnos,
“descubren el sentido de la vida como ciudadanos participativos, responsables, cooperativos y
democraticos; ademas, se promueve un “saber”, “saber ser”, “saber hacer” y un “saber convivir’ de

manera significativa, dentro del ambito del “aprender a aprender” (Flores, 2005).

Proceso de planificacién de un proyecto educativo

La planificacién de proyectos debe favorecer los espacios para la transformacién del individuo
a partir de la produccién y el desarrollo endégeno, el quehacer comunitario, la formacion integral del
ser humano, la creatividad, y el uso y desarrollo de las nuevas tecnologias de informacion vy

comunicacion.

La planificacion de proyectos se sustenta en un enfoque globalizador y holista que permite ir
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dando pasos progresivos en la organizacion del proceso de ensefianza y aprendizaje y en el
desarrollo de acciones comunitarias. Especialmente, ésta concepciéon se halla presente en el marco
de la planificacién curricular en el contexto venezolano, en el cual se presentan continuamente
distintos tipos de proyectos educativos con variados énfasis bien sea en la practica educativa dentro

del aula, en la planificacion escolar a nivel institucional y comunitario.

La multiplicidad de opciones ante las nuevas propuestas o modalidades de proyectos
educativos que estén vigentes en el momento de elaborar el recurso, responden a una planificacién
similar, en tanto la esencia de todo proyecto educativo se aproxima a intenciones comunes:
planificar, organizar u originar un conjunto de acciones presentadas de manera estructurada y
secuencial, que permitan la obtenciéon de un verdadero y significativo aprendizaje por parte de los
estudiantes y de todos los agentes involucrados en el proceso educativo, caracterizado por la
participacién y el cooperativismo, y mejorando los procesos de ensefianza y aprendizaje, ofreciendo
propuestas de mejoras y de crecimiento a nivel personal, institucional y comunitario.

En tal sentido, a continuacion se presentan algunos aspectos y las orientaciones generales
para la elaboracion de un proyecto educativo, haciendo la salvedad que para un 6ptimo y adecuado
alcance del proyecto, se recomienda realizar las adaptaciones pertinentes segun el tipo de proyecto
educativo que desea elaborar, para ello se sugiere consultar bibliografia vigente y el portal del MED,

con el fin de mantenerse actualizado sobre los proyectos educativos nacionales.

Elementos constituyentes de un proyecto educativo

Para la elaboracion de proyectos educativos apoyados en las TIC, se debe tener presente que
éstos se consideran recursos didacticos en tanto que orientan la accion formativa del docente;
interrelacionan los elementos que intervienen en el acto didactico (alumnos, docente, contenidos,
estrategias de ensefianza y aprendizaje), generan experiencias de aprendizaje, propician procesos

de interaccién comunicativa y facilitan la construccion de nuevos conocimientos.

El disefio de proyectos educativos, implica la consideracién de las mismas fases sugeridas
para la elaboracion de todo tipo de recurso didactico; sin embargo, en los proyectos educativos se
incorporan algunas etapas como lo es la de diagnéstico de necesidades. En tal sentido, se
especificaran las orientaciones particulares de los proyectos educativos, enmarcados en el entorno
general, pedagogico y técnico/estético, y se recuerda hacer referencia en primer lugar, a las
orientaciones generales para la elaboracion de recursos didacticos presentes en el capitulo I, sobre
informacion general de los recursos didacticos. Igualmente, se sefiala que en la elaboracion de
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proyectos educativos no se requiere de la entrega de un soporte tedrico que sustente su diseno, por

cuanto el mismo recurso contempla toda la informacion necesaria.

Entorno general:

Se deberan especificar, describir y desarrollar las caracteristicas generales constituyentes del

producto final del recurso didactico:

* La portada de presentacion debera cumplir con la normativa general de formato sefalada en

el capitulo I: Orientaciones generales sobre los recursos didacticos, para el caso de recursos

cuya publicacion se realiza por medio impreso.

La primera pagina después de la portada se realizara con las orientaciones sugeridas en el

capitulo I: Orientaciones generales sobre los recursos didacticos y la identificacion de cada

pagina, deberan seguir el formato establecido en el capitulo Il sobre Orientaciones generales

para la elaboracion del soporte tedrico.

* Estructura y organizacion secuenciada de la informacion requerida en un proyecto educativo:

1.
2.

Portada de presentacion especificando los datos de identificacion.

Justificacion teérica y argumentativa sobre el tema o materia tratado, su vinculacion
con el curriculo y la audiencia a quien se dirige, apropiacion del tipo de recurso
seleccionado, funcion pedagogica que se persigue con el recurso y formulacion o
planteamiento de la necesidad educativa obtenida a través del diagnostico.
Introduccién: Debera ser un preambulo al tema y se especificara la delimitacion y
definicion de la materia a tratar.

Objetivos generales del proyecto.

Contenidos: Conceptuales, procedimentales y actitudinales por area de conocimiento,
ademas de las respectivas competencias e indicadores que se pretenden desarrollar
en el alumno.

Actividades de aprendizaje globalizadas, que incluye las estrategias evaluativas, asi
como los tipos, principios y tipos de evaluacion.

Glosario de términos.

Conclusiones.

Anexos.

10. Referencias bibliograficas.
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*

*

Existen otros elementos que aun cuando no se presentan dentro de la estructura formal de un
proyecto educativo, la informacion que ofrecen es de gran importancia, de alli, que queda a
juicio de cada disefiador del recurso, incluirlos de la manera mas apropiada posible dentro del
proyecto:

a. Definicién de roles de los agentes involucrados en el proceso de elaboracion del
proyecto, y de sus responsabilidades, para que se asuman los correspondientes
compromisos en el desarrollo de las acciones planificadas.

b. Especificaciéon del requerimiento de recursos humanos, materiales y financieros

requeridos.

Especificar los datos requeridos para la presentacién del recurso, a través de su
correspondiente ficha pedagogica. Recuerde que para los proyectos educativos, la ficha
pedagdgica no debe incluir el elemento de descripcién del recurso.

Entorno pedagdgico:

Se deberan desarrollar de manera detallada, las caracteristicas pedagdgicas presentes en el

producto final del recurso didactico:

*

Es necesario exponer el diagnéstico de necesidades, a partir del cual se decide el tema
tratado y los contenidos, en funcién de las caracteristicas del grupo. El diagndstico permite
conocer, describir y explicar la situacion o realidad actual del grupo; la accién se centra en él,
quien participa en el proceso de ensefianza y aprendizaje a desarrollar, y donde no solo se
tomara en cuenta al sujeto objeto de aprendizaje, sino a todos los agentes intervinientes
(familia, docentes, comunidad) en el proceso educativo, en tanto éste se da en interaccion
con todos ellos y se ubica en un tiempo y espacio concreto.

El diagndstico es una oportunidad para intercambiar opiniones e ideas, permite identificar las
fortalezas, debilidades, oportunidades y amenazas del grupo, de la institucion o de la
localidad, y permite conocer cuales son los aspectos sobre los que se puede actuar para

producir cambios que favorezcan el mejoramiento de la institucion y de los alumnos.

Para la seleccion, delimitacion y definicién del problema, se partira de la priorizacion de los
factores que describan la situacién. Segun Flores (2005), los criterios que facilitan dicha
seleccion serian la capacidad técnica para enfrentarlos con éxito, el deseo entusiasta de los
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actores involucrados para abordarlos, su ubicacién dentro de un campo de accion posible, su
impacto y efecto directo en la construccién de los aprendizajes de los estudiantes y el
mejoramiento de la escuela y de la comunidad. Asimismo, se sugiere propiciar el dialogo
entre todos los agentes involucrados, orientando y permitiendo a cada uno argumentar sus
propuestas, posturas y opiniones.

Ademas, es necesario realizar una revision sobre los conocimientos previos a través de

estrategias como la lluvia de ideas, dialogos, discusiones dirigidas, etc., ademas, debera determinar

el nivel de profundidad del conocimiento previo, los errores conceptuales, actitudes positivas y

negativas en relacion con el tema.

*

*

Estructuracion del plan de accién, para ello se partira por la definicion del cdmo alcanzar los

objetivos. Posteriormente, las acciones variaran segun el tipo de proyecto.

Los objetivos podran ser redactados de manera conjunta por los docentes y estudiantes,
respondiendo al para qué de la accién educativa. El objetivo general representa la finalidad
maxima a alcanzar en el estudio y debe estar en correspondencia con las interrogantes y con
el titulo de la investigacion. Los objetivos especificos se derivan del objetivo general, orientan
el desarrollo de la investigacion, garantizan el alcance del objetivo general, guian la seleccién
de los contenidos, las actividades, asi como las estrategias de aprendizaje.

Seleccion de contenidos a ser trabajados en el proyecto: los contenidos se refieren al
conjunto de saberes relacionados con lo cultural, lo social, lo politico, lo econdmico, lo
cientifico, lo tecnolégico, etc., que conforman las areas académicas y que deben formar al ser
humano integral a través de aspectos conceptuales, procedimentales y actitudinales. A partir
de ellos, se debe seleccionar el perfil de competencias cognitivas — intelectuales, cognitivas -
afectivas y cognitivas — motrices, en los cuatro ejes de aprendizaje (aprender a ser, aprender

a conocer, aprender a hacer, y aprender a convivir.

Para las actividades de aprendizajes, Flores (2005) sefala que se debe definir:

a. El cuando ensenar, se refiere a la secuencia u ordenacion de las competencias, los
contenidos y los ejes transversales a desarrollar.

b. El cdmo ensefar, esta relacionado con la seleccion de métodos, técnicas y actividades de

ensefianza y de aprendizaje.
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c. El qué evaluar, se debe evaluar el alcance progresivo de las competencias y los
aprendizajes construidos, se incluye la evaluacién de los niveles de participacién vy
compromiso, y se reconocen las fortalezas y las debilidades o limitaciones del grupo o
institucion.

d. Elcomo y con qué evaluar, se realiza mediante la aplicacion de procedimientos, técnicas e
instrumentos de evaluacién que permiten evidenciar la transferencia de lo aprendido a
situaciones diferentes y orientar el proceso de aprendizaje de los alumnos. También se
deben especificar los principios (continua, integral y cooperativa), tipos (diagnéstica,
formativa y sumativa) y formas (autoevaluacién, coevaluacion y heteroevaluacion) de
evaluacion.

e. El cuando evaluar, se da a lo largo de todo el proceso de construccién del proyecto,
permitiendo obtener una valoracion global tanto del desempefio de cada agente
involucrado como de la totalidad del proyecto.

En el establecimiento de las actividades para este recurso apoyado en las TIC, el docente
debera desarrollar aquellas que se apoyen en el uso de la tecnologia, tal es el caso de la produccién
de ftripticos, videos, informes y otros contenidos disefados y diagramados con el computador que
ameriten de medios de comunicacion para la busqueda, seleccidon, analisis y difusion de la

informacion (Salazar, 2005).

Entorno técnico / estético
Se deberan presentar, especificar y desarrollar las caracteristicas tecnoldgicas vy
ornamentales presentes en el producto final del recurso didactico:

* El documento del producto final del recurso, debe contener aspectos atractivos y agradables a

la vista.

* La informacion se presenta usualmente de manera diagramada, por tal razén, la seleccién del

tipo y color de la fuente debe permitir su facil entendimiento.

* Las imagenes insertadas deben ser amigables, deben estar acorde al tema tratado y

distribuidas armoniosamente en la presentacion.
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CAPIiTULO VI

ORIENTACIONES GENERALES PARA LA ELABORACION DE VIDEOS EDUCATIVOS

Definicidn conceptual:

Desde una vision educativa, el video es un instrumento didactico perteneciente a las nuevas
Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion, que entre muchas otras, puede ser utilizado como

parte de una estrategia educativa que facilite el aprendizaje.

Segun (Pozu, S/F), los videos educativos tienen como caracteristicas principales:

* Cumplen una funcion empatica (el espectador se reconoce en las situaciones y se involucra
en ellas), de alli que el recurso puede propiciar el desarrollo de la autocritica.

* Problematiza los contenidos ( deja un espacio abierto a la reflexion).

* Fortalece los conocimientos previos y favorece los aprendizajes significativos (es un recurso
para el aprendizaje en tanto permite introducir, profundizar o ampliar en una tematica

especifica).

El video educativo tiene que ser, antes que nada, un "buen video", mejor que otros, inclusive;
esto quiere decir, que debe lograr captar toda la atencién del receptor y transmitir con claridad y
exactitud el mensaje deseado. Para ello, se necesita ahondar en el dominio del lenguaje audiovisual
y tener creatividad e imaginacion para dar forma a los contenidos que mantendran atraida a la

audiencia, movilizando sus conocimientos, percepciones, y sentimientos.

El recurso audiovisual constituye una fuerza social, cultural y educativa que dentro y fuera de
la escuela, afecta la actuacion tanto de los docentes como de los alumnos. Cabero (1994), senala
que el éxito de la aplicacidon de los medios audiovisuales en el ambito educativo, esta en estrecha
relacion con la sensibilidad, imaginacién, creencias e interpretacién del medio y de la vida, que puede

tener un docente.

El video como produccion simbdlica conforma la relacién entre lo imaginario, lo emotivo, lo
pasional y la autocritica, teniendo como objetivo lo cotidiano es decir lo conocido, aquello que puede
ser identificable (Pozu, S/F).

Fundamentalmente, y partiendo de la idea del video como un recurso didactico, es
imprescindible, seleccionar, definir el tema y el enfoque, segun la audiencia a quien va dirigido. Debe
considerarse que si los intereses y necesidades de esta muestra deben ser delimitados, entonces no
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se puede elaborar una idea general dirigida a todo el mundo, sino una especifica que alcance y

motive a esa audiencia especifica.

Resulta conveniente resaltar, que si bien la siguiente definicion de programas culturales y

educativos, no precisa de manera determinante los lineamientos, si establece algunas condiciones

bajo las cuales el recurso debera ser planificado y producido. A efectos de lo sefalado en el Articulo

5, de la Ley de Responsabilidad Social de la Radio y la Television vigente, se define que la categoria

de programa cultural y educativo: es “aquel dirigido a la formacion integral de los usuarios y usuarias

en los mas altos valores del humanismo, la diversidad cultural, asi como en los principios de la

participacion protagonica del ciudadano en la sociedad y el Estado, a los fines de hacer posible entre

otros aspectos:

Su incorporacion y participacion en el desarrollo econémico, social, politico y cultural
de la Nacion.

La promocién, defensa y desarrollo progresivo de los derechos humanos, garantias y
deberes, la salud publica, la ética, la paz y la tolerancia.

La preservacion, conservacion, defensa, mejoramiento y mantenimiento del ambiente
para promover el desarrollo sustentable del habitat, en su beneficio y de las
generaciones presentes y futuras.

El desarrollo de las ciencias, las artes, los oficios, las profesiones, las tecnologias y
demas manifestaciones del conocimiento humano en cooperaciéon con el sistema
educativo.

El fortalecimiento de la identidad, soberania y seguridad de la Nacion.

La educacion critica para recibir, buscar, utilizar y seleccionar apropiadamente la
informacién adecuada para el desarrollo humano emitida por los servicios de radio y

television”.

Los videos educativos pueden cumplir diversas funciones pedagdgicas, tales como:

Proporcionar, comparar y contrastar informacion;

Desarrollar un proceso de socializacién organizado y dirigido al proceso de aprendizaje;

Lograr una movilizacion de masas, dirigidas a la formacion de ciudadanos conscientes, a la

realizacion campafas preventivas en tematicas variadas, etc.;

Analizar la actuacién de los alumnos, durante la practica del uso de medios en el desarrollo

de destrezas de diccion, oratoria, drama, entre otras; y
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» Proporcionar a los alumnos un vehiculo para que desarrollen sus expresiones creativas al

hacer sus propios materiales con fines educativos.
Clasificacién de los videos educativos
Existen diversas clasificaciones de los videos educativos, las cuales estan en funciéon de la

diversidad de autores; por ejemplo se tiene que:

Clasificacion de los videos educativos

Documentales Muestran de manera ordenada informacién sobre un
tema concreto.
Narrativos Presentan informaciones relevantes a través de una
trama narrativa.
Video-leccion Exposicion sistematizada de contenidos, tratados con
cierta exhaustividad.
Segun Pere Video-apoyo Presentan diapositivas interactivas de apoyo, que se
acompanan de exposiciones verbales.
Marques : . ' ; . P~
Programador motivador  Destinado a suscitar un trabajo posterior al visionado,
(2003) con el objeto de motivar la accién educativa.
Leccidn tematica Presentan de manera sistematica y con profundidad los
distintos apartados sobre un tema concreto.
Videos motivadores Intentan impactar, motivar e interesar a los
espectadores con respecto a un tema en concreto.
Videos interactivos Ofrecen informacién progresiva y se disefa en
interaccion con herramientas informaticas.
Clasificacion de los videos educativos
Instructivos Su misidn es instruir o lograr que los alumnos dominen
un determinado contenido.
Cognoscitivos Pretenden dar a conocer diferentes aspectos
Segun relacionados con el tema que estan estudiando.
Schmidt  Motivadores Disponen positivamente al alumno hacia el desarrollo
(1987) de una determinada tarea.
Modelizadores Presentan modelos a imitar o a seguir.
Ludicos o expresivos Destinados a que los alumnos puedan aprender y

comprender el lenguaje de los medios audiovisuales.

Proceso de elaboracion de un video educativo

El proceso de produccion de videos educativos es un trabajo comunicativo especializado, y
debe ser encargado a profesionales formados para tal tarea. Asimismo, para cumplir con los
objetivos educativos del video, el especialista en disefio de contenidos debe involucrarse en todo el
proceso de la produccion, a fin de garantizar que la idea/ mensaje/ conocimiento sea transferido

correctamente al lenguaje audiovisual.
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La elaboracién de un video educativo, implica la culminacién del video como producto final y
de un guién didactico el cual sera anexado a un soporte tedrico que contenga la planificacién de la
produccion. Este soporte tedrico debe incluir ademas de los elementos que contemplan las
orientaciones generales para la elaboracién del soporte tedérico, algunos elementos particulares a los
videos educativos, tales como especificaciones técnicas del video, tratamiento audiovisual, y
presupuesto, entre otros. Los elementos que deben estar presentes de manera especifica tanto para
el soporte tedrico como para el video educativo, se pueden visualizar en la tabla anexa al finalizar el

presente capitulo.

A continuacion, se explicaran las fases de produccion de un video educativo, y
posteriormente, se estableceran las orientaciones particulares para su elaboracién, organizandolos
en los aspectos generales, pedagogicos y técnico/ estéticos que constituiran el soporte tedrico, y que

se plasmaran finalmente en el video.

Tomando algunos aspectos planteados por Pozu (S/F) y por Castillo (2005), el proceso de

produccién en video se puede estructurar en tres grandes etapas:

PROCESO PARA LA PRODUCCION DE VIDEOS EDUCATIVOS
Pre- Produccién Post-
produccion produccion
1. Definicion del 1. Revision del 1. “Pautar” el
tema. plan de rodaje. material.
2. Formulacion 2. Revisién del 2. Edicion.
de objetivos. funcionamiento de 3. Grabacion
3. Elaboracién los equipos. del audio.
del guion. 3. Grabacion.
4. Planificacion 4. Ensayos.
de la produccion 5. Escenografia.

1. La pre-produccion:

Esta primera etapa, supone a su vez un conjunto de tareas que deben tomarse en cuenta a la

hora de preparar un video; éstas pueden resumirse en tres partes:

Fundabit 65



Orientaciones generales para la elaboracién de recursos didacticos apoyados en las TIC

a) Definicién del tema y formulacién de los objetivos:

Se selecciona la tematica a tratar, se elaboran los contenidos principales del video, se

establece el punto de vista, y los objetivos a lograr con su produccion, con base a las caracteristicas

del publico o audiencia.

b) Elaboracién del guién:

La idea original es estructurada teniendo en cuenta criterios como: publico objetivo, duracion,

fines pedagdgicos, recursos, financiamiento, entre otros. El disefio del guion didactico, consiste en la

creacion meditada y progresiva de temas calificados, que conduzcan a la realizacion de un material

audiovisual con fines pedagdgicos en el aula de clases, asi mismo implica:

a.

Investigacion e indagacion: Se realiza un trabajo de recoleccion de informacion de base
para la elaboracion de los contenidos, esto lo realizan los especialistas en el tema del

video, para luego concluir en una breve sinopsis.

Guionizacion: Al finalizar la sinopsis o resumen del tema, se decide el tratamiento que
tendra el video, esto es, si sera una ficcion, un reportaje, documental, etc.; éstas
consideraciones se plasman a través de un guion literario y un guién técnico. El guién
literario del video, consiste en un instrumento didactico, que expresa la presentacion
narrativa de la historia, donde se describen las acciones y didlogos de los personajes,
situaciones, y escenarios, todo ello estructurado en secuencias y dispuesto a ser llevado a
la pantalla.

Una vez finalizado el guién literario, se procede a elaborar el guion técnico, el cual es el
plano maestro que permitird la confeccidon de la pelicula, alli seran anotados todos los
datos técnicos requeridos en el momento del rodaje, se destaca la numeracion de la toma
y la escena o secuencia, se detalla el lugar donde sucede la accion, y se colocan las
instrucciones relativas al registro de sonido, el comentario y sus pausas, efectos

panoramicos, zoom, efectos musicales a resaltar, entre otros (Edumedia, 2005).

Plan de rodaje: Se estructura un cronograma de realizacion segun fechas, locaciones (que
son los ambientes seleccionados para el registro de imagenes), y actores disponibles.
Ademas, se realiza el storyboard, el cual constituye la primera aproximacion visual de la

idea original; este instrumento permite comprender con mayor precision la historia, en él se
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desglosa escena por escena la idea central y se describen cuadro a cuadro los planos, los
movimientos de camara y el audio presente en cada una de las escenas (Edumedia,
2005); asi como se toman en cuenta las necesidades de cada escena como lugar y fecha,

duracioén, etc.

c¢) Planificacion de la produccion:

Se trata de la planificacion en detalle de nuestros recursos. Independientemente del
presupuesto, se debe administrar y tener bajo control hasta el mas minimo detalle, sea éste de
caracter econdémico, recursos humanos o materiales. Pues si se presenta algun imprevisto o
problema, la produccion debera preverlo y tener una solucibn que no ocasione retraso en la

grabacién del video.

Dentro de esta etapa de planificacion de la produccion se realizan tareas como:

a. Formacion del equipo: Director, camarografo, editor, productor, asistentes, actores.

b. Presupuesto de produccién: Personal técnico, equipo de produccion, alquiler de equipo,
transporte, etc.
Financiacion del proyecto: Recursos propios o financiacion externa.

d. Plan de produccion: Integrar variables como requerimientos del guidn, horarios,
locaciones, edicion, etc.

e. Locaciones: Busqueda de lugares para el registro de imagenes tanto externos como
internos.

f. Casting: Eleccién de actores y personal técnico.

2. La produccioén:

En esta etapa se pone en practica o ejecuta todo lo planificado en la pre-produccion. Es el
director quien tiene la funcion de convertir en imagenes lo que esta descrito en los guiones. El
director coordina permanentemente sobre el enfoque y estilo indicado en el guién con el equipo

técnico.
Al iniciar el registro, el director, equipo técnico y equipo de produccion se relinen y examinan
el plan de rodaje del dia. Se verifica el buen estado y funcionamiento de los equipos. La productora

habiendo coordinado lo necesario para la grabacién se mantiene atenta a cualquier imprevisto.

Como sefiala Fundabit (2006), durante esta etapa se requieren de diversos preparativos, los
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cuales los podemos dividir de manera especifica en:

a. La grabacién: debe tomar en cuenta las operaciones preliminares, que son el conjunto de

acciones que permiten ordenar y coordinar todos los elementos necesarios para realizar la
grabacion del video, incluye el encendido de los aparatos y preparacion de las camaras,
chequeo de los controles directos de las camaras y micréfonos, entre otros.

Los ensayos: una vez comprobados todos los elementos técnicos, se procede a realizar
simulaciones de grabacién para ajustar el trabajo. Segun la inmediatez de la grabacion, se
divide en dos grupos: preensayos (ensayos previos al trabajo en estudio, se realiza varias
semanas antes de la grabacién), y ensayo en estudio (que incluye los decorados, la
iluminacion preparada y las posiciones de las camaras establecidas).

La escenografia: son aspectos que nos permiten acercarnos a la calidad visual del video

como la iluminacion y la direccion artistica.

Consejos a tener en cuenta durante la produccion:

Un buen registro es resultado del trabajo autonomo y responsable, pero coordinado entre
todos los miembros del equipo.

Antes de abandonar una locacion asegurarse de que se haya registrado todas la imagenes y
todos los sonidos necesarios.

En lo posible tratar de llegar por adelantado a las locaciones y aprovechar en registrar
ambientales, tomas de contexto, de refuerzo, etc.

Se debe tener cuidado y dejar una buena imagen y establecer contactos en el lugar donde se

ha trabajado. Esto es de gran utilidad cuando se necesite regresar en otra ocasion.
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3. La post- produccion:
En esta etapa se debe "pautar" el material; esto es visionar cassette por cassette e identificar
y clasificar por tiempo de aparicién cada una de las secuencias de las escenas, con sus respectivas

repeticiones.

Luego se realiza el procedimiento de edicion, el cual consiste en ordenar y componer las
imagenes y los sonidos registrados en la realizacién. Se trata de transferir electronicamente las

imagenes a un videocasete el cual se llama "master".

El trabajo de edicidbn se basa en el guion original y en base a él se van estructurando las
imagenes, el sonido, locucién y efectos. Ya en la ultima etapa, se procede a la grabacion del audio
que puede incluir una musica de fondo y/o los comentarios oportunos.

Para asegurar el éxito del video educativo, es recomendable generar una fase de validacion,
la cual se lleva a cabo antes de la produccién, de lo contrario (validar el material concluido) elevaria
los costos, porque el material tendria que ser regrabado y reeditado. Si bien validar el producto antes
de producido no es 100% seguro, es importante confrontar el proyecto de produccién con una
muestra representativa de pistas y datos para modificar procedimientos, recursos, e, inclusive,
contenidos.

Lo que se valida es, basicamente, el guién técnico, que contiene los dialogos, la locucién y el
bosquejo de las imagenes trabajadas. Existen diversos mecanismos para su validacion, cada
productor podra valerse, segun sus posibilidades técnicas y econdmicas, del mecanismo mas

adecuado y accesible para él.

Elementos constitutivos de un video educativo

Una vez presentadas las etapas recomendadas para la elaboracién de videos educativos, se
procedera a puntualizar los elementos que debe contener el soporte tedrico del recurso y que
caracterizaran al video; para ello se tomaran aspectos planteados por Pozu (S/F) y por Castillo
(2005).
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Entorno general:
Ademas de los elementos sefialados en las orientaciones generales en cuanto a estructura

del formato de presentacién de las paginas, presencia del titulo, objetivos, aspectos linglisticos y

herramientas de apoyo al usuario, se debe considerar:

*

En los datos de autoria se deben incluir los siguientes datos: autor del guién, autor de la

planificacidon de produccion, personajes involucrados en la produccion y colaboradores.

Explicacion sobre los requerimientos técnicos y el formato utilizado para la grabacion del
video (VHS, CD, DVD o VCD).

Se debe tener sumo cuidado en la redaccion del guion, empleando los signos de puntuacién
de manera apropiada, para dar el sentido que se desea a cada frase e idea. Asimismo, los
didlogos, textos o narraciones deben entenderse con claridad, tanto en el audio como en su

contenido.

Con respecto a los aspectos linguisticos, resulta conveniente destacar que los mensajes que
se difundan a través de este servicio, deben ser en el idioma castellano (Ley de
Responsabilidad Social de Radio y TV, Art. 4), salvo “cuando se trate de programas en vivo y
directo, culturales y educativos, informativos, de opinién, recreativos o deportivos, y mixtos
que estén en idiomas extranjeros y se utilice la traduccion simultanea oral al castellano. En el
caso de los mensajes dirigidos a los pueblos y comunidades indigenas, también seran de uso
oficial los idiomas indigenas”.

Especificar los datos minimos requeridos para la presentacion y ejecucion del recurso, a
través de su correspondiente ficha pedagdgica; la cual sélo estara presente en el soporte
tedrico del recurso didactico.

Tanto la introduccion del soporte tedrico, como la presentacion del programa deben

especificar de manera clara, precisa y concisa el nombre del programa.

Especificar la duraciéon en horas del programa, tomando en cuenta lo establecido en la ley de
Responsabilidad Social para radio y TV., segun la cual en su Articulo 7, los programas
educativos y culturales corresponden a programas de “Horario todo usuario”. “es aquel
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durante el cual sélo se podra difundir mensajes que puedan ser recibidos por todos los
usuarios y usuarias, incluidos nifios, nifias y adolescentes sin supervisién de sus madres,
padres, representantes o responsables. Este horario estd comprendido entre las siete

antemeridiano y las siete postmeridiano”.

También es importante considerar lo establecido en la misma Ley, en su articulo 8, que
expone “En los servicios de radio y television, el tiempo total para la difusién de publicidad y
propaganda, incluidas aquellas difundidas en vivo, no podra exceder de quince minutos por
cada sesenta minutos de difusién”. Ademas, toda propaganda o publicidad presente en el
programa radial, debera estar en consonancia con una finalidad educativa, en tanto, debera
fomentar valores y principios que promuevan la formacién de un individuo sano e integral.

Descripcion de las situaciones de grabaciones audiovisuales, en tanto debe tener en cuenta
que por razones generalmente econdémicas, las mismas tienen que ser en momentos
propicios, segun los escenarios y los personajes, utilizando un montaje creativo de intencién
expresiva, bajo las condiciones mas apropiadas para el maximo aprovechamiento de la

experiencia y oportunidad de grabacion.

Explicacion de los requerimientos técnicos, formatos utilizados y requeridos para ejecutar el

recurso didactico. Especificar si se requiere algin programa especial para observar el video.

Entorno pedagdgico:
Para la elaboracién del soporte tedrico, tal como se sefalan en las orientaciones basicas

generales, se tomaran en cuenta los objetivos instruccionales que se persiguen, los contenidos a ser

tratados, las actividades de aprendizaje, los procesos evaluativos, el modelo de aprendizaje que

sustenta la forma de adquisicién de los nuevos conocimientos, y el conjunto de valores que se

desean fomentar a través del recurso. Ademas, se deben considerar algunos complementos y otros

elementos que se incorporan para este recurso en particular:

El objetivo de los videos educativos se contindan incluso una vez terminada la presentacion,
en tanto se trata que el recurso suscite y motive la discusién grupal, la reflexién y el analisis
de los contenidos.

Para la seleccion de los contenidos, el docente debe realizar una discriminacion cuidadosa en

tanto que la informacion o el mensaje que se transmita debe permitir que los alumnos
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desarrollen competencias de alto nivel, mas que la memorizacion de enormes cantidades de
informacion, y debe considerar las individualidades en cuanto a las diferencias de tiempo y de
ritmo de cada alumno. Una buena estrategia que utilizan los espectadores, en cuanto facilita
la captacién de los mensajes, consiste en las repeticiones de presentaciones audiovisuales.

Los contenidos deben estar actualizados y el docente debe servir como administrador de

informacién complementaria y comentarista de la situacion actual presentada en el video, abriendo el

didlogo y la participacién por parte de los espectadores.

La cantidad de informacién que puede transmitirse a través de este recurso es un poco
limitada al utilizar mas de un canal sensorial al mismo tiempo. Es decir, los videos al
suministrar estimulos multisensoriales y multimagen, durante largas prolongaciones de
tiempo, tienden a generar fatiga en el espectador.

Se pueden emplear diferentes formas de presentacion para la elaboracion del video
educativo, entre ellas se encuentran:

a. La dramatizacion, permite que los alumnos vean, conozcan e interpreten, eventos y/o
fendmenos reales o ficticios, generalmente se producen adaptaciones de obras,
hechos o historias.

b. Las simulaciones, se refieren a la posibilidad de expresar situaciones lo mas cercanas
posibles a una realidad determinada.

c. Los documentales, son relatos precisos de eventos o fendmenos tal como ocurrieron o
existen. Aqui se incluyen los documentales producto de la exploracion vy
documentacién de las actividades organizadas en sus mismas comunidades.

d. Las narraciones, presentan historias o cuentos reales o ficticios.

El recurso debe mostrar flexibilidad en el establecimiento de nexos con otros instrumentos

didacticos y adaptaciones a diferentes situaciones.

Los procesos cognitivos que pueden producirse o se pretenden desarrollar en los sujetos, a
través de la produccién de un video educativo, pueden ser:

Adquisicién de conocimientos concretos.

Comprender diferentes reacciones a diversos estimulos.
Discriminacion de diferentes objetos o simbolos visuales.
Identificacién de fendbmenos como partes de un grupo o clase.

aoow
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e. Ordenacion, secuenciacion, o jerarquizacion.
f. Capacidad de solucién de problemas.
g. Comprender relaciones causales entre conceptos.

En cuanto a las actividades de aprendizaje, se tiene que el video debe mostrar y expresar
actividades cotidianas, que sean en la medida de lo posible, facilmente repetibles y
verificables, y a través de las cuales se exprese la adquisicion de nuevos conocimientos vy

nuevas formas de transferencias de aprendizajes.

Para los casos en los que el disefio de los videos incorpora la participacion de docentes y
alumnos, se debe propiciar la activa participacion y colaboracion de todos, para lo cual se
puede involucrar a cada uno en algunas de las fases de produccién del recurso, asi se
garantiza aun mas la adquisicidon de los conocimientos a través de un proceso y no en base al
resultado de un producto final. Ademas, se les ofrece la oportunidad de expresar y desarrollar
todas sus potencialidades creativas e innovadoras.

Es necesario ofrecer flexibilidad en cuanto a las visiones y posturas presentadas en el video
sobre el tema tratado, para asi satisfacer las necesidades de cualquier tipo de espectador,
cuidando no romper la estructura interna del contenido, y facilitando la interaccién y empatia

para el aprendizaje.

Resulta conveniente la inclusion de elementos que tiendan a enfrentar al espectador con
situaciones nuevas, incompletas y/o conflictivas, que despierten su interés y motivacion.

Estrategias instruccionales: se refieren al conjunto de estrategias que el realizador del video o
el docente describiran para utilizar apropiadamente el recurso en los diversos momentos del
proceso de ensefianza y aprendizaje. El docente, con base en el conocimiento de los
alumnos, de sus intereses, dudas y niveles de informacion que posean, sugerira un orden de
presentacion, y el tipo de actividades que se pueden generar a partir de la observacién del

recurso.

Generalmente, se sugiere el establecimiento de un conjunto de actividades previas a la
presentacién del video, que permitan contextualizar al grupo sobre el tema tratado; posteriormente,
durante su presentacion, se recomienda que el docente registre sus observaciones sobre las
reacciones de los espectadores frente a las diversas situaciones plasmadas en el video; algunos
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autores sefalan, que en determinados casos resulta conveniente detener el video segun el énfasis

que se quiera dar a determinado aspecto. Finalmente, posterior a la presentacion se deben producir

nuevas actividades que permitan emitir juicios, desarrollar capacidades criticas, promover la reflexion

y establecer conclusiones sobre el contenido tratado en el recurso.

Para el éxito del objetivo planteado se debe tener una metodologia participativa, tanto en el

proceso de produccién como en su uso educativo. Asimismo, se debe planificar su uso, contando con

un ambiente y el equipo adecuado (televisor, minimo de 21 pulgadas, segun las condiciones de

iluminacién y comodidad del entorno, asi como del nimero de espectadores) que motivara la

atencion al video. Ademas, se recomienda tener una guia para el espectador, en la cual se

relacionen las secuencias del video con los contenidos educativos que se abordaran en la sesion.

Cuando se elabora un video, el responsable principal debe considerar que aun bajo las
mejores condiciones, se deben tener presente diversas opciones y recursos de seleccion, en
cuanto a los diferentes medios, materiales, métodos, instrumentos, y facilidades que se

puedan aprovechar para lograr los objetivos establecidos.

Describir la congruencia entre el desarrollo tedrico y tecnolégico del video educativo, asi como
sus aplicaciones al campo de la ensefianza. Esta congruencia implica la relacion entre toda la
tarea de ensenanza y aprendizaje desarrollada en la planificacién de la produccién (tematica,
objetivos, contenidos, funcién pedagdgica, actividades de aprendizajes, estrategias
instruccionales, procesos evaluativos y guién) con el Video educativo. El video educativo debe
permitir la relacion integral entre el aspecto visual (imagen), el auditivo (audio) y textual
(guidn).

Entorno técnico / estético:
En el video educativo se deberan presentar los siguientes aspectos tecnoldgicos y estéticos:

Para la presentaciéon de los titulos, se recomienda no utilizar elementos de animacion,
unicamente se puede incluir un efecto de entrada, ya que el titulo es un elemento de

identificacion, y no debe causar ninguna distraccion.

Las imagenes, segun Moles (1976) se comprenden como soporte de la comunicacién visual
que materializa un fragmento del universo perceptivo, es decir, el entorno visual. El mundo de

las imagenes puede dividirse en imagenes fijas e imagenes moviles. La imagen es fija,
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cuando empieza a ser figurativa en un intento de retener y cristalizar a través del tiempo, un
aspecto visual del mundo exterior. La imagen es movil en tanto permite establecer un canal
de comunicacién visual dinamico que asegura una experiencia al espectador, implica una
serie de imagenes fijas, tomadas de la realidad y presentadas en una ventana temporal
adecuada, que reproducen el movimiento (Moles, 1974). Las imagenes sean fijas o moviles

deberan ser nitidas y precisas permitiendo entender la escena que ejemplifican.

El documento de planificacion de produccion del video, debe describir las acciones para la
seleccion de la parte de cada imagen que resulta de interés, es decir, debe especificar el
encuadre realizado. Al definir los distintos tipos de encuadre basicos, se establecen los
llamados planos, los cuales permiten diferentes interpretaciones tras la percepcion de una
imagen en funcién a la distancia en la que estén colocados respecto al espectador.

Considerando que el video elaborado persigue fines educativos, la seleccion en el uso de los

planos juega un papel determinante en la captacién de mensajes claves que se deseen transmitir.

Asi segun la intencion del realizador del video o del docente se podran utilizar distintos tipos de

planos entre los cuales sélo se mencionaran algunos de los comunmente utilizados:

Tipos de planos

 Tipos de planos Descripcion \ Ejemplo

Gran plano general Muestra un gran panorama,

normalmente de exteriores, donde el 3
personaje ocupa poco espacio, o

directamente esta ausente.

Plano general Muestra al personaje y su entorno
inmediato, apreciandose claramente
su relacién con el espacio que le
rodea.

Plano entero Muestra al personaje de cuerpo
entero en el encuadre, de pies a

cabeza.
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Tipos de planos

Tipos de planos Descripcién

Ejemplo

Plano americano | Muestra la figura humana desde las
rodillas hasta la cabeza.

Plano medio largo Muestra la figura humana desde las
caderas hasta la cabeza.

Plano medio Muestra la figura humana desde la
cintura hasta la cabeza.

Plano medio corto Muestra la figura humana desde el
pecho hasta la cabeza.

Primer plano Muestra la cabeza de la figura
humana, desde el cuello.

Primerisimo primer Muestra imagenes o rasgos del
plano rostro del personaje o imagenes del
objeto a una distancia muy corta.

Imagenes tomadas de: Cinemafutura (2005)
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También resulta importante, determinar los tipos de angulos a utilizar, ya que ellos responden
a unas necesidades expresivas y funcionales, entre ellos Fundabit (2006) sefiala:
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Tipo de angulo Descripcion Ejemplo
Normal El nivel de la toma coincide con el centro
geomeétrico del objeto o bien con la mirada [ﬁﬁ

de la figura humana.

*

Picado La camara se encuentra inclinada hacia el

Contrapicado La camara se encuentra inclinada hacia

Inclinado La camara se ladea lateralmente,

Cenital La camara se sitta completamente por

suelo. Permite describir un paisaje o un

grupo de personajes.

arriba. Alarga a los personajes y crea una @

vision deformada.

produciendo un punto de vista insdlito y

R

I

que sugiere desequilibrio e inestabilidad.

encima del personaje en un angulo [ﬁﬁ

perpendicular.

La intervencion, participacion, estructuracion, evaluacién y control por parte del docente y de
los alumnos, en el desarrollo del programa o de la produccion del recurso, permite diferentes
niveles de interaccién, desde videos educativos con tecnologia tradicional hasta videos
educativos de alta tecnologia, lo que los diferencia es el aumento progresivo de la
intervencion del alumno principalmente, o de otros agentes externos, en el programa o
produccién del video, lo cual incrementa el manejo de roles, el numero y los movimientos de

camaras, los efectos sonoros, manejos del silencio, entre otros.

Las presentaciones audiovisuales deben tener un enfoque sencillo y directo. Las estructuras o

efectos especiales complejos, tienen poca probabilidad de ayudar en la ensefianza y hasta
pueden interferir en ella.

El uso del color en los visuales fijos puede hacerlos mas atractivos e interesantes, pero no
necesariamente aumenta el aprendizaje, a menos que el alumno perciba las caracteristicas
dinamicas de una escena actual, o que se incluya una discriminacién de un color de manera
intencional, segun lo que se pretende.

La incorporacion de elementos de ayuda externa, tales como trucajes, decorados,

operaciones de laboratorio, iluminaciéon adecuada, degradacion de colores o tonalidades,
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*

creacion de mosaicos de imagenes, calidad de congelacién de imagenes, entre otros,
permiten resaltar acciones y darle cierto grado de novedad al recurso, sin embargo, se deben
emplear con moderacién y cuidar que no interfieran con el entendimiento del mensaje y con el

aprendizaje.

Los sistemas de equipamiento utilizados deben variar en funcién de las situaciones en las
cuales se aplique. El sistema de magnetoscopio U-matic, que implica aparatos de control de
busqueda mas avanzados, se recomienda para los videos que son utilizados en forma tutorial.
Para la elaboracion de videos utilizados como recurso individual o de grupo para el acceso a
datos o a secuencias mediante distintos menus, se sugiere el uso de Magnetoscopio
controlado por un ordenador PC. La opcion de equipamiento que se haga marcara todo el

proceso.

Los sonidos son también elementos de representacion, que lo mismo que la imagen
manipulan la realidad construyendo una nueva. Para el discurso audiovisual, existen diversas
formas de expresion del sonido, que segun Fundabit (2006) pueden ser:

a. Mdasica: Es un extraordinario medio para ser asociado a la imagen, pues presenta
variados atributos que acentuan la apreciacién de la obra por parte del espectador.
Permite exponer situaciones sin explicaciéon verbal, introduce o culmina una
exposicion, etc.

b. Ruidos: Los efectos sonoros ambientales es uno de los componentes que mas
contribuye al realismo de un video, es el efecto sonoro conocido como sonido
ambiental.

c. Palabra: Es un soporte muy importante del mensaje audiovisual, las palabras son
factor de personalizacion, autentificacion del mismo. Favorecen la credibilidad del
espectador, por lo cual son preferibles los sonidos auténticos, testimonios directos.

d. Silencio: Las “pausas de silencio” constituyen un elemento importante que se integra

en la estructura sonora.

Los equipos deben ser muy bien aprovechados, en caso que permitan digitalizar las imagenes
se recomienda realizarlo con el fin de garantizar mayor nitidez y atractivo, y mayor fidelidad

cromatica.
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*

Si desea transmitir en un canal comercial, el video educativo elaborado, debera especificar el
tipo de programa: si se refiere a servicios de television: television UHF; television VHF; a
televisién comunitaria de servicio publico, sin fines de lucro; o a servicios de produccién
nacional audiovisual, difundidos a través de un servicio de difusidon por suscripcion (Ley de
Responsabilidad Social de la Radio y T.V. Art.1).

Fundabit

80



Orientaciones generales para la elaboracién de recursos didacticos apoyados en las TIC

ORIENTACIONES GENERALES PARA LA ELABORACION DE VIDEOS EDUCATIVOS

ENTORNO GENERAL SoprorTE TEGRICO/ | PRODUCTO FINAL
GuioN

Portada de presentacion del soporte tedrico segun formato X

establecido.

Portada de presentacién del soporte tedrico alude al tema tratado X

Presentacion del guion segun formato establecido para X

elaboracion de guiones

Incluir datos de autoria: autor del guidn, autor de la planificacion X X

de la produccién, personajes y colaboradores.

Identificacion de cada pagina segun el formato establecido. X

Cumplimiento de las pautas del formato para tamafo de hojas, X

numeracion de paginas, tipo y tamafo de fuente, sangria,

extension del titulo.

Atender a los aspectos linguisticos de redaccion y ortografia para X X

el soporte tedrico, guion y presentacién del programa. Uso del

idioma oficial.

Ficha pedagdgica X

Titulo del recurso didactico: alude al tema. X X

Indicar tipo de recurso didactico: segun funcionalidad, tipo de X X

recurso (Video), tipo de video, tipo de programa segun

especificacion exigida por la Ley de Responsabilidad Social.

Redaccion precisa de los objetivos instruccionales del recurso

didactico.

Requerimientos técnicos y formato utilizado X X

Precisar en el soporte tedrico, las herramientas de apoyo al X X

usuario: referencias bibliograficas o fuentes web consultadas y

recomendadas y glosario de términos.

indice X

Introduccion: presentacion del recurso, forma de presentacion, X

horario, sugerencias, recomendaciones, alcances y limitaciones.

Descripcién de las situaciones de grabaciones audiovisuales. X

Anexos X

SoPorTE TE6RICO /  PRODUCTO FINAL

] Guion
ENTORNO PEDAGOGICO
Especificacion sobre las caracteristicas de la audiencia: edad, X X
nivel académico, conocimientos previos.
Explicacién sobre el diagnéstico de necesidades instruccionales, X

a partir del cual parten los objetivos a plantear y la seleccién del

tema y contenidos, ajustandolos a la audiencia.

Descripcion de la concepcion del modelo de aprendizaje a X
desarrollar y explicacion de los roles de alumnos y docentes.
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SOPORTE TEGRICO / Probucto

) GuItN FINAL
ENTORNO PEDAGOGICO

Objetivos instruccionales presentados: general y especificos, X X
redaccion ajustada a la audiencia, y enfocados a las dimensiones

cognitivas, psicomotrices y afectivas del ser humano.

En el guién y en el recurso se presentan contenidos conceptuales, X X
procedimentales y actitudinales, ajustados a la tematica tratada y
al curriculo correspondiente al nivel escolar al cual se dirige.

En el guién y en el recurso se presentan contenidos actualizados y
vigentes.

En el guion y en el recurso se presentan contenidos (dialogos,
textos o narraciones) que deberan ser facilmente inteligibles.

En el guidn y en el recurso se presentan contenidos que cumplen
con funciones informativas, explicativas y motivadoras.

Las actividades de aprendizaje deben estar dirigidas al logro de los
objetivos planteados, a la audiencia, a los contenidos tratados y al
modelo de aprendizaje concebido.

Explicacién en el soporte tedrico, sobre los niveles de dificultad
empleados, ajustados a la audiencia.

Se incluyen actividades de inicio y cierre propuestas relacionadas X X
al tema tratado.

Estrategias instruccionales, detallando la aplicabilidad del recurso,

flexibilidad en nexo con otros recursos, oportunidad de expresar

opiniones, etc.

La evaluacién propuesta se basara en los principios evaluativos X X
(integral); y se valdra de algunos de los diferentes tipos y formas

de evaluacion.

La evaluacién propuesta en estos recursos didacticos apoyados en X X
TIC, debera contemplar los principios de integracion, democracia,

solidaridad, bien comun, equidad, unidad y justicia.

La evaluacion propuesta debera estar ajustada a las X X
caracteristicas de la audiencia, y al nivel curricular

correspondiente.

Congruencia entre el alcance de los objetivos, el contenido, las X X
actividades y la evaluaciones propuestas, ajustandolos a las

caracteristicas y necesidades de la audiencia y al modelo d

aprendizaje.

Congruencia del alcance de los objetivos, el contenido, las X
actividades y la evaluaciones propuestas, entre lo propuesto en el

guién y lo expresado en el video.

Los objetivos, contenidos, actividades y evaluacion deberan X X
basarse en algun modelo pedagégico de aprendizaje.

Identificar los procesos cognitivos que se pretenden desarrollar en

el usuario y que éste requerira, para el manejo del recurso

didactico.

Especificacion sobre el conjunto de valores que se fomentaran a

través del recurso.

Especificacion sobre la funcion pedagdgica que se persigue.

X X X X
X X X X

X

Especificar la relacién entre la forma de presentacion del video, el X
objetivo y la funcién pedagdgica que persigue.
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SOoPORTE TEGRICO / Probucto

) ) GuItN FINAL
EnTORNO TECNICO / ESTETICO

El disefio de pantalla debera ser atractivo e innovador, aludiendo al X X
tema tratado y ajustado a la audiencia a la cual se dirige.
Integrar de manera coherente los aspectos audio — visuales.

Aplicacion adecuada del color segun la tematica, los objetivos y los

procesos cognitivos que se deseen desarrollar en los usuarios.

Uso adecuado de colores: seleccionando aquellos que estimulen la

atencién visual, y respeten la armonia entre fuente y fondo.

El uso de los colores debera realizarse con el fin de enriquecer las

imagenes haciéndolas mas atractivas e interesantes.

Los textos deberan ser visibles (tamario de la fuente apropiado a la

pantalla), y estaran distribuidos tomando en consideracion la

audiencia.

Debera contemplarse en el disefio de pantallas, que los textos

deben presentarse en parrafos breves y organizados.

Incorporacién adecuada de elementos de trucajes, decorados, X
iluminacion, degradacion, etc., que no deberan interferir con la

funcién didactica del recurso.

Incorporaciéon adecuada planos, encuadres y montajes, que deberan X X
facilitar la comprension de la informaciéon transmitida, y estar

ajustados a la audiencia a quien se dirige.

Sistemas de equipamiento ajustados a la situacion de produccion. X

X X X X X

X

Las imagenes deberan ser nitidas y precisas, permitiendo entender
la escena o situacion presentada.

Los efectos de sonidos deberan ser nitidos y estar ajustados al tema
tratado.

Los efectos de sonidos deberan expresar y acentuar la situacion
presentada ante el espectador.
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CAPITULO VII

ORIENTACIONES GENERALES PARA LA ELABORACION DE MICROS RADIALES EDUCATIVOS

Definicién conceptual:

La radio educativa es un instrumento de educacién y cultura popular que se constituye en
promotora de auténtico y original desarrollo. El reto es realizar programas radiales, que siendo
educativos, sean capaces de atraer la atencion e interés de grandes audiencias populares, a la vez
que respondan a sus necesidades. "Educacién radiofénica sera entendida en un sentido amplio: no
solo las emisiones especializadas que imparten alfabetizacion y difusion de conocimientos
elementales, sino también todas aquellas que procuran la transmision de valores, la promocion
humana, el desarrollo integral del hombre y la comunidad; las que se proponen elevar el nivel de
conciencia, estimular la reflexién y convertir a cada hombre en agente activo de la transformacion de

su medio natural, econdmico y social" (Rodero, E., 1997).

Este medio o recurso se caracteriza por su gran potencialidad para la informacion,
comunicacioén y revalorizacion de la cultura oral y la palabra hablada. Pero es importante considerar
que la radio es un medio que solo emite sonidos, y por razones obvias presenta limitaciones de
caracter natural, pues la imagen auditiva es mas imprecisa que la imagen visual; depende en gran
medida de la estructura psicolégica y cultural del oyente, motivo por el que evoca lo que el receptor
desea imaginar (Aguado S/F).

Ahora bien, el aspecto auditivo de la radio es una caracteristica que le permite a este medio

enviar mensajes en algunos lugares y momentos que no requieren de toda nuestra atencion.

Por estas caracteristicas, la radio puede convertirse en un vinculo de comunicaciéon con
cualquier tipo de persona, sin importar condicién social y educativa, particularmente sin exigir
demasiado esfuerzo. Puede ser un medio adecuado de comunicacion para determinados estratos de
la sociedad, como es el caso de los analfabetos, ya que puede ser un recurso muy eficaz para
efectos de educacién radiofénica hacia la alfabetizacion (Aguado S/F).

El uso de la radio en el ambito educativo en Venezuela, se extiende desde el uso para la
educacién formal dentro de las instituciones educativas, como fuera de ellas en emisoras
comerciales, esto se encuentra avalado por el Articulo 14 de la Ley de Responsabilidad Social de la
Radio y la TV: “Los prestadores de servicios de radio y television deberan difundir, durante el horario
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todo usuario, un minimo de tres horas diarias de programas culturales y educativos, informativos o de
opinién y recreativos dirigidos especialmente a nifios, nifias y adolescentes, presentados acordes con
su desarrollo integral, con enfoque pedagdgico y de la mas alta calidad. En la difusion de estos
programas se debera privilegiar la incorporacién de adolescentes como personal artistico o en su

creacion o produccion”.

Cabe destacar, que si bien la siguiente definicién de programas culturales y educativos, no
precisa de manera determinante los lineamientos, si establece algunas condiciones bajo las cuales el
recurso debera ser planificado y producido. A efectos de lo sefialado en el Articulo 5, de la Ley de
Responsabilidad Social de la Radio y la Television vigente, se define que en este caso, para los
programas radiales, la categoria de programa cultural y educativo: es “aquel dirigido a la formacion
integral de los usuarios y usuarias en los mas altos valores del humanismo, la diversidad cultural, asi
como en los principios de la participacion protagénica del ciudadano en la sociedad y el Estado, a los
fines de hacer posible entre otros aspectos:

a. Su incorporacién y participacion en el desarrollo econémico, social, politico y cultural de la
Nacion.

b. La promocioén, defensa y desarrollo progresivo de los derechos humanos, garantias y
deberes, la salud publica, la ética, la paz y la tolerancia.

c. La preservacion, conservacion, defensa, mejoramiento y mantenimiento del ambiente para
promover el desarrollo sustentable del habitat, en su beneficio y de las generaciones
presentes y futuras.

d. El desarrollo de las ciencias, las artes, los oficios, las profesiones, las tecnologias y demas
manifestaciones del conocimiento humano en cooperacion con el sistema educativo.

e. El fortalecimiento de la identidad, soberania y seguridad de la Nacion.

f. La educacién critica para recibir, buscar, utilizar y seleccionar apropiadamente Ila
informacién adecuada para el desarrollo humano emitida por los servicios de radio y
television”.

Ahora bien, es imprescindible reconocer que la radio es un recurso con gran potencial
educativo, por cuanto supone una eleccion mas sincera y comprometida de quien la escucha,
alimentando de manera extraordinaria su creatividad e imaginacion, y generando en el individuo una

serie de procesos Yy actividades mentales que lo conducen a ser un individuo mas critico y reflexivo.

Considerando a la radio como un recurso integrado a las nuevas Tecnologias de la
Informacion y la Comunicacién con fines didacticos, se puede producir en dos sentidos:
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* La radio como recurso didactico para la adquisicion de conocimientos y facilitar el

aprendizaje, tomando al educando como destinatario de programas especializados.

» La radio como un recurso didactico que brinda la oportunidad tanto al educando como

al docente, de hacer radio y utilizarla como herramienta escolar.

La radio como recurso didactico permite desarrollar en el alumno muchos procesos cognitivos,
entre los cuales se encuentran: la observacion; sintetizacion y analisis de hechos cotidianos,
culturales y deportivos del ambito local, regional y nacional (Aguado (S/F); provoca la reflexion y la
creacion de puntos de vista basados en sus criterios y opinién personal (Rodero, 1997), y estimula su
imaginacion. Asi mismo, algunas funciones pedagdgicas que se alcanzan con este recurso didactico
son: recoger los hechos culturales de la historia que aun se conservan y transmitirlos; servir de
espejo a la cultura contemporanea, enriquecer la difusién de lo cotidiano, interrelacionar los
diferentes ambitos de la cultura, ser vehiculo de las culturas regionales, contribuir al conocimiento de

otros paises y pueblos, estimular la creacién de conciencia ciudadana, entre otros.

Elementos de un micro o programa radial educativo

La produccion de un micro radial se realiza valiéndose de algunos elementos que permiten el
proceso de transmision radiofonica, el cual se da gracias a la interaccion descrita en el siguiente
modelo de comunicacién presentado por Aguado(S/F):

®C > > > 9> S+
a b C d

Fuente o emisor es la propia estacion que genera una corriente alterna a cierta frecuencia.
El codificador o el transmisor de radio modula o cambia determinados detalles del mensaje
transformandolo en sefales propiamente dichas.

c. El canal es el tercer elemento del sistema que se identifica con el mismo aire, por donde se
desplaza la informacién a través de las ondas hertzianas.

d. El receptor, quien simultdneamente capta la onda, la detecta, la amplifica y la codifica para
convertirla en el mensaje original que envié la sefal, iniciandose otro sistema de
comunicacion, esto es, el que opera entre el aparato receptor de radio y el destino, es decir,
el ultimo elemento de nuestro sistema el radioescucha.

e. El ruido es también otro importante atributo del sistema, porque siempre esta presente;
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penetra en todo el sistema y provoca que el mensaje no tenga la fidelidad de su emision.
La preparacion de este recurso implica en primer lugar el conocimiento de los distintos
generos radiofonicos para saber qué posibilidades didacticas nos ofrecen y cual es el mas adecuado

para nuestra intencion.

Clasificacién de los micros o programas radiales

Aguado (S/F), clasifica los programas de radio en dos grandes géneros: los musicales y los
hablados; evidentemente, los ultimos para fines pedagégicos son mas idéneos, en tanto que
permiten expresar ideas y transmitir mensajes valiéndose de manera complementaria de la musica.

Los programas hablados, a su vez, se clasifican en:

Forma de programas | Descripcion
Mondlogo Es el mas comun, su forma mas frecuente es la charla individual,

presenta menos problemas de produccion, pero puede resultar

mondotona y limitada.
Dialogo Incluye diversos formatos tales como la entrevista, la mesa redonda,

el dialogo didactico, radioperiddico, etc; este tipo de programa resulta

mas atractivo e interesante.
Drama Permite desarrollar una historia, una anécdota, una situacion

concreta, con personajes dramaticos, los cuales son encarnados por

actores.

Ademas de la clasificacion anterior, se menciona la distinciéon entre una amplia diversidad de

formatos que se pueden emplear, los mas usuales en el ambito de la radio educativa son:

Formatos radiofénicos
Charla Discurso breve, que debe ser escuchado con atencién y no debe

exceder de cinco minutos. Sus variantes son expositiva, creativa y/o

testimonial.
Noticiero Se refiere al servicio continuo de una emisora, que se ofrece a ciertas

horas, cuya unidad es la noticia (sintetizada) sobre un tema, hecho o

fendmeno determinado.
Cronica Consiste en la informacion detallada de un hecho, que se da en un

periodo de tres a cinco minutos, incluye tanto los antecedentes y

detalles del hecho como los elementos de juicio.
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| Formatos radiofénicos
Comentario  Implica un analisis y puesta en comun sobre un hecho o tema que se

comenta, pretende proporcionar informacién, orientar al radioescucha e

influir en diferentes modos de interpretacién justa y correcta del hecho.
Dialogo Plantea la conversacion entre dos sujetos, existen dos tipos: el didactico

(que presenta orientaciones y explicaciones sobre un tema
determinado), y el consultorio (que ofrece consultas a sus
radioescuchas, quienes formulan preguntas y comentarios sobre un

determinado tema tratado).
Mesa redonda Es un programa con una intencién parecida a la del dialogo, pero donde

participan mas de dos sujetos, ofreciendo el analisis sobre un problema.
Entrevista Es un didlogo fundamentado en preguntas y respuestas sobre algun

tema de interés general, sobre el cual el entrevistado tiene cierto

conocimiento o dominio sobre el mismo.
Radioperiédico | Se desarrollan tematicas presentadas en diversas secciones: noticias

o Radio revista | nacionales e internacionales, cultura, politica, economia, educacion,

entretenimiento; cuya transmision es diaria y fija en un horario.
Radiodrama | Presenta una historia real o imaginaria, en la que los personajes hablan

por si mismos, a través de los personajes que los interpretan. Se

clasifica en: unitario, seriado, y radionovela.

Una vez presentadas las multiples formas de micros radiales y los diversos formatos de los
cuales el docente se puede valer para elaborar su recurso didactico, se presentan en primer lugar,
las etapas para la produccion de programas radiales educativos, y posteriormente, las orientaciones
particulares que acompafaran a las generales, correspondientes al soporte teorico, para la
elaboracion y produccién del recurso, el cual sera expresado tanto en el soporte teérico, que incluye
la planificacion de la produccion y el guion radiofénico, como en la ejecucion y grabacion final del
programa radial. Para verificar directamente cuales son los elementos que debe contener el soporte
tedrico con el guidn, y la grabacién o ejecucion final del micro radial, puede dirigirse a la tabla anexa

al final de éste capitulo.
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Proceso para la producciéon de un Micro radial educativo

Segun Fundabit (2006), las etapas para la produccion de micros radiales educativos, son las

siguientes:
PROCESO PARA LA PRODUCCION DE MICROS RADIALES EDUCATIVOS
Pre- Produccion Post-
produccion produccion

1.

~~

1. Desarrollo de

) <~

1. Grabaciones.

) <~

1.Seleccion de

la idea. 2. Ajustes. las

2. Desarrollo de 3. Ejecucion de grabaciones.

los guiones. planos sonoros y 2.

3. Planificacion figuras de Incorporacion

para el programa montaje. de la musica y

radial. efectos
sSONoros.

3. Montaje final.

Pre—produccion:

En esta etapa se establecen los objetivos, la idea, los pasos a seguir y se definen los costos

involucrados. En términos generales se describen las fases para el desarrollo de la idea instruccional,

el desarrollo de los guiones y la planificacion para el micro radial.

Fases para el desarrollo de la idea instruccional:

a.

Desarrollo de la idea: La cual surge por consenso de los interesados, ya sean
estudiantes, docentes, representantes, comunidad, ubicados en un contexto de
solucion de necesidades o situaciones reales a nivel local, regional o nacional.
Formulacion de los objetivos: Indica la finalidad al planificar el desarrollo de una
solucién educativa, asi como el verdadero aprendizaje que se quiere lograr en los
participantes.

Justificacion/ Fundamentacién: Para redactarlo, se toma como base la necesidad que
el proyecto va a satisfacer.

Tipologia: Definir género y formato radiofénico.

Caracterizacion de los alumnos y docentes: Especificar sus niveles educativos,

edades, sexo, conocimientos previos sobre el tema y sobre informatica, entre otros.
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f. Tipos de contenidos: Se especifican los contenidos a tratar, a nivel conceptual,
procedimental y actitudinal.
g. Ficha pedagodgica: Elaboracion de la ficha pedagdgica, especificando los datos

minimos requeridos para la presentacién y ejecucion del recurso.

* Desarrollo de los guiones:
La elaboracion de un guidn radiofénico implica pensar en todo aquello que vamos a transmitir
a través de las ondas vy, lo que es mas importante, en como lo vamos a hacer. En un guién, si se
quiere que resulte plenamente comprensible para los técnicos y los locutores, debe quedar
plasmado:

a. El orden en el que se escucharan las distintas materias primas que se utilicen para la
produccién de un determinado programa radial. Se sugiere indicar la duracién de una

musica, de un efecto, etc.

b. El modo de aparicion y desaparicion de los sonidos (Planos y figuras del montaje), asi

como el modo de permanencia en antena de un sonido.

c. El soporte en el que se encuentra registrado un sonido, asi como su descripcion. Los
soportes se describiran indicando en primer lugar, donde esta el sonido, en un CD, en
un disco de vinilo, un cassette, o si procede de un micréfono. Luego, se indica el corte
que se va a utilizar y la cara en la que se encuentra dicho sonido. Por ultimo, el titulo
del corte.

Los soportes deberan ser numerados, ya que un programa nada impide que podamos hacer
uso de 3 cd, de 2 cintas de cassette, 2 micréfonos, etc.; o que cada uno sea empleado nuevamente

en distintos momentos del programa.

Aguado (S/F) sefala que la redaccion del guion radiofénico no debera parecer una charla
amistosa entre el guionista y el oyente desconocido. Se puede conversar utilizando un lenguaje
coloquial, pues el guién debe fluir en las voces de los locutores de tal suerte que resulte tan natural
Como una conversacion muy amena, y éste sera el punto de partida que nos conducira hacia una
buena redaccion, es decir, aquella cuyas caracteristicas son la claridad, sencillez, precision,
concision y naturalidad. El guién resultara conciso si usamos frases cortas, empleando entre tres y
dieciocho palabras en promedio.
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Es preciso ser claros desde la planificacién y la organizacién del guion, de tal manera que el
programa asi lo refleje. Es preciso que las ideas sean concretas para poder redactarlas asi. Dos o
tres ideas son suficientes para transmitir lo mas relevante. Se deben utilizar todos los recursos

dirigidos al oido: voces, musica, efectos, cuyo limite es solamente la imaginacion.

Al redactar, se debera contemplar el buen estilo, ademas es recomendable subrayar las

palabras o frases que se desean enfatizar, para que el locutor les dé una mayor entonacion.

Al escribir el guion en el formato, no se deberan cortar las palabras, ni los parrafos al terminar
la hoja. Esto con el objeto de ayudar al locutor y al realizador, de tal manera que la produccion sea
fluida y sin errores continuos. Se debe incluir un final atractivo para dejar un grato recuerdo en el
auditorio.

Al terminar de escribir el guién, se debe volver a leer en voz alta y después, cuando el
programa pase al aire, se debera escuchar atentamente, pues uno mismo puede convertirse en el
mas alto critico radioescucha. De esta manera se irdn mejorando cada vez mas los siguientes
guiones.

Finalmente, es necesario tener presente tal vez, el factor mas importante: al escribir, debemos
estar conscientes que el auditorio puede aburrirse y cambiar de estacién. Esto debe alertarnos en
que no solo se puede perder la atencién del radioescucha sino su preferencia y en esto hay que tener
cuidado dado el caracter didactico que se pretende con el recurso.

» Planificacién para el micro radial educativo
Consiste en el control de los recursos necesarios ya sean técnicos o humanos, y la
determinacion del tiempo disponible para la realizacién del material. Para llevar a cabo esta fase
debemos tomar en cuenta aspectos como la evaluacion y control de los recursos humanos y

materiales; asi como el registro de los sonidos necesarios (voz, musica, efectos sonoros).

2. Produccion:

Es cuando se desarrolla el producto, se comienzan las grabaciones y se realizan los ajustes
necesarios. La produccion implica, igualmente, la puesta en practica de las diferentes técnicas como
los planos sonoros y figuras de montaje. Es importante considerar que si se omiten las
caracteristicas especificas del medio y se desconocen las posibilidades del lenguaje radiofénico o los
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aspectos relativos a la realizacién y confeccion de un guién, dificilmente, se estara en condiciones de

afrontar una buena produccion.

3. Post — produccion:
Es la etapa en la que se realizan las operaciones sobre el material grabado para obtener la

version completa y definitiva. Las tareas basicas a realizar son:

» Seleccion de las grabaciones.
* Incorporacién de la musica y efectos sonoros.

e Montaje final.

Elementos constituyentes de un Micro radial educativo

Ahora bien, una vez definidas las fases o etapas para la produccion de un micro radial, a
continuacion se presentan los elementos particulares que deben estar presentes en el recurso

didactico:

Entorno general:

* Portada de presentacién: para el soporte tedrico y su guién radiofénico, la portada de
presentacion debe estar relacionada con el ambito didactico del recurso. El soporte tedrico
debe seguir el formato establecido en las orientaciones generales para su elaboracién
descritas en el capitulo II.

En el caso del micro o programa radial educativo, la presentacion debe ser muy motivadora,
alegre e interesante y servira principalmente para introducir al radioescucha en el tipo de programa y
en la tematica a tratar, ademas, debera anunciar la frecuencia y el nombre comercial de la estacién
(ésta operacion, segun la Ley de Responsabilidad Social en su articulo 3, debera repetirla cada
treinta minutos). Se recomienda que la introduccion al programa sea muy descriptiva de las
condiciones socio - ambientales bajo las cuales se esta elaborando, asi se crea una cierta empatia

con la audiencia que lo motivara a seguir en sintonia.

En caso de ser un programa comunitario de servicio al publico y sin fines de lucro, éste caracter

comunitario debera ser anunciado por su presentador.

* Se debera especificar de manera clara, precisa y concisa el nombre del micro, tanto en el
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soporte tedrico como en el programa radial.

Es necesario especificar en el soporte tedrico, el tipo de recurso que se esta produciendo,

esto se realizara en cuanto a:

a. Su sentido: Si el micro involucra al educando sélo como destinatario del recurso, o si se
vale de la participacion del educando para su produccion.

b. Su género radiofénico: Se debera especificar si el recurso sera musical o hablado, en
caso de ser hablado, también se debe especificar si se presenta en forma de mondlogo,
didlogo o drama.

c. El formato radiofénico utilizado: La charla, el dialogo, el noticiero, el comentario, la
entrevista, la mesa redonda, o la dramatizacion.

d. Lo establecido en la Ley de responsabilidad social, segun la cual los programas culturales
y educativos se clasifican en Programas de lenguaje, salud, sexo y violencia Tipo “A”
(Articulo 6).

Especificar tanto en la transmisién como en le soporte tedrico, la duraciéon en horas del micro,
tomando en cuenta lo establecido en la ley de Responsabilidad Social para radioy TV., segun
la cual en su Articulo 7, los programas educativos y culturales corresponden a programas de
“Horario todo usuario”: “es aquel durante el cual sélo se podra difundir mensajes que puedan
ser recibidos por todos los usuarios y usuarias, incluidos nifios, nifias y adolescentes sin
supervision de sus madres, padres, representantes o responsables. Este horario esta

comprendido entre las siete antemeridiano y las siete postmeridiano”.

También es importante considerar lo establecido en la misma Ley, en su Articulo 8, que
expone “En los servicios de radio y television, el tiempo total para la difusidon de publicidad y
propaganda, incluidas aquellas difundidas en vivo, no podra exceder de quince minutos por
cada sesenta minutos de difusién”. Ademas, toda propaganda o publicidad presente en el
programa radial, debera estar en consonancia con una finalidad educativa, en tanto, debera

fomentar valores y principios que promuevan la formacién de un individuo sano e integral.

Los aspectos linguisticos en este recurso son de suma importancia, los mismos seran
cuidadosamente tratados desde el proceso de elaboracion del soporte tedrico, pasando por el
guioén radiofénico, hasta el proceso de ejecucion o grabacion del programa radial.
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Los mensajes que se difundan a través de este servicio, seran en el idioma castellano (Ley de

Responsabilidad Social de Radio y TV, Art. 4), salvo “cuando se trate de programas en vivo y directo,

culturales y educativos, informativos, de opinion, recreativos o deportivos, y mixtos que estén en

idiomas extranjeros y se utilice la traduccién simultéanea oral al castellano. En el caso de los

mensajes dirigidos a los pueblos y comunidades indigenas, también seran de uso oficial los idiomas

indigenas”.

Segun lo expuesto por Rodero (1997) y Aguado (S/F), se deben considerar los siguientes

aspectos para la redaccion de los documentos que sustentan el programa, asi como en la propia

ejecucion del mismo:

a. Durante la redaccidén del soporte tedrico y del guion radiofénico, ésta sera muy

descriptiva, y estara en funcién del género y formato radiofénico que sera disefiado y

utilizado.

En cada uno de estos procesos se contemplan el empleo de un lenguaje radiofénico; que

permita potencializar de manera adecuada el uso de las palabras, la musica, los efectos y silencios,

para hacer llegar el mensaje de la manera mas directa y clara posible.

b. Para la presentacion del programa, se deberan cuidar aspectos relacionados a la

expresion oral y escrita de los presentadores y locutores:

En cuanto a la expresion oral, el locutor debe:

Pronunciar correctamente las palabras.

Seleccionar un tono de voz adecuado (grave, triste, alegre, pausado, etc.) ajustandolo
al contenido del mensaje.

Adecuar la entonacion, diccién y vocalizacién al contenido.

Desarrollar capacidades para narrar, describir y explicar ideas u observaciones.

Advertir al oyente dénde comienza y donde termina alguna cita textual.

En cuanto a la expresion escrita, el locutor debe:

Resumir informaciones.

Redactar informes, entrevistas y noticias que sustenten su ejecuciéon durante el
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programa.
» Disefar guiones radiofénicos.

e Expresar criticas sobre un tema tratado, destacando aspectos positivos y negativos.

* Descripcion de los equipos de locucién, de produccién, de redaccion y técnico, que

intervienen en el proceso radiofénico (Wikipedia, 2005):
a. Equipo de locucion: formado por presentadores, locutores, actrices, actores, y todo aquel

que intervenga ante el micréfono.

Equipo de produccién: formado por productores (quienes son los que buscan y sugieren
temas, y establecen contactos con los invitados), secretarios, recepcionistas, telefonistas.
Equipo de redaccion: esta formado por guionistas, programadores musicales, reporteros,
redactores de mesa, colaboradores y documentalistas.

Equipo técnico: estd formado por el control de sonido (profesionales que integran
arménicamente todos los elementos que constituyen el programa), el realizador
(encargado de la totalidad del programa, que ritmo, sonido y ambientes sean los

adecuados), y los montadores musicales (quienes ambientan musicalmente el programa).

* Elaboracion del guidn radiofénico; segun lo establecido por Fundabit, el formato a utilizar se

representa a través del siguiente modelo:
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PROGRAMA XX: TITULO DEL PROGRAMA - GUIONISTA: Nombre del guionista
PRESENTACION
OPERADOR
Entra: Efecto de misterio: 01”
CD Demo. Track 03. Min: -2 23”
Baja y se mantiene como cortina hasta el final de la presentacion.
Entra: Narrador

* NARRADOR: Radio Educativa 1.050 AM... jPresental...

OPERADOR
Sube: Cortina: 02”
Entra: Narrador

NARRADOR: jEducacién y Tecnologia!.. Una produccién de la
Fundacién Bolivariana de Informatica y Telematica - Fundabit y el
Ministerio de Educacion y Deportes...
OPERADOR

Sube: Cortina: 02”

Y termina la presentacion.

DESARROLLO

OPERADOR
Entra: Efecto de cortina: 02”
CD “Infobit en la radio”. Track 15. Min: 19”
Baja y se mantiene hasta el final del desarrollo.
Entra: Narrador

* NARRADOR: (Anunciar el tema que se tratara).

(Se sigue el mismo formato, presentando el tema a tratar, segiin un género
o formato preestablecido)

DESPEDIDA
OPERADOR
Entra: Efecto de misterio: 02”
CD Demo. Track 03. Min: -2 23”
Baja y se mantiene como cortina hasta el final de la despedida.
Entra: Narrador

¢ NARRADOR: Radio Educativa 1.050 AM... jPresentd!...

OPERADOR
Sube: Cortina: 02”
Entra: Narrador

* NARRADOR: jEducacioén y Tecnologia! Una produccion de la
Fundacion Bolivariana de Informatica y Telematica - Fundabit y el
Ministerio de Educacion y Deportes...

OPERADOR
Sube: Cortina: 03”
Y termina la despedida.

Cada pagina comenzara con el numero del programa, titulo, y nombre del guionista.
Posteriormente, se iran presentando tal como se senala en el modelo, las intervenciones del
operador y del narrador o locutor, escribiendo hacia el margen derecho las Indicaciones de caracter
técnico para el operador; asi como los textos del tema a tratar, y especificaciones al locutor. En lo
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que respecta a aspectos de forma, en el guién se usaran tres puntos suspensivos en lugar de punto y

seguido, o bien para iniciar las pausas del guion.

*

Redaccion de objetivos: deben presentarse los objetivos pedagdgicos (general y especificos)

del programa educativo.

Especificacion de la plataforma tecnoldgica y requerimientos técnicos: se refiere a las
posibilidades y requerimientos técnicos para la produccion del programa radial, ademas,
tendran que especificarse las oportunidades y las limitaciones técnicas presentes para la
elaboracion del recurso. Igualmente, es necesario detallar los equipos y describir el espacio

fisico utilizado para la produccion.

Entorno pedagdégico:
En cuanto al entorno pedagdgico, un micro o programa de radio educativo debera:

Definir con exactitud el tipo de audiencia a quien se va a dirigir el programa a elaborar, se

debe considerar la edad, nivel educativo y nivel socio — cultural.

Si bien es cierto, que la radio tiene un auditorio muy extenso, heterogéneo, inconmensurable

e incontrolable, ya que puede llegar a cualquier tipo de persona, sin importar su condicién, y a

cualquier localidad, venciendo cualquier obstaculo de caracter geografico; no se puede perder de

foco la necesidad de conocer las caracteristicas del oyente objetivo, que por ser un recurso con fines

didacticos, sera un educando, es por esta razdn que se requiere cubrir algunos patrones de intereses

y necesidades del mismo, que permitan realmente alcanzar los objetivos instruccionales y gestionar

su aprendizaje significativo. La realidad sobre el alcance que tiene la radio constituye simplemente

una fortaleza, que le permite al recurso didactico elaborado (el programa radial educativo) convertirse

en un medio promotor de la educacién y la cultura popular de masa.

*

Con respecto a la realizacion de un diagndstico de necesidades, es muy importante destacar,
como sefiala Aguado (S/F), que nunca se debe considerar que el radioescucha sabe lo que
estan hablando (no suponga el nivel de conocimientos previos); incluso en programas que
impliquen una serie, se debe en primer lugar contextualizar a los sujetos. Ademas, se deben
dar a conocer los antecedentes del tema tratado, para posteriormente ir profundizando sobre
el mismo. Basicamente, el diagnéstico lo que hara es reconocer el nivel educativo de los
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sujetos a quienes se dirige el programa, para ofrecer propuestas sobre sus posibles intereses
y necesidades segun la edad y etapa evolutiva, sobre los posibles contenidos a ser tratados,
y sobre las estrategias, actividades o técnicas mas ajustadas a esta experiencia.

* En cuanto a los objetivos instruccionales se tiene que tomar en cuenta que dado a que el
auditorio de la radio es diverso y el tiempo marca un limite para lo que se desea decir, hay
que estar conscientes que cada programa radial debe planificarse y por tanto establecer sus

logros en base a una variable muy importante, la duracion especifica del programa.

Por las caracteristicas propias de este recurso didactico, sera necesario tener presente en el
momento de la redaccién de objetivos, desarrollar condiciones que promuevan una postura activa en
el educando y que despierte su capacidad critica y los haga convertirse en oyentes selectivos
(Rodero, 1997).

* En cuanto a los contenidos cabe resaltar lo planteado por Rodero (1997), quien dice que “la
radio no sélo debe programar contenidos que los nifios o jéovenes demanden sino prestar
especial atencién a cualquier mensaje que emitan, procurando que todos y cada uno de ellos
respeten, no atenten y sirvan a los intereses de estos dos colectivos sociales. Es de vital
importancia tener presente que no se trata de ofrecerles mayor volumen de informacién del
que ya poseen sino ayudarles a seleccionar y jerarquizar esos contenidos en funcién de sus
intereses”.

La seleccion de los contenidos pueden ser tan amplia como la propia realidad - temas
sociales, culturales, econdmicos, deportivos...- pero, en todo caso deberan ser adaptados a las
edades para las que sera disenado el programa, asi como a las posibilidades de transmision que
ofrece el medio en cuanto al tiempo de duracion del programa, teniendo presente no saturar de
informacioén al usuario.

Los contenidos en la medida de lo posible se deben preparar procurando contestar

informacién con respuestas al qué, quién, cuando, donde, cémo y el por qué del asunto.
Con respecto al contenido que compone al guidn radiofénico, se sugiere hacer referencias a
hechos o anécdotas, asi como mencionar a personas conocidas o situaciones que sean del interés

del oyente.

* Para las actividades de aprendizaje desarrolladas durante la programacion radial, se
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recomiendan exposiciones que propicien la participacion del radioescucha, a través de la
formulacién de preguntas, propiciando el desarrollo de ejercicios practicos, realizando

concursos, entre otros.

Para los casos en los cuales los alumnos participan en la produccion y locucion del programa,
también se debe considerar su aporte para planificar las actividades que se desarrollan, esto permite
que ellos “se empapen” y aprendan mas sobre la tematica que sera tratada, asi mismo fomenta el

trabajo en equipo, como practica de convivencia y apoyo entre todos los involucrados.

Para el guién radiofonico, se tendra que preparar una introduccion que sintetice lo que se va a

decir, el desarrollo de las ideas y una sintesis final.

* Dentro de las estrategias instruccionales, Rodero (1997) sefiala que se tomara en cuenta la
inclusién, siempre que sea posible, de documentos que aporten nuevos datos, doblar la
frecuencia de redundancia, reducir la velocidad elocutiva, emplear un lenguaje claro, sencillo,
con un estilo distendido, divertido y abrir espacios de participacién de los nifios, lo cual se
puede conseguir organizando concursos.

Para el caso, en el cual se incluye la participacion de los alumnos en el programa radial, bien
sea como locutores, invitados o presentadores, se debe tomar en cuenta que hablar ante un
microfono es un acto que compromete y actia como estimulacién. Permitird que le alumno se
escuche, le permitira conocer su voz y su forma de hablar ante los demas, lo que le permitira mejorar
su expresion oral, y aprender sobre la voz como un instrumento vital y de comunicacion diaria,
alcanzando el dominio de los mecanismos comunicacionales de expresion, lectura. Diccidn,

entonacion y estructura mental del mensaje.

* Cada uno de los responsables, deben desarrollar destrezas y habilidades linglisticas y de
comunicacion, que le permitan realizar improvisaciones cuidadosas, para manejar ante el

publico cualquier error que pueda surgir.

* Otro aspecto a considerar es el proceso evaluativo que se pretende seguir con el programa
radial como recurso didactico. En primer lugar, se debe especificar el qué se pretende evaluar
a través del programa radial, el cdmo se realizara la evaluaciéon, qué aspectos involucra
(niveles de participacion e interaccidbn de los alumnos, transferencia de aprendizajes,

adquisicion de conocimientos, entre otros), quiénes evalian, en qué momento, y dénde;
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ademas debe explicitar la congruencia entre lo que se expone en el proceso evaluativo, en
los objetivos, contenidos y estrategias instruccionales.

* La radio como recurso didactico es un excelente medio para fomentar un conjunto de valores
que guien la actuacion de los alumnos en su vida cotidiana. A través de la radio se puede
fomentar el desarrollo del trabajo en equipo, de sentimientos de solidaridad, honestidad,
confiabilidad, veracidad, respeto a las diferencias individuales y a las diferencias de opinion;
ensenar y ejercer la libertad de expresién; el analisis sobre la responsabilidad individual y el
impacto de las actuaciones y emisiones de juicios particulares sobre la sociedad, entre otros.

* Establecer la congruencia entre el objetivo del recurso, los contenidos tratados, la funcion
pedagdgica que cumplen, el tipo de programa radial, las actividades desarrolladas y las

estrategias instruccionales.

* Establecer la congruencia entre el soporte teérico y el guidn radiofénico; y entre el guion

radiofénico y el programa a transmitir o a grabar.

Entorno técnico / estético:
A continuacién se presentan las caracteristicas tecnoldgicas y estéticas que se sugieren estén
incluidas dentro de éstos recursos didacticos:

* Equipos y requerimientos técnicos: Es recomendable describir el ambiente donde se produce
la grabacion del programa radial, con el fin de dejar en claro cudles son los alcances y las

limitaciones técnicas que pudiesen intervenir en la produccién final del recurso.

Asi por ejemplo, se tiene que un estudio convencional para la produccion de un programa
radial esta dividido en dos zonas: el locutorio (lugar donde se emplazan los micréfonos, y desde
donde intervienen tanto el presentador como los locutores, actores, invitados, o cualquier otro
participante); y el control (donde se encuentra el especialista de sonidos, realizador; en ocasiones,
montadores musicales, y técnicos de efectos especiales). En algunos casos ambas zonas se

encuentran en la misma sala, tomando el nombre de autocontrol (Wikipedia, 2005).

Algunos de los equipos necesarios y que se deben sefalar como recursos utilizados para la
produccion del programa son: el micréfono, magnetéfono, altavoces, entre otros.
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*

Lenguaje radiofénico: Implica la combinacién de cuatro elementos sonoros: la palabra, la
musica, los efectos sonoros y el silencio; asi como de otros dos aspectos de igual

importancia, los planos de los sonidos y las figuras de montaje.

a. Elementos sonoros, en tal sentido, se tiene que éstos se clasifican en:

e La palabra, se refiere a la voz, que es la herramienta de la que dispone el locutor para
transmitir matices, sensaciones o emociones. La voz presenta un tono, una intensidad
y un timbre, aparte del ritmo y la entonacion; las variaciones en dichos componentes
expresaran distintas emociones (alegria, optimismo, sorpresa, miedo, tension,

nerviosismo, etc.).

¢ La musica: Dentro de un programa radial, la musica es el principal motivador; éste
elemento tiene cinco funciones diferentes, de las cuales se tendra que especificar cual

o cuales se utilizaran:

Funcién musical Descripcion

Gramatical Funciéon que equivale a un signo de puntuacion y se utiliza en los
programas expositivos, como los radio reportajes o los

radiogramas.

Expresiva Permite separar escenas o pasajes, comenta lo escuchado, ayuda
a la creacion de un clima emocional, crea una atmodsfera sonora.

Descriptiva Permite contextualizar o dar un decorado al lugar.

Reflexiva Permite recapitular al oyente lo que acaba de escuchar,

permitiéndole reflexionar al respecto, antes de seguir escuchando

la exposicion o argumentacion.
Ambiental Permite acompafnar a un segundo plano, a una escena que la

contiene.

« Efectos de sonidos: Constituyen el decorado radiofénico, suelen ser muy atractivos y
llamativos, para anclar el aprendizaje de la informacion transmitida, deben presentarse
en un volumen bajo para que no solapen las voces; éstos también poseen diversas

funciones:

Fundabit

101



Orientaciones generales para la elaboracién de recursos didacticos apoyados en las TIC

 Funcién musical | Descripcion
Ambiental y Es el caso de sonidos de fondo que se inserta en una escena en la
descriptiva que se escucha un dialogo. Por ejemplo: sonidos de la noche,

ruido de platos y cubiertos, etc.
Expresiva Intentan retratar una realidad que cobra un valor comunicativo,

influyendo directamente en el estado de animo; por ejemplo,

pisadas que se acercan o alejan en la noche, eftc.
Narrativa Sirven para vincular escenas; por ejemplo, el sonido de una lluvia

torrencial, suena la campana del reloj, anunciado un tiempo

transcurrido, y se va desvaneciendo la lluvia llegando al silencio.
Ornamental Implican sonidos accesorios que se agregan para dar color; por

ejemplo, abrir y cerrar de puertas con un toque personal que de
pistas sobre el personaje habla (locutor, presentador, personaje de
radiodrama, etc.).

« El silencio: forma parte del lenguaje radiofénico, ya que es capaz de expresar, narrar,
describir. Se puede utilizar para estimular la reflexion, expresar estados emocionales,
cortes temporales de tiempo, entre otros. El silencio acostumbra durar entre 3 y 5

segundos.

Especialmente, los elementos técnicos, musica y efectos de sonido, constituyen motores
auxiliares esenciales en el desarrollo del recurso, especialmente, cuando éste tiene finalidades
pedagodgicas y didacticas, ya que le permiten generar al radioescucha, “imagenes” sobre la situacion
o tematica tratada (Colegio de Bachilleres de México, 1994).

b. Planos sonoros:

Los planos determinan la situacion de los distintos tipos de sonidos, ya sea temporal, fisica o
de intencién. Segun lo citado por Fundabit (2006), la enciclopedia Wikipedia, sefala que existen
varios tipos de planos, entre los cuales estan:

* Planos espaciales de narracién: Son situaciones de espacio; lugar donde se produce la
accioén y los cambios que le afectan.

« Planos de presencia: Es la relacion de cercania o lejania con respecto al plano principal.

* Plano principal: Es el plano con el que el programa se viene produciendo.

» Planos temporales de narracion: Situan el tiempo en que las acciones se producen:
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pasado, presente, futuro.
« Planos de intencién: Marca introspeccion, incursién en el sueno o a la fantasia,

complicidad.

c. Figuras de montaje:

Las figuras de montaje son utiles para la combinacién de dos o mas sonidos y asi lograr una
armonia en el mensaje. Estas figuras se clasifican en:

» Fade in: Apariciéon progresiva de un sonido desde el punto O (umbral que marca su
ausencia hasta el primer plano).

« Fade out: Desde el primer plano hasta su desaparicion.

» Fundido encadenado: Figura que aparece cuando lo que se escucha en primer plano
sufre un fade out y otro sonido un fade in, coincidiendo en el tiempo.

« Resuelve: Un sonido desaparece de golpe.

* El recurso didactico debe ofrecer facilidad de recuperabilidad de informacion, a través de la

repeticion y el anclaje con sonidos y musica.

* Proceso del signo: se refiere al cuidado de que el contenido esté estrechamente vinculado
con el receptor, y que los efectos de sonidos y la musica utilizada, faciliten la comunicacion
del mensaje.

* En caso de ser un programa que se quiera poner al aire, en una emisora comercial, se deben
realizar las gestiones correspondientes a su transmisién, por medio de la frecuencia amplitud
modulada (AM) 1.050, correspondiente a la emisora del Ministerio de Educacion y Deportes.
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ORIENTACIONES GENERALES PARA LA ELABORACION DE MICROS O PROGRAMAS RADIALES EDUCATIVOS

SOoPORTE ProbucTo
TEGRICO / FINAL
ENTORNO GENERAL .
GuIoN
Portada de presentacion del soporte tedrico segun formato X
establecido.
Portada de presentacion del soporte tedrico alude al tema tratado X
Presentacion del guidon segun formato establecido para X
elaboracion de guiones
Los datos de autoria, incluyen: equipo de locucion, de produccién, X X
de redaccion y equipo técnico.
Identificacion de cada pagina del soporte tedrico segun el X
formato establecido.
Cumplimiento de las pautas del formato para tamafo de hojas, X
numeracion de paginas, tipo y tamafio de fuente, sangria,
extension del titulo.
Atender a los aspectos linglisticos de redaccioén y ortografia. X X
Aspectos linguisticos del guién y la transmision: idioma oficial X
segun la audiencia a quien se dirige.
Aspectos linglisticos: Expresion oral: pronunciacion adecuada de
palabras, dicciéon, vocalizacion, tono de voz adecuado,
entonacion, capacidad de narracion y descripcion.
Aspectos linguisticos: Expresion escrita: redaccion adecuada de X
guiones radiofénicos.
Ficha pedagdgica X
Titulo del recurso didactico: redaccion clara y precisa, alude al X
tema.
Sefialar tipo de recurso didactico. segun la especificacion exigida X
por la Ley de Responsabilidad Social.
Sefialar tipo de recurso didactico segun género radiofénico, segun X
su sentido, y segun formato radiofénico.
Senalar el tema, materia o area de conocimiento a tratar. X X
Redaccion clara y precisa de los objetivos del recurso didactico. X X
Precisar en el soporte teédrico, las herramientas de apoyo al X
usuario: glosario y referencias.
Plataforma tecnolégica y requerimientos técnicos. X
Introduccién del soporte tedrico: presentacion del recurso, X
formato de guidn radiofénico, duracién en horas del programa,
tiempos de publicidad, alcances y limitaciones, recomendaciones
y sugerencias.
Descripcion de los equipos de locucién, de produccion, de
redaccion y técnico, que intervienen en el proceso radiofénico.
indice.
Anexos. X
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SoPORTE ProbucTo
] TEORICO / FINAL
ENTORNO PEDAGOGICO )
Guion
Especificacion sobre las caracteristicas de la audiencia: edad, X

nivel académico, conocimientos previos. Para este recurso el
conocimiento que se tenga de la audiencia es muy genérico,
recuerde que su alcance es mucho mayor.

Explicacién sobre el diagnostico de necesidades, a partir del cual X
parten los objetivos a plantear y la seleccién del tema y contenidos,
ajustandolos a la audiencia.

Descripcion de la concepcién del modelo de aprendizaje a
desarrollar y explicacion de los roles de alumnos y docentes.

Contenidos actualizados y vigentes.

X

x

Los contenidos expresados en el guion y en al transmision X
(didlogos, textos o narraciones), deberan ser en particular,

facilmente inteligibles.

Los contenidos deberan ser seleccionados con especial atencion, X X
en tanto, se debe procurar ser de facil entendimiento para todos

por su amplia proyeccion a personas de diferentes sectores

sociales.

Las actividades de aprendizaje deben estar dirigidas al logro de los

objetivos planteados.

El desarrollo de las actividades deben promover la interaccion

entre el usuario y el recurso, y facilitar la comprension de los

contenidos y la transferencia de aprendizajes.

La evaluacion se basara en los principios evaluativos (integral y X X
cooperativa); y se valdra de los diferentes tipos y formas de

evaluacion.

La evaluacion referida a estos recursos didacticos apoyados en X X

TIC, debera contemplar alguno de los principios de integracion,
democracia, solidaridad, bien comun, equidad, unidad y justicia.

La evaluacion debera estar ajustada a las caracteristicas de la
audiencia, y al nivel curricular correspondiente.

Congruencia entre el alcance de los obijetivos, el contenido, las
actividades y la evaluaciones propuestas, ajustandolos a las
caracteristicas y necesidades de la audiencia y al modelo d
aprendizaje.

Congruencia del alcance de los objetivos, el contenido, las X
actividades y la evaluaciones propuestas, entre lo propuesto en el
guién y lo expresado en el micro radial.

Identificar los procesos cognitivos que se pretenden desarrollar en X
el usuario y que éste requerira, para el manejo del recurso
didactico.

Especificacion sobre el conjunto de valores que se fomentaran a
través del recurso.
Especificacion sobre la funcion pedagogica que se persigue.

Explicacién sobre el manejo de errores durante la ejecucion o X
grabacion del programa.
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SOPORTE ProbucTo
. . TEORICO / FINAL
EnTORNO TECNICO / ESTETICO .
GuIoN
Especificacion de equipos y requerimientos técnicos. X
Facilidad de recuperabilidad de la informacién, a través de la X

repeticion de la informacion y el anclaje de puntos o elementos

claves con sonidos o musica.

Especificar en le guién el lenguaje radiofonico a utilizar: elementos X X
sonoros, planos sonoros y figuras de montaje; ajustados a la

tematica tratada, objetivos planteados, y audiencia a quien se

dirige.

Especificar en le guion la musica a utilizar, segun sus diversas

funciones (gramatical, expresiva, descriptiva, reflexiva, ambiental).

Especificar en le guion los efectos de sonido a utilizar, segun sus

diversas funciones (ambiental y descriptiva, expresiva, narrativa,

ornamental).

Especificar la frecuencia en la cual sera transmitido el programa X X
radial.
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CAPITULO VIII

ORIENTACIONES GENERALES PARA LA ELABORACION DE MANUALES PARA CURSOS Y/O TALLERES

La elaboraciéon de cursos y talleres, parte de una juiciosa planificacién en la cual todos los
factores que conforman el proceso de ensefanza y aprendizaje, se encuentran estrechamente
relacionados. Esta planificacion queda plasmada a través de un manual, el cual presenta de manera

estructurada y organizada, toda la informacion que interesa dar a conocer en el curso o taller.

Un curso o taller es una experiencia de aprendizaje previamente planificada que puede tener
diversas intenciones, tales como: ofrecer nuevos conocimientos sobre un tema determinado,
fortalecer o profundizar en conocimientos previos sobre una tematica dada, debatir o abrir una puesta
en comun sobre un tema interesante, actualizado y/o novedoso, facilitar la transferencia de los
aprendizajes a situaciones de la vida cotidiana, entre otros. Estas intenciones delimitaran las
funciones pedagogicas que se pretenden seguir, asi como los procesos cognitivos o las tareas

mentales que se pretenden desarrollar en los sujetos, tras la ejecucion del curso o taller a disefiar.

La planificacion de un curso o taller, supone la elaboracion de un disefio instruccional, el cual
se entiende como un “proceso sistematico mediante el cual se analizan las necesidades y metas de
la ensefanza y a partir de ese analisis se seleccionan y desarrollan las actividades y recursos para
alcanzar esas metas, asi como los procedimientos para evaluar el aprendizaje en los alumnos vy
revisar toda la instruccion” (Dorrego, S/F). Dada esta conceptualizacion sobre el disefio instruccional,
se puede comprender la importancia que el mismo tiene para la elaboracion de los manuales para
cursos o talleres, siendo que éstos elementos del disefo instruccional son los que constituyen la
base pedagdgica para planificar y estructurar estas experiencias de aprendizaje.

Los manuales para cursos o talleres, en algunos casos son para uso exclusivo de quienes
tengan bajo su responsabilidad la ejecucion o presentacion del curso o taller; en otros casos, los
manuales son manipulados tanto por los facilitadores del taller como por los participantes, de alli
surge la necesidad de hacerlos de la manera mas atractiva, sencilla y precisa posible, para que asi
sea de facil entendimiento para todos.

Cabe destacar, que segun las caracteristicas de la institucion; las caracteristicas de edad,
nivel sociocultural y nivel académico de la audiencia a quién se dirige; el objetivo planteado, y las
posibilidades técnicas y de infraestructura disponibles, los cursos o talleres podran ser dictados de

manera presencial o a distancia, sin embargo, cualquiera que sea su medio para transmitir el
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mensaje, la estructura de planificacion del manual seguira siendo igual.

Es imprescindible recordar que como buen recurso didactico, el manual elaborado, debe

poseer tanto los aspectos basicos generales de los recursos didacticos como las orientaciones

particulares, que a continuacion se presentan:

Entorno general:

Para la elaboracion de los manuales para cursos o talleres, se deberan seguir las siguientes

orientaciones concernientes a la presentacién del recurso.

*

Estructura:
a. Portada
Pagina de presentacién o contraportada
indice
Ficha pedagdgica
Introduccién
Desarrollo del contenido dividido por capitulos

Conclusion

S@ ™~ 0o a0 T

Glosario de términos

Referencias bibliograficas

La portada de los manuales para cursos o talleres, deben ser motivantes, alegoéricas al tema

tratado, o disefiados segun la formalidad de cada institucion.

La presentacion de la portada y de la pagina siguiente, seguira el formato establecido en el

capitulo I: Orientaciones generales sobre los recursos didacticos.

En cuanto a la identificacion de cada pagina y a las pautas de formato a seguir para la

presentacion, se debe cumplir con las orientaciones establecidas en el capitulo Il
Orientaciones generales para la elaboracién del soporte tedrico.

Ficha pedagodgica: La ficha pedagdgica de este tipo de recursos, contendra los siguientes

elementos:
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Ficha pedagédgica

Titulo del
recurso:
Tipo de
recurso:
Area de

conocimiento:
A quién esta
dirigido:

Objetivo
general:

Objetivos
especificos:

Contenidos

En los manuales, la ficha pedagdgica no especifica ni la descripcion ni los requerimientos
técnicos. La descripcion de los elementos se encuentran en el capitulo |: Orientaciones generales
sobre los recursos didacticos. Sin embargo, es importante destacar que cuando se senala el tipo de
recurso didactico, en caso de ser un manual para cursos, se debera especificar la modalidad de
presentacién (presencial o a distancia).

* indice del documento: Coloque los distintos temas y subtemas divididos en partes y capitulos

respectivamente, utilizando para ello una numeracién decimal.
* Introduccion: Debera ser un preambulo al tema tratado, justificando al mismo.

* El contenido estara estructurado por capitulos:

En la primera pagina de cada capitulo y centrado, la palabra CAPITULO escrita en mayUsculas
sostenidas y el titulo de ese capitulo escrito sélo con iniciales mayusculas (es decir, en altas y bajas).
Se presentara la identificacion del orden correspondiente al mismo, con la palabra CAPITULO
seguida del numero romano que indique el orden (1, Il, lll, y asi sucesivamente).
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* Referencias bibliograficas o fuentes consultadas: se elaboraran segun las normas sugeridas.

* Anexos: Los anexos seran segmentados con numeros romanos. se colocara una pagina

independiente con el titulo “Anexos”.

Entorno pedagdgico:

La planificacion de la instruccién debe realizarse de tal manera que proporcione
direccionalidad al proceso educativo mediante el uso de técnicas, instrumentos y procedimientos,
determinados por modelos y taxonomias, que faciliten la labor pedagdégica del docente, permitiéndole
asi establecer una relacion equilibrada entre los fines, objetivos y medios a objeto de garantizar la
eficiencia del proceso de ensefanza y aprendizaje (Medina, 2001). Existen multiplicidad de
taxonomias vigentes, propuestas por diversos autores como Bloom (1956), Guilford (1967), Gagné
(1976) y Medina (1996), que permiten definir especialmente, los objetivos instruccionales, a partir de
los cuales se operacionalizara el proceso, estableciendo los contenidos, actividades, estrategias y
procesos evaluativos; queda a juicio del docente explorar y seleccionar la taxonomia que mejor se

ajuste a los intereses y necesidades surgidas.

Los aspectos o elementos que constituyen al entorno pedagogico para la elaboracién de

manuales para cursos o talleres, son:

* El| diagnéstico de necesidades: Se debe realizar con el fin de identificar brevemente las
necesidades, caracteristicas e intereses de la audiencia a la cual se dirige el recurso,
partiendo de datos esenciales tales como el nivel académico de los participantes, profesiones,
promedio de edades, conocimientos previos exigidos, entre otros. Generalmente, la
planificacion de cursos o talleres surge como demanda a una necesidad de fortalecer y
potenciar algunas destrezas o de cubrir alguna carencia o debilidad; indistintamente del caso,
siempre se define prontamente a quién se dirige el curso, y asi es como se puede obtener
una vision muy general de las caracteristicas de los participantes, pero que brindan buenos
indicios para orientar el tipo de curso que se desea disenar.

En la ejecucion de los cursos o talleres, el diagnostico de necesidades es una actividad que
no cesa de realizarse, ya que antes de comenzar cada sesion se recomienda un breve diagndstico
que permita conocer el animo de los participantes, para determinar sus posibles niveles de
interaccion durante la jornada y realizar los ajustes necesarios a las estrategias y actividades

Fundabit 110



Orientaciones generales para la elaboracién de recursos didacticos apoyados en las TIC

planificadas.

*

sirven

La introduccién también contendra aspectos pedagdgicos, entre ellos se encuentra la
explicacién breve sobre el modelo pedagégico de aprendizaje bajo el cual se disefia el
recurso, esto es importante porque dara pistas sobre los roles que tendran que desempefiar
los docentes y los alumnos dentro del curso o taller, ain cuando no sea necesario
especificarlos; ademas planteara la vinculaciéon con el curriculo, la funcion pedagdgica que se
persigue con el recurso, asi como los procesos cognitivos implicados.

Objetivos: Es necesario establecer de manera clara y precisa los objetivos con base a las
necesidades instruccionales de los alumnos o participantes. Los objetivos constituyen una
guia para la seleccién de contenidos y de las experiencias a planificar; ademas de que indican
el qué ensefar y en algunos casos el como ensefarlas. Segun la taxonomia utilizada los
objetivos se pueden redactar por ejemplo, considerando los dominios cognitivo, afectivo y
psicomotor (Blomm, 1956); o asi como senala Gagné (1976) considerando las categorias de
resultados de aprendizaje: habilidades intelectuales, estrategias cognitivas, Informacion
verbal, destreza motora y actitud.

Contenidos: La seleccién de los contenidos considerara el grado de abstraccion, complejidad,
y estructuraciéon, en funcién de las caracteristicas de la audiencia (edad, nivel académico,
conocimientos previos, etc.). Para dicha seleccién, también deben tomarse en cuenta los
objetivos a lograr, y las caracteristicas de la materia y su vinculacién curricular. Es importante
tener presente que las caracteristicas del contenido guardan estrecha relacion con las

estrategias instruccionales (Dorrego, S/F).

Actividades: Deben proporcionar una vision global, detallada y racionalizada de la instruccién,
una orientacion a la ensefianza y la continuidad del aprendizaje partiendo de las experiencias
de los educandos, sus capacidades y posibilidades reales (Medina, 2001). Las actividades
planificadas deben contemplar el conjunto de valores que se desean fomentar paralelamente
a través del desarrollo del curso o taller, tales como el trabajo en equipo, la solidaridad, la

confianza, el respeto, la comunicacion efectiva, etc.

Es necesario planificar actividades para el inicio, desarrollo y cierre de la sesion; las primeras,
de motivacién, e indagacién de conocimientos previos sobre el contenido a tratar. Las
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actividades de desarrollo, facilitan la organizacién y comprension del contenido, la organizacién vy el

establecimiento de relaciones con otros conocimientos y experiencias. Y las actividades finales,

permiten un cierre de la sesion, culminando la unidad, valorando el logro de los objetivos y

reajustando o mejorando cualquier elemento del proceso de ensefianza y aprendizaje.

En la formulacion de las actividades, se sugiere al docente desarrollar aquellas que se apoyen

en el uso de herramientas informaticas, tales como, chats, correos electronicos, video conferencias,

entre otros, y especialmente cuando el curso o taller es presencial, podra propiciar la produccion de

tripticos, videos, informes y otros contenidos disefiados y diagramados con el computador que

ameriten de medios de comunicacion para la busqueda, seleccidon, analisis y difusion de la

informacion (Salazar, 2005).

* Estrategias instruccionales: Se refieren al conjunto de eventos instruccionales disefiados para

cada una de las fases del proceso de aprendizaje, en funcion del tipo de resultado a alcanzar,

y de los procesos cognitivos requeridos para el procesamiento de la informacion. La

estrategia instruccional depende de algunos factores, entre ellos la modalidad de ensefianza

(presencial o a distancia); el énfasis en la actividad, ya sea centrada en el docente o en

alumno (socializada o individualizada); el grado de interactividad; las fases del aprendizaje

(motivacion, aprehension, etc.); los procesos internos implicados (expectativa, atencion, etc.);

los procesos para la adquisicién, codificacion, elaboracién de la nueva informacion, entre

otros (Dorrego, S/F).

Las estrategias instruccionales segun Dorrego (S/F), constan de:

a.
b.

La distribucién de las actividades disefadas para la dinamica mas oportuna.

La seleccion de los eventos especificos a ser presentados en el material, atendiendo a
las fases del aprendizaje y a los procesos cognoscitivos que se desea facilitar.

La determinacion de la modalidad de presentacion, es decir, la estructura mediante la
cual es transmitido el mensaje (si es en aula presencial o a través de aulas virtuales en
cursos o talleres a distancia).

La decisién en cuanto al uso de instrucciones orientadoras, particularmente las
propuestas por el docente-disefiador, tales como organizadores avanzados,
resumenes parciales y/o globales y preguntas adjuntas.

La distribucion y optimizacion de los recursos materiales y financieros disponibles y
necesarios para el desarrollo de los procesos.

La asignacién de responsabilidades y establecimiento del cronograma de trabajo.
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La estrategia depende en gran medida de los recursos materiales, de infraestructura,
tecnolégicos y humanos disponibles, para alcanzar de manera efectiva los objetivos instruccionales

propuestos durante la planificacion.

Se recomienda que antes de presentar la nueva informacion, el docente o facilitador debe
asegurarse que el participante o alumno posea los conocimientos o requerimientos previos minimos

necesarios para comprender los nuevos contenidos y alcanzar los objetivos planteados.

* Evaluacién: El proceso evaluativo debe responder a un proceso organizado, sistematico y
continuo, que se realice durante las diferentes fases de su desarrollo; y el cual se caracterice
por ser cooperativo e integral. El facilitador puede planificar actividades evaluativas de tipo

diagnéstico, formativa y sumativa.

Para disefar el proceso evaluativo, se procede a una revision sobre si los objetivos
planteados en el manual, se pueden alcanzar con los contenidos tratados, las actividades planteadas,
y las estrategias instruccionales disefiadas. El propésito es recoger informacion sobre las posibles
fallas del material, con el objeto de superarlas y debe tomar en cuenta tanto las caracteristicas del

material como sus efectos en el aprendizaje de los alumnos para los cuales fue disefiado.

Para planificar el proceso evaluativo, se sugiere responder a cada una de las siguientes

preguntas:
¢ Qué se evalua? 2
(] Q
b v En funcion del tema y los objetivos
planteados.
¢ Quienes evaluan? b Para ello se debe verificar si se promueven

autoevaluaciones, heteroevaluaciones y

coevaluaciones.

¢Cuales son los Definir técnicas de evaluacién y los

procedimientos e instrumentos de registro de la informacion

instrumentos para realizar evaluada.

la evaluacion?
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¢Como se analizan los Determinar como seran analizados los

resultados? datos, si de manera cualitativa, cuantitativa

o cuali — cuantitativa.

Manejo de errores: en este caso, el manejo de errores se refiere a la capacidad del docente o
facilitador, para manejar de manera asertiva los errores cometidos tanto por él como por
algun alumno o participante; se debe intentar obtener un aprendizaje una vez cometido algun
error, asi como dar cabida a improvisaciones controladas, que le permitan solventar de
manera respetuosa y responsable el desconocimiento de algun contenido, actividad o acuerdo
convenido, entre cada uno de los miembros del grupo de aprendizaje, incluido él mismo.

Conclusién: se realiza un breve cierre de la tematica tratada y se especifican aspectos como
los alcances y las limitaciones que puede tener la planificacion del curso, asi como algunas
recomendaciones y sugerencias para futuras oportunidades.

Entorno técnico / estético:
Los manuales para cursos o talleres, no requieren muchos elementos en el aspecto

técnico/estético. Basicamente, se refieren al disefio armonioso del manual, de manera que resulte

motivante para el aprendiz, donde la diagramacién de la informacion facilite la comprension de la

informacion; las imagenes y los textos estén distribuidos de tal manera que faciliten realmente el

aprendizaje de los contenidos, asi como un apropiado uso de los colores, estilos de fuentes, nitidez

de las imagenes, etc.

Sin embargo, si existe una sustancial diferencia cuando el curso o taller se dicta a distancia,

ya que al encontrarse el disefio en linea, supone una serie de condiciones graficas que deben

recomendarse, entre ellas se encuentran:

*

Estructura del disefio de pantalla: justificacion sobre el nimero de pantallas empleadas,

resolucién, estandarizacion de formatos, fuentes, colores.

Menu: Estandarizacion de botones de navegacion que le permitan tener facil acceso a
diferentes apartados o capitulos o a cualquier de los elementos de la estructura del manual,
asi como botones que permitan abandonar el manual. Ademas, incluira una distribucion

armoniosa de los colores, ubicacion y disefio.
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*

Sistemas de comunicacion: Se debe permitir el establecimiento de formas de comunicacion
con el usuario e interaccion del mismo con el recurso. En algunos casos, segun el tipo de
actividades que se disefien y la disponibilidad tecnoldgica que se tengan, se debe propiciar la
participacién en chats, foros virtuales, video conferencias, utilizar correos electrénicos, entre
otros.

Debe permitir la recuperabilidad de la informacién, es decir, ofrecer al usuario la oportunidad
de volver a textos, imagenes o actividades anteriormente revisadas, con el fin de verificar

datos o establecer nuevas conexiones de aprendizaje.

Inclusion de elementos multimedia, ajustados a la complejidad de los objetivos y a la
audiencia a la cual se dirige el recurso, ademas, deberan estar arménicamente distribuidos en
la pantalla. Los multimedia deben servir de apoyo a la transmisién de ideas, favorecer su
comprension y enriquecer la funcion instructiva, motivadora, informativa y evaluadora del

recurso.
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CAPITULO IX
ORIENTACIONES GENERALES PARA LA ELABORACION DE ACTIVIDADES EDUCATIVAS

EN LA WeB (WEBQUEST)

Definicion conceptual:
Las WebQuest son “actividades que se llevan a cabo utilizando recursos de Internet

preseleccionados por el docente, centrando la actividad en el uso de la informacion mas que en su
busqueda, y para apoyar la reflexion del alumno en los niveles de analisis, sintesis y evaluacién. Se
construye alrededor de una tarea atractiva y realizable que involucra algunas habilidades cognitivas
de alto nivel”. (EDUTEKA, 2002).

Las WebQuest deben estar disefiadas para que los alumnos utilicen el tiempo de aprendizaje
manejando informaciéon en lugar de buscandola. Busca integrar los principios del aprendizaje
constructivista, la metodologia de ensefianza por proyectos y la navegacion web para desarrollar el

curriculo con un grupo de alumnos.
Existen diferentes tipos de WebQuest, los cuales segun Fundabit (2005c), se clasifican en:

WebQuest a corto plazo =~ WebQuest a largo plazo | MiniQuest
Su objetivo es la adquisicion e Se disefa para realizarlo en Consisten en una version

integracion del conocimiento una semana o un mes de reducida, en las que sélo se

de un determinado contenido clases. Implica mayor numero consideran tres pasos:

de una o varias materias. Se de tareas, mas profundas y escenario, tarea y producto.

disefia para ser terminada de elaboradas. Pueden ser construidas por

uno a tres periodos de clase. docentes experimentados en
el uso de Internet en 3 6 4
horas y los alumnos las
realizan completamente en el
transcurso de una o dos
clases a lo sumo.

El desarrollo de las actividades WebQuest, se puede llevar a cabo de manera presencial o
través del uso del computador, en cualquiera de sus casos la dinamica y uso del recurso es la

misma.
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Para la elaboracién de las WebQuest se partira por la elaboracion de un soporte tedrico que
sustente el recurso; en la tabla anexa al presente capitulo, encontrara los elementos que deben estar
presentes tanto en el soporte como en la WebQuest. Para ello, debe tomar en consideracion los
aspectos basicos generales y las orientaciones particulares que a continuacion se describen:

Entorno general:
Se especifican, describen y desarrollan las caracteristicas generales constituyentes del

producto final del recurso didactico:

* Estructura: Segun Fundabit (2005c) y Kit educativo Fundabit (2005d), las WebQuest se
estructuran de la siguiente manera:
a. Titulo
Situacién o escenario o introduccién
Tarea u objetivos
Recursos
Proceso

Evaluacion

@ 0o oo T

Conclusion

* La portada de presentacion, debe ser atractiva y relativa al area de conocimiento tratada.

* El titulo debe ser breve y motivador, ademas que identifique la actividad.

Entorno pedagdgico:
Los elementos pedagdgicos que se consideran para la elaboracién del recurso didactico son:

* En cuanto a la situacién o escenario, lo que se pretende es conocer las caracteristicas del
grupo a quienes se dirigira la WebQuest, con el fin de seleccionar los elementos que
comprenderan el proceso de ensefianza y aprendizaje. Una vez identificada la situacién
actual, se debe realizar una introducciéon breve para presentar el recurso a los alumnos,
sefalar el tipo de WebQuest que se va a desarrollar y proporcionarle informacién que ayude a
motivarlo y a despertar su interés sobre el tema y sobre el recurso; esto se puede alcanzar
mostrandola de manera atractiva y divertida, y demostrando su utilidad para los intereses del
estudiante.
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* Tarea u objetivos: Permite describir claramente lo que se pretende conseguir con las
actividades que los alumnos realicen. Se indica a los alumnos el “producto” que deberan
presentar al finalizar la actividad, el cual puede ser una presentacion multimedia, un sitio web,
una exposicion verbal, o aquello que se considere mas apropiado para el caso y donde se
propicie que los alumnos desarrollen un trabajo creativo que requiera el procesamiento, la

transformacion y la transferencia de la informacion recabada.

* Contenidos: Una WebQuest puede centrarse en un solo tema o area, o tener u enfoque
multidisciplinar. Aunque en principio cualquier tema puede ser tratado, los temas de
actualidad y los temas polémicos (sociales o0 medioambientales) son los mas apropiados para

este tipo de tarea.

* La descripcion del proceso se refiere a los pasos o al conjunto de actividades que se sugieren
llevar a cabo. Las actividades desarrolladas a través de las WebQuest pueden plantearse de
forma individual o grupal, y tomaran en cuenta las consultas atendiendo a su duracion en el
tiempo, para determinar las actividades segun el tipo de WebQuest a desarrollar (a corto
plazo, a largo plazo o MiniQuest). Algunas de las actividades que pueden ser planteadas para
este recurso son la puesta en comun, los debates, las mesas redondas, entre otros; que
permiten analisis criticos y objetivos sobre una tematica tratada desde diversos enfoques o
posturas, potenciando finalmente las virtudes del mismo. No se puede perder de vista que las
actividades propuestas o la dinamica empleada para la discusion de los recursos o
documentos web, debera estar basad en el modelo pedagodgico de aprendizaje seleccionado.

* En cuanto a los recursos, se tiene que éstos forman parte de las estrategias instruccionales.
Fundabit (2005c) sefiala que los recursos en las WebQuest consisten en los materiales que

se “brindan al alumno, sobre una serie de sitios web previamente seleccionados”.

En este sentido, se tiene que las estrategias instruccionales contemplaran la seleccién
juiciosa por parte de los docentes, de los documentos y referencias web recomendadas para resolver
la tarea y alcanzar el objetivo, la cual podra ser entregada a través de un listado de paginas web
propuestas. Este listado debe contener e incluir en detalle: los nombres de las paginas web, sus
direcciones y una breve descripcion del contenido que alli encontrara. La seleccion de los recursos

debe realizarse con sumo cuidado, garantizando que el contenido presentado a través de ellos,
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realmente se vincule al curriculo, permita el logro de los objetivos propuestos, y se cumpla con la

funcién pedagdgica preestablecida.

Las estrategias, también contemplan, la enumeracién de las fases o etapas que deberan
seguir los alumnos para realizar la tarea; la determinacién de un espacio de tiempo donde los
alumnos partiendo de la puesta en comun y de la reflexion, elaboren sus conclusiones a través del
resumen de sus experiencias; y la forma de publicacion o divulgacion de los trabajos elaborados por
los alumnos con la intencion de transmitir y compartir sus conclusiones, a través de presentaciones

en el aula o por medio de publicaciones en la web, generando asi, informacion util para todos.

* En lo que se refiere a la evaluacién, ésta tiende a basarse en un tipo de evaluacién muy
formativa, donde se presentan consejos y recomendaciones para mejorar la capacidad
analitica, de observacion, de descripcion, de sintesis, y fomentar la reflexion; dirigiéndose
continuamente al mejoramiento del aprendizaje obtenido a través del recurso.

Para la evaluacién de los aprendizajes adquiridos a través de este recurso, se recomienda
usualmente el uso de una Matriz de Valoracion o Rubrica. La misma “facilita la calificacion del
desempeno del estudiante en las areas del curriculo (materias o temas) que son complejas,
imprecisas y subjetivas (Fundabit, 2005c). Esta matriz podria explicarse como un listado del conjunto
de criterios especificos y fundamentales que permiten valorar el aprendizaje, los conocimientos y/o
las competencias, logrados por el estudiante en un trabajo o materia particular”. (EDUTEKA, 2002).

Para efectos del curso o grupo al que se dirige el recurso, es recomendable que los
facilitadores le envien adjuntada por correo electronico a los participantes, la rubrica para la
evaluacion de WebQuest en formato .doc para que ellos la puedan descargar, editar y enviar de
regreso al tutor, para esperar el feedback correspondiente a su desempefo, participacién y

conclusiones.

* La funcion pedagodgica que persigue éste recurso, se dirige habitualmente al desarrollo de
competencias para la utilizacion adecuada de la informaciéon proveniente de Internet, y al
desarrollo de la capacidad investigativa en los alumnos.

* Los procesos cognitivos que generalmente se pretenden desarrollar o se ven involucrados
durante la participacion en este recurso, se dirigen a potenciar el desarrollo de capacidades
intelectuales tales como: comparacion, clasificacién, induccion, deduccion, analisis,

construccion, abstraccion, sintesis y evaluacion.
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*

Dos valores que se suelen fomentar a través de éste recurso, son el trabajo colaborativo y el

compromiso compartido.

Entorno técnico / estético:
Presenta, especifica y desarrolla las caracteristicas constituyentes de los aspectos técnicos y

estéticos del producto final del recurso didactico:

*

Se recomienda no utilizar elementos de animacién en los titulos, Unicamente se puede incluir
un efecto de entrada, ya que el titulo es un elemento de identificacién, y no debe causar

ninguna distraccion.

El contenido se debe desplegar usando las medidas 800 x 600 si se va a hacer un material
que abarque toda la pantalla (fullscreen) o en 720 x 480 si se va a desplegar con las barras
del navegador.

Los documentos y referencias web consultadas deben poseer una serie de caracteristicas
estéticas que faciliten la comprensién de la informacion, entre ellas se sefalan: la distribuciéon
apropiada de los textos e imagenes en el documento; seleccién de tipo, tamafio y color de
fuente mas conveniente segun a la audiencia a quien se dirija; presencia de todos los datos
de identificacion del recurso (los nombres de las paginas web, autores, fecha, instituciones, y
direcciones).

Si las actividades se desarrollan a través de la web, el espacio destinado o disefnado para los
intercambios de informacién, debates, o discusiones, debe proveer de elementos técnicos
estructurales que faciliten su acceso, navegacion y salida:

a. En muchos casos, se hace uso de sistemas de comunicacion tales como los correos
electrénicos, los foros virtuales, chats, videoconferencias, entre otros.

b. El disefo y estructura de la pagina debe estar identificada con el nombre de la
WebQuest tratada, quiénes son los responsables, quiénes participacion, y cual es el
objetivo que se persigue con la WebQuest.

c. Debe poseer un menu que facilite la navegacion, y el empleo de elementos

multimedia, en el caso que sea necesaria su incorporacion.
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*

Cuando se van a presentar conclusiones apoyadas en la web, se debe atender a la estructura
de la pagina, la cual debe ser atractiva, con armonia entre colores de fondo, y colores y
estilos de fuente; y que contenga la informacion veraz y exacta de las conclusiones extraidas

de la actividad.

Es importante destacar que las conclusiones publicadas pueden poseer multiples enlaces o

referencias a las paginas web consultadas o de otras paginas web relacionadas.

Debe tener un menu que despliegue los botones de acceso a las diferentes alternativas que la
actividad de aprendizaje contemple, el cual ademas, debera estar visible durante toda la
experiencia. EI menu no variara la posicion de los iconos de salida, avanzar, entre otros,

demostrando consistencia entre los elementos de la navegacion
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ORIENTACIONES GENERALES PARA LA ELABORACION DE ACTIVIDADES EDUCATIVAS WEBQUEST

SOoPORTE ProbucTo
TEORICO FINAL
ENTORNO GENERAL
Portada de presentacién segun formato establecido. X X
Portada gréfica y atractiva de presentacion, haciendo alusion al tema X X
tratado.
Titulo del recurso didactico: breve y motivador, alegoérico al tema a X X
tratar.
Sefialar el tipo de recurso didactico. X X
Mantener la estructura correspondiente a una WebQuest: Titulo; X
Situacion, escenario o Introducciéon; Tarea u Objetivos; Recursos,
Proceso; Evaluacién y Conclusién.
Redaccion clara y precisa de los objetivos del recurso didactico. X X
Atender a los aspectos linguisticos de redaccion y ortografia. X X
Introduccion: presenta el recurso, senala tipo de recurso, proporciona X X
informacién breve del contenido a tratar.
Sedalar si la actividad con la WebQuest se desarrollard en alguna X
plataforma tecnoldgica con ciertos requerimientos técnicos.
Precisar las herramientas de apoyo al usuario. X X
Ficha pedagdgica. X
Justificacidon del material. X
Indice. X
Sefalar las referencias bibliograficas o fuentes web consultadas y X X
recomendadas.
Anexos. X
SoPORTE ProbucTo
] TEORICO FINAL
ENTORNO PEDAGOGICO
Especificacion sobre las caracteristicas de la audiencia: edad, nivel X X
académico, conocimientos previos, nivel sociocultural, etc.
Explicacién sobre el diagndstico de necesidades, a partir del cual X
parten los objetivos a plantear y la seleccion del tema y contenidos,
ajustandolos a la audiencia.
Descripcién de la concepcion del modelo de aprendizaje a desarrollar
y explicacion de los roles de alumnos y docentes.
Describir la tarea u objetivos, donde se indicara ademas el producto
que el alumno debera presentar al finalizar la actividad.
La redaccion de los objetivos generales y especificos debe estar X
ajustada a las caracteristicas de la audiencia a quien se dirige el
recurso y al modelo de aprendizaje sobre el cual se fundamenta el
recurso didactico.
Los objetivos instruccionales contemplan la dimensionalidad del ser X X

humano (cognitivo, afectivo y psicomotriz).
Los contenidos presentados se ajustan a las caracteristicas de la
audiencia a quien se dirige.
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SoPORTE ProbucTo
. TEORICO FINAL
EnTorNO PEDAGOGICO
Presencia de contenidos conceptuales, procedimentales vy X X
actitudinales, ajustados a la tematica tratada y al curriculo
correspondiente al nivel escolar al cual se dirige.
Los contenidos deben cumplir funciones informativas, explicativas y X X
motivadoras.
Contenidos confiables y validos, apoyados en referencias X X
bibliograficas o referencias web.
Contenidos actualizados, novedosos y vigentes. X X
Las actividades de aprendizaje deben estar dirigidas al logro de los X X
objetivos planteados.
Las actividades de aprendizaje presentadas se ajustan a las X X
caracteristicas de la audiencia, a los contenidos tratados y al modelo
pedagdégico de aprendizaje sobre el cual se fundamenta el recurso.
El desarrollo de las actividades deben promover la interaccion entre el X X
usuario y el recurso, y facilitar la comprensiéon de los contenidos y la
transferencia de aprendizajes.
Las actividades desarrolladas deben prepararse tanto a nivel individual X X
como grupal.
Las actividades de cierre permiten establecer conclusiones sobre el
tema tratado.
Estrategias instruccionales, detallando la aplicabilidad del recurso. X
Se presenta como estrategia instruccional, la seleccién cuidadosa por X
parte de los docentes, de los documentos y referencias web
recomendadas para hacer la tarea y alcanzar el objetivo.
Las estrategias contemplan la enumeracién de las fases o etapas que
deberan seguir los alumnos para realizar la tarea.
La evaluacién debera estar ajustada a las caracteristicas de la X
audiencia, y al nivel curricular correspondiente.
La evaluacion debera estar ajustada a los objetivos planteados, a los
contenidos y actividades propuestas y al modelo pedagdgico de
aprendizaje sobre el cual se fundamenta el recurso.
La evaluacién debe ofrecer una revision periddica sobre el progreso y X
desemperio del usuario.
La evaluacidon se basara en los principios evaluativos (integral,
continua y cooperativa); y se valdra de los diferentes tipos y formas de
evaluacion. , especialmente, considerando la evaluacion formativa.
La evaluacion referida a estos recursos didacticos apoyados en TIC, X X
debera contemplar los principios de integraciéon, democracia,
solidaridad, bien comun, equidad, unidad y justicia.
Congruencia entre el alcance de los objetivos, el contenido, las X X
actividades y la evaluacion, ajustandolos a las caracteristicas,
necesidades e intereses de la audiencia a la cual se dirige y al
contexto sociocultural.
Los objetivos, contenidos, actividades y evaluacion deberan basarse X X
en algun modelo pedagdgico de aprendizaje.
Identificar los procesos cognitivos que se pretenden desarrollar en el X
usuario y que éste requerira, para el manejo del recurso didactico.
Especificacion sobre el conjunto de valores que se fomentaran a X
través del recurso.
Especificacion sobre la funcion pedagogica que persigue el recurso. X
Manejo de errores durante la ejecucion. X
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ENTORNO TECNICO / ESTETICO

SOPORTE Probucto
TEORICO FINAL

El disefio de pantalla debera ser atractivo e innovador, aludiendo al X
tema tratado y ajustado a la audiencia a la cual se dirige.

Se debe cuidar el uso adecuado de colores: segun la audiencia, segun X
la tematica, los objetivos y los procesos cognitivos que se deseen

desarrollar en los usuarios.

La aplicacién adecuada del color se lograra también segun la X
seleccion de los mismos, con el fin de estimular la atencion visual y la

armonia entre fuente y fondo.

Los textos deberan ser visibles (tamafio de la fuente apropiado a la X
pantalla), estaran distribuidos tomando en consideracion la audiencia

y presentarse en parrafos breves y organizados.

Se brinda la oportunidad de aprovechar distintos sistemas de

comunicacion.

El disefio y estructura de las paginas web a consultar deben estar

identificada.

La estructura del disefio de pantalla, incluye un menu que facilita la

navegacion.

Los documentos y referencias web deben cumplir con las cualidades X

estéticas descritas.

Si las conclusiones publicadas poseen multiples enlaces o referencias
a paginas web, deben estar bien configurados los vinculos.
Facilidad de recuperacion de la informacion, a través del manejo de

enlaces y botones de navegacion.
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CAPITULO X
ORIENTACIONES GENERALES PARA LA ELABORACION DE ACTIVIDADES EDUCATIVAS

EN LA weB (VWEBLOG)

Definicion conceptual:
Los Weblogs o edublogs son el fendbmeno de mayor actualidad en la Red. Se definen como

“un sitio web donde se recopilan cronolégicamente mensajes de uno o varios autores, sobre una
tematica o a modo de diario personal”. (Wikipedia). Un blog es un espacio personal de escritura en
Internet en el que su autor publica articulos, noticias o documentos sobre temas variados y de gran
interés (Aulablog).

Los Weblogs constituyen un potente y novedoso recurso didactico, en tanto su disefio bien
planificado, puede ofrecer infinidad de oportunidades para favorecer y complementar los procesos de

ensefanza y aprendizaje.

Los Weblogs forman parte de las nuevas tecnologias de la informacion y la comunicacién que
estan tomando auge en la actualidad, sobre todo por su caracter realista, que brinda de manera
atractiva variadas tematicas de gran interés a nivel regional, nacional e internacional. Existen
Weblogs que ofrecen informacion propia y elaborada por su autor(a), otros simplemente recopilan lo
mas interesante que encuentran en la red, convirtiéndose asi en una especie de recurso documental
que también cumple su funcién, y existen algunos que reunen ambas caracteristicas. Los Weblogs
son principalmente personales y aunque en algunos casos pueden estar incluidos dentro de un
periddico digital o ser un blog corporativo, suelen estar escritos por un autor o varios autores que
mantienen habitualmente su propia identidad (Wikipedia).

La estructura formal de éstos edublogs, estd compuesta por una serie de elementos que en
esencia, se componen por una sucesion de articulos, textos o historias (fragmentos de informacion),
que el autor incluye, y que pueden ser de caracter verbal o grafico. La informacién se dispone en la
pantalla, generalmente, en orden cronolégico inverso y el encargado decide cudles y cuantas seran
visualizadas en la pagina de inicio. Seguidamente, cada uno de los articulos lleva vinculado un
sistema de comentarios que permite al navegante opinar, ampliar, preguntar, o disentir sobre el tema
expuesto. Finalmente, el ultimo elemento caracterizados de éstas paginas es la presencia de
determinados mecanismos de navegacion que permiten al usuario de los mismos viajar por los

documentos incluidos en la bitacora, bien de manera cronoldgica, o de manera tematica (Aulablog).
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Existen diferentes sistemas de publicacion, que pueden variar segun la complejidad, novedad
y complejidad del Weblog. Parten desde sencillas herramientas que permiten poner un Weblog en
marcha en aproximadamente cinco minutos sin requerir de conocimientos previos; hasta otras mas
complejas que requieren conocimientos de programacion; pero en cualquier caso, el encargado de la
creacion del sitio debe asumir con gran responsabilidad el mantenimiento oportuno del sitio, ya que
su actualizacion y capacidad innovadora es lo que le permite destacarse como un recurso didactico

de interés para su publico.

El disefio de este recurso didactico, parte del desarrollo de un soporte tedrico, el cual debera
seguir los lineamientos establecidos para su elaboracion. Las especificaciones de los elementos que
contendran tanto el soporte tedrico como el producto final (Weblog) se encuentran en la tabla anexa
al final de éste capitulo.

Cabe destacar, que para la elaboracion del Weblog es necesario dirigirse al capitulo de
aspectos basicos generales presentes en todos los recursos didacticos, sumando a ellos las

orientaciones particulares que a continuacién se presentan:

Entorno general:

* Portada: En la portada del Weblog aparecen en primer lugar, las anotaciones mas recientes.
Cada una de estas anotaciones debe contener un titulo, la fecha de publicacion, el nombre del
autor, y un enlace que conduce a un formulario en el que los visitantes pueden escribir sus

comentarios.

* Aspectos linguisticos: Los weblogs usualmente estan redactados con un estilo personal e

informal.

* Herramientas de apoyo al usuario: Las herramientas de apoyo seran tanto para alumnos
como para docentes. Las primeras, deben brindar al estudiante, opciones de Publicar y
Ayuda; para las cuales se deben redactar instrucciones precisas y sencillas. La opcion
Publicar, permite insertar mensajes propios. También se debe ofrecer la opcion de Conocer
las normas o reglas planteadas para el trabajo en el blog y el Correo del docente.

En el caso de las herramientas de apoyo para docentes, éstas pueden especificar correos de
contacto, reglas o normas, apuntes, biblioteca virtual, WebQuest relacionados con la asignatura,
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rubricas o formatos de evaluacion, otros enlaces de interés elaborados por colegas, entre otros.

*

*

Incluye uno o varios menus con el nombre de los temas o categorias en los que se clasifica el
contenido tratado. En Weblog.edu.ar, se sefala que actualmente, también existen categorias
relacionadas a: Debate, formacidon docente, inclusién digital, institucional, nuevos
alfabetismos, politica universitaria, super sitios, informaciéon sobre el autor o autora, entre

otras.

Se puede ofrecer la oportunidad de enlazar las fuentes, es decir, cuando se enlaza una
noticia, un ensayo, un documento oficial, un discurso o un articulo de otro blogger, se da
acceso a los lectores a la fuente primaria, permitiendo realizar sus propios juicios

documentos.

Se puede ofrecer el enlace a otros Weblogs, para compartir con los lectores aquellos
espacios que se disfruta leer. Estos enlaces son beneficiosos para la Web como medio
democratico, permiten amplificar y extender las bases de la red de informaciéon y contactos
sociales que estamos creando juntos en la Web.

Entorno pedagdgico:

El objetivo establecido con la bitacora, se puede redactar en funcion del fin pedagdgico que
se le pueda dar, sea para filtrar informacion, organizar negocios, compartir noticias,
establecer reputaciones profesionales, fomentar el cambio social y reflexionar sobre diversos
aspectos de la vida, etc. Es necesario delimitar bien lo que se quiere perseguir con el blog o

edublog, para comenzar a disefnarlo de manera enfocada.

En cuanto a la publicacion de los contenidos, ésta debe realizarse de manera bastante
sencilla y se afladen directamente via Web, para que no requiera ningun software especifico.
Los textos no deben ser muy largos, deben estar agrupados por categorias y distribuidos de

manera armoniosa en la pantalla.

El contenido presentado generalmente, se hace a través de sucesiones, textos o historias,

que pueden ser de caracter verbal y gréfico.

Las actividades que se pueden desarrollar a través de este recurso, consisten basicamente
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en la interaccién que se le permita al usuario mantener con la informacién proporcionada;
incluye la apertura de espacios que permitan la posibilidad al educando de anexar
comentarios y sugerencias, de Publicar ciertos articulos o documentos, de realizar tareas
asignadas, entre otros; demostrando asi su desarrollo y mejora en el proceso de ensefianza y
aprendizaje.

Con respecto a las estrategias instruccionales, se tiene que las weblogs permiten desarrollar
estrategias de ensefnanza y aprendizaje donde el usuario interactua con los contenidos, con el
profesor y con otros usuarios de la pagina. Es ideal porque no requiere conocimientos
previos, ni en cuanto a contenidos ni en cuanto al manejo de la herramienta, por parte de los
involucrados en el proceso. Se debe contemplar que las bitacoras son lugares para opiniones
contundentes, sobre temas que realmente apasionan al lector, bien sea de mdusica, arte,
politica, economia, jardineria, profesiones, etc., y que por tanto, mientras mas implicado se
encuentre éste con la informacion suministrada en el recurso, mas interesante sera su aporte.
El desarrollo de los procesos evaluativos a través de éste recurso resulta muy significativo
para los usuarios o educandos, en tanto los mismos ofrecen productos (comentarios,
resimenes, u opiniones) surgidos de todo un proceso y seguimiento que han estado
desarrollando a través de las lecturas de los contenidos expuestos en el blog. De ésta manera
y considerando la finalidad didactica del recurso se debe tener sumo cuidado en el

establecimientos de qué evaluar, cdmo evaluar, cuando evaluar y con qué evaluar.

Sefalar algunos de los procesos cognitivos que se pretenden fomentar, entre ellos podrian
estar: la capacidad de busqueda de informacion e investigativa, y la capacidad de analisis

critico y reflexivo.

Los valores que usualmente se fomentan a través de éste recurso son: el trabajo colaborativo,

el compromiso, la participacién, la credibilidad, veracidad y la responsabilidad.

Entorno técnico / estético:
Se recomienda no utilizar elementos de animacion en los titulos, uUnicamente se puede incluir
un efecto de entrada, ya que el titulo es un elemento de identificaciéon, y no debe causar

ninguna distraccion.

El contenido se debe desplegar usando las medidas 800 x 600 si se va a hacer un material
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que abarque toda la pantalla (fullscreen) o en 720 x 480 si se va a desplegar con las barras
del navegador.

Se debe cuidar la presentacién y distribucién de los textos e imagenes en el disefio de las

pantallas, de manera que los mismos no se presenten de forma desordenada.

La estructura de la pagina debe ser atractiva, con armonia entre colores de fondo, y colores y
estilos de fuente; respetando el formato formal previamente establecido en los Aspectos
basicos generales.

Debe brindar facilidad de acceso, navegacion y salida del recurso.

Inclusion adecuada al objetivo y a los contenidos tratados, de todos los elementos multimedia.

La informacién se dispone en la pantalla, generalmente, siguiendo un orden de cronologia

inversa.

En los Weblogs los menus con los nombres de los temas o las categorias, deben tener sus

hipervinculos bien establecidos, de tal manera, que cuando se pulsa sobre uno de ellos a

parecen en pantalla unicamente los articulos incluidos en esa categoria.

Es importante destacar que las anotaciones pueden poseer multiples enlaces a otras paginas

Web (no necesariamente weblogs) como referencias o para ampliar la informacion agregada.

Se debe especificar el mecanismo de navegacion que permite el acceso a la informacion, bien

sea de manera cronoldgica o por area tematica.

Segun el sistema de publicacion, el Weblog debe tener otras caracteristicas (Aulablog y
Wikipedia):
a. Buscador de contenidos.
b. Noticias vinculadas con la materia.
c. Soporte multiusuario: crear un soporte sobre los participantes, y su nivel de
participacion en el blog.

d. Lista de enlaces a otros blogs, conocida como Blogroll.
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*

e. Calendario.

f. Trackback o enlace inverso: es un aviso automatico cuando otro Weblog ha enlazado
algun articulo publicado en el propio blog, o un aviso para otro Weblog, de que se esta
citando alguno de sus articulos, o que se ha publicado un articulo relacionado.

g. Sistema de administracién de plantillas y disenos.

h. Administracion de imagenes.

i. Gestion de comentarios.

j- Blogueo de comentaristas no deseados.

k. Lista de ultimos comentarios afadidos.

I. Relacién de articulos mas comentados.

m. Datos estadisticos de las visitas.

Se debe especificar la forma de publicacion de los blogs; actualmente, existen varias
opciones entre las cuales se sefalan: elegir un sistema de alojamiento en alguno de los sitios
web que ofrecen un espacio gratuito con un sistema de publicacién ya preinstalado; o para los
ya iniciados en el mundo de la informatica, pueden instalar y configurar su propia herramienta
de gestion en un servidor web (Weblog.educ.ar).

Es necesario especificar la herramienta de mantenimiento que se empleara en el Weblog
disenado. Algunas de estas herramientas se clasifican, principalmente, en dos tipos: aquellas
que ofrecen una solucién completa de alojamiento, gratuita; y aquellas soluciones
consistentes en software que al ser instalado en un sitio web, permiten crear, editar y

administrar un blog directamente en el servidor que aloja el sitio (Weblog.educ.ar).

Es necesario especificar el formato utilizado en la publicacion del Weblog, a parte de HTML,
se suele incluir algun medio para “sindicarlos”, es decir, para poder leerlos mediante un

programa que pueda incluir datos provenientes de muchos medios diferentes.

Debe tener un menu que despliegue los botones de acceso a las diferentes alternativas que la
actividad de aprendizaje contemple, el cual ademas, debera estar visible durante toda la
experiencia. EI menu no variara la posicién de los iconos de salida, avanzar, entre otros,

demostrando consistencia entre los elementos de la navegacion.
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ORIENTACIONES GENERALES PARA LA ELABORACION DE AcTivipAbEs EpucaTtivas WEBLoG

SOPORTE ProbucTo

TEORICO FINAL
ENTORNO GENERAL

Portada de presentaciéon segun formato establecido. X

Portada de presentacion segun formato establecido, ademas deben
aparecer las anotaciones mas recientes.

Las anotaciones contienen un titulo, la fecha de publicacion, el
nombre del autor, y un enlace que conduce al formulario en el que los
visitantes pueden escribir sus comentarios.

Portada grafica y atractiva de presentacion.

x

Titulo del recurso didactico: breve y motivador.

Sefialar el tipo de recurso didactico.

Redaccion clara y precisa de los objetivos del recurso didactico.
Atender a los aspectos linguisticos de redaccion y ortografia.

Precisar las herramientas de apoyo al usuario: opciones de Publicar y
Ayuda, y reglas o normas.

Precisar las herramientas de apoyo al docente: opciones de correo
de contacto, reglas o normas, biblioteca virtual, etc.

Presenta uno o varios menuds con el nombre de los temas o
categorias en los que se clasifica el contenido tratado.

Presenta enlaces a otras fuentes o a otras bitacoras de interés.

X X X X X X X
X X X X X X X X X X

Introduccion: presenta el recurso, senala tipo de recurso, proporciona
descripcion breve del contenido a tratar.
Ficha pedagdgica.

Justificacion del material.
indice.

Sefalar las referencias bibliograficas o fuentes web consultadas y
recomendadas.
Anexos.

X X X X X X

SOPORTE Probucto

i TEORICO FINAL
ENTORNO PEDAGOGICO

Especificacion sobre las caracteristicas de la audiencia: edad, nivel X

académico, conocimientos previos, nivel sociocultural, etc.

Explicacién sobre el diagnéstico de necesidades, a partir del cual X

parten los objetivos a plantear y la seleccion del tema y contenidos,

ajustandolos a la audiencia.

Descripcion de la concepcién del modelo de aprendizaje a desarrollar

y explicacién de los roles de alumnos y docentes.

Presencia de contenidos conceptuales, procedimentales vy X X
actitudinales, ajustados a la tematica tratada y al curriculo

correspondiente al nivel escolar al cual se dirige.

Los contenidos deben cumplir funciones informativas, explicativas y X X
motivadoras.

Contenidos confiables y validos, apoyados en referencias

bibliograficas o referencias web.

Fundabit 131



Orientaciones generales para la elaboracién de recursos didacticos apoyados en las TIC

SoPORTE ProbucTo
. TEORICO FINAL
ENTORNO PEDAGOGICO
Contenidos actualizados, novedosos y vigentes. X X
La publicacion de los contenidos debe realizarse de manera sencilla y X
se anade directamente via web.
Las actividades de aprendizaje deben estar dirigidas al logro de los X X

objetivos planteados.

Las actividades de aprendizaje consisten en la interaccién que se le

permita al usuario mantener con la informacion.

El desarrollo de las actividades deben promover la interaccion entre el X X
usuario y el recurso, y facilitar la comprensién de los contenidos y la

transferencia de aprendizajes.

Las actividades desarrolladas deben prepararse tanto a nivel individual X X

como grupal.

Estrategias instruccionales, detallando la aplicabilidad del recurso.

Las estrategias permiten
contenidos v los diversos usuarios.

interaccion entre el profesor, los X

Las estrategias contemplan la apertura e introduccién de nuevos X
temas de interés para los usuarios, aumentando su motivacién y

participacion.

La evaluacién debe ofrecer una revision periddica sobre el progreso y
desemperio de la interaccion del usuario.

La evaluacidon se basara en los principios evaluativos (integral,
continua y cooperativa); y se valdra de los diferentes tipos y formas de
evaluacion. , especialmente, considerando la evaluacion formativa.

La evaluacién deberd estar ajustada a las caracteristicas de la
audiencia, y al nivel curricular correspondiente.

Cierre o conclusion en el programa y soporte tedrico.

Congruencia entre el alcance de los objetivos, el contenido, las

actividades y la evaluacion, ajustandolos a las caracteristicas,

X
X

necesidades e intereses de la audiencia a la cual se dirige y al

contexto sociocultural.

Los objetivos, contenidos, actividades y evaluacion deberan basarse
en algun modelo pedagdégico de aprendizaje.

Identificar los procesos cognitivos que se pretenden desarrollar en el
usuario y que éste requerira, para el manejo del recurso didactico.
Especificacion sobre el conjunto de valores que se fomentaran a

través del recurso.

Especificacion sobre la funcién pedagdgica que persigue el recurso.
Manejo de errores durante la ejecucion.

Fuentes de informacion complementarias.

X X X X X X

X

ENTORNO TECNICO / ESTETICO

SOPORTE Probucto
TEORICO FINAL

El disefio de pantalla debera ser atractivo e innovador, aludiendo al X X
tema tratado y ajustado a la audiencia a la cual se dirige.

Se debe cuidar el uso adecuado de colores: segun la audiencia, segun X
la tematica, los objetivos y los procesos cognitivos que se deseen

desarrollar en los usuarios.
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ENTORNO TECNICO / ESTETICO

La aplicacion adecuada del color se lograra también segun la
seleccion de los mismos, con el fin de estimular la atencién visual y la
armonia entre fuente y fondo.

Los textos deberan ser visibles (tamafio de la fuente apropiado a la
pantalla), estaran distribuidos tomando en consideracion la audiencia
y siguiendo un orden cronoldgico inverso.

Se brinda la oportunidad de aprovechar distintos sistemas de
comunicacion.

SOPORTE
TEORICO

Probucto
FINAL

X

El disefio y estructura de la pagina web debe estar identificada.

Estructura del disefio de pantallas que permitan visualizar la
informaciéon de manera amena para facilitar el aprendizaje.

La estructura del disefio de pantalla, incluye un menu que facilita la
navegacion, cuyos vinculos estén bien establecidos y configurados.
Debera contemplarse en el disefio de pantallas, que los textos deben
presentarse en parrafos breves y organizados

Presentar la forma de publicacion del blog, bien sea por un sistema de
alojamiento para Weblogs, o a través de la instalacion y configuracion
de un servidor web.

Especificar la herramienta de mantenimiento a emplear en el weblog
disefiado.

Presencia de mecanismos de navegacién que permitan el acceso a la
informacién, bien sea de manera cronolégica o por area tematica.

Si las conclusiones publicadas poseen multiples enlaces o referencias
a paginas web, deben estar bien configurados los vinculos.

Facilidad de recuperacion de la informacion, a través del manejo de
enlaces y botones de navegacion.
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GLOSARIO DE TERMINOS

Actividades de aprendizaje: Conjunto de actividades a través de las cuales el usuario entrara en
interaccion con el medio o recurso didactico y realizara tareas que se refieren al desarrollo de

determinadas actividades mentales.

Actividades de Aprendizaje Computarizadas (AAC): Recursos elaborados con diversas
herramientas de trabajo, realizadas por docentes y técnicos en informatica, que se pueden utilizar

para disefiar sus propias estrategias y enriquecer los procesos de ensefianza y aprendizaje.

Aprendizaje: Proceso por el que se adquiere la capacidad de responder adecuadamente a una
situacién. Adquisicidén de conocimientos, habilidades y destrezas que capacitan al individuo para

responder y resolver situaciones determinadas.

Aspectos linglisticos: Se refiere al uso de un vocabulario acorde a la audiencia a quien va dirigido
el recurso (en cuanto a la edad, nivel escolar y contexto geografico); asi como a los aspectos
relacionados con un adecuado uso de la redaccion y la ortografia.

Diagnostico de necesidades: Se refiere al estudio requerido para identificar las necesidades,

caracteristicas e intereses de la audiencia a la cual se dirigira el recurso.

Didactica: Denominacion que se le da a la ciencia de la ensefianza. Como parte de la pedagogia, la
didactica se ocupa de la metddica de la ensefianza, especialmente de los valores de la educacion.

Diseno instruccional: Proceso sistematico mediante el cual se analizan las necesidades educativas
y a partir de ese analisis se seleccionan y desarrollan los objetivos, los contenidos, las actividades,

recursos y procesos evaluativos necesarios para alcanzar las metas educativas.

Ensefanza: Conjunto de realizaciones y actividades planificadas que permiten mejorar determinadas
formas de conducta y la adquisicion de conocimientos y habilidades.

Entorno general: Se refiere a los aspectos de identificacion y presentacion del recurso y a las

especificaciones técnicas y pedagdgicas que lo caracterizan.

Entorno pedagdgico: Se refiere al conjunto de elementos que caracterizaran al material didactico,
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como un recurso dirigido a facilitar los procesos de ensefianza y aprendizaje.

Entorno técnico/ estético: Se refieren al conjunto de especializaciones referidas al uso de las
herramientas informaticas; asi como a la adecuacion del disefio instruccional del recurso apoyandose

en las tecnologias de la informacién y comunicacién (TIC).

Estrategias instruccionales, o de aprendizaje: hace referencia a las posibilidades de aplicabilidad

del recurso didactico dentro del proceso de ensefianza y aprendizaje.

Evaluacion: Se refiere a los elementos correspondientes al proceso evaluativo que el recurso
didactico debe proponer, desarrollar o presentar, con la intencion de comprobar el aprendizaje
obtenido por parte del usuario y verificar si los objetivos instruccionales planteados a través del

recurso, fueron alcanzados.

Ficha pedagégica: Consiste en una ficha resumen, que permite sintetizar las principales
caracteristicas del material o recurso didactico elaborado, y permite al lector o usuario obtener una
idea global del contenido.

Funcion pedagogica: Se refiere a la capacidad pedagdégica que posee el recurso didactico para
transmitir el mensaje segun la intencion que se persiga (proporciona informacion, guia aprendizaje,

ejercita habilidades, entre otros).

Informacion: Proceso de transmision de una sola via por medio del cual un emisor envia un mensaje

a un receptor; la intencion es dar a conocer un mensaje sin esperar respuesta.

Manuales para cursos o talleres: Consiste en la elaboracion de un manual que contiene la juiciosa
planificacion de todos los factores que conforman el proceso de ensefianza y aprendizaje dirigido a la

realizacion de un curso o taller educativo.
Producto final: Consiste en la versién definitiva del recurso didactico dispuesto para su ejecucion.
Programas radiales educativos: Consiste en un recurso de educacion y cultura popular que se

constituye en promotor de auténtico y original desarrollo; se caracteriza por su gran potencialidad
para la informacion, comunicacion y revalorizacion de la cultura oral y la palabra hablada.
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Proyectos educativos: Consiste en la planeacion de la accion educativa orientada hacia el logro de
objetivos educacionales planteados a nivel de aula, escolar o comunitario.

Recurso didactico, material didactico: Se refiere a cualquier material elaborado con la intencién de
facilitar los procesos de ensefianza y aprendizaje.

Retroalimentacion: Es una técnica de control que consiste en la comparacién constante del

resultado de un proceso con un patron preestablecido.

Requerimientos técnicos: Se refiere al conjunto de requerimientos en cuanto a la plataforma
tecnoldgica sobre la cual se ejecuta el recurso, la capacidad de memoria y velocidad requerida para
su ejecucion, tipo de sistema operativo y herramienta de trabajo, periféricos necesarios, entre otros.

Software educativo: Programas para ordenador creados con la finalidad especifica de ser utilizados
como medio didactico, es decir, facilitar los procesos de ensefianza y aprendizaje. Tienen como
principales caracteristicas: finalidad didactica, utiliza el ordenador, son interactivos, individualizan el
trabajo y son faciles de usar.

Soporte tedrico: Consiste en el documento que sustenta el proceso de elaboracién del recurso
didactico; en el mismo se sefalan de manera detallada todos los elementos a nivel general,

pedagodgico y técnico/ estético, sobre los cuales se basa la produccién del recurso.

Tecnologia educativa: Procesos culturales, sujetos a su aplicacion en el ambito educativo.

Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion (TIC): Conjunto de nuevos recursos que
permiten cumplir con la funcion de mediar y facilitar los procesos de ensefianza y aprendizaje,
basandose en el uso y aprovechamiento de los avances tecnoldgicos y herramientas informaticas

aplicadas a la educacion.

Telecomunicaciones: Proceso de comunicacién a distancia utilizando elementos electromagnéticos,

disefiados para este propdsito.

Videos educativos: Instrumento didactico perteneciente a las nuevas tecnologias de la informacion y
la comunicacion, que entre muchas otras, puede ser utilizado como parte de una estrategia educativa

que facilite el aprendizaje.
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Weblog, Edublog: Sitio web donde se recopilan cronolégicamente mensajes de uno o varios
autores, sobre una tematica o a modo de diario personal.

WebQuest: Se refieren al conjunto de actividades que se llevan a cabo utilizando recursos de
Internet preseleccionados por el docente, centrando la actividad en el uso de la informacién mas que
en su busqueda, y para apoyar la reflexion del alumno en los niveles de analisis, sintesis y

evaluacion.
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