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Ill.  Organigrama propuesto para el desarrollo de los servicios; relacion del personal indicando
especialidad, categoria y nimero requerido, asi como las horas-hombre necesarias para su realizacion
por semana o mes;

IV. Programa de ejecucion convenido que refleje el porcentaje del avance en la ejecucién de los trabajos o
en la entrega del producto esperado;

V. Programas calendarizados y cuantificados en partidas o actividades de suministro o utilizacion
mensual para los siguientes rubros:

a) Maquinaria o equipo requerido, incluyendo el cientifico, de cémputo, de medicién y, en general, el
necesario para proporcionar el servicio, sefialando caracteristicas, nimero de unidades y total de
horas efectivas de utilizacion, y

b) Personal que se empleara para realizar los servicios, indicando la especialidad, nimero
requerido, asi como las horas-hombre necesarias para la prestacion de los servicios;

VI. Relacion de los bienes y equipos cientificos, informaticos e instalaciones especiales que, en su caso,
se requieran, indicando sus caracteristicas;

VIl. Metodologia de trabajo propuesta, sefialando sistemas, tecnologias, procedimientos por utilizar,
alternativas por analizar, profundidad del estudio y forma de presentacion de los resultados, segun el
caso;

VIIl. Manifestacion expresa y por escrito de conocer los términos de referencia y las especificaciones
generales y particulares del servicio a realizar, y su conformidad de ajustarse a sus términos, y

IX. Los deméas documentos requeridos por la convocante en la convocatoria a la licitacién publica.
B. Tratandose de la propuesta econémica:

l. Cuando se trate de servicios que consideren precios unitarios, el catadlogo de conceptos, el cual debera
contener descripcion, unidades de medicion, cantidades de trabajo, precios unitarios con niumero y
letra e importes parciales y totales de la proposicion. Asimismo, se presentara una relacion de los
conceptos de trabajo mas significativos, de los cuales deberan presentar el andlisis correspondiente;

Il. Cuando se trate de servicios bajo la condicion de pago sobre la base de precio alzado, red de
actividades, cédula de avances y de pagos programados, calendarizados y cuantificados
mensualmente por actividades a ejecutar y programa de ejecucion convenido;

Ill.  Presupuesto total de los servicios, segln el tipo de contrato que se requiera;

IV. Datos béasicos de costos del personal a utilizar, s6lo cuando se trate de precios unitarios;

V. En su caso, porcentaje o datos basicos de costos de la herramienta y del equipo cientifico y de
seguridad que utilizar4 el personal en la prestacion del servicio, s6lo cuando se trate de precios
unitarios;

VI. Programas de erogaciones calendarizados y cuantificados en partidas o actividades de utilizacién
mensual para los siguientes rubros:

a) Maquinaria y equipo requerido, incluyendo el cientifico, de cémputo, de medicion y en general, y
b) Personal que se propone para proporcionar los servicios, indicando la especialidad, y
VII. Los demas documentos requeridos por la convocante en la convocatoria a la licitacion publica.

Articulo 255.- Las dependencias y entidades realizaran la evaluacion técnica y econdémica de las proposiciones
que presenten los licitantes para la ejecucién de un servicio, de conformidad con los criterios establecidos en la Ley y
este Reglamento, considerando entre otros aspectos y segun corresponda, las caracteristicas técnicas,
especialidades, grado de complejidad y magnitud de los trabajos, metodologia, transferencia de conocimientos o
tecnologia, plazos y programas de ejecucion propuestos y la formacion y experiencia del personal clave asignado
directamente a la ejecucion de los servicios, en los términos que se prevean en la convocatoria a la licitacion publica.
Asimismo, verificaran el cumplimiento de las condiciones legales requeridas en la convocatoria a la licitaciéon publica.

Articulo 256.- Cuando por las caracteristicas, complejidad y magnitud de las obras o servicios se justifique, las
dependencias y entidades podran contratar servicios de asesoria y consultoria para la evaluaciéon y seguimiento de
los proyectos, con sujecion a las disposiciones previstas en la Ley y este Reglamento.

Articulo 257.- Cuando las dependencias y entidades opten por utilizar el mecanismo de puntos o porcentajes en
la evaluacion de las proposiciones, en la convocatoria a la licitacion publica deberan considerar los rubros, subrubros,
rangos, ponderaciones y criterios, de conformidad con los lineamientos que al efecto expida la Secretaria de la
Funcién Puablica.

TITULO TERCERO

DE LAS OBRAS POR ADMINISTRACION DIRECTA
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Articulo 258.- El acuerdo de realizacion de trabajos por administracién directa a que hace referencia el articulo
71 de la Ley debera contener como minimo lo siguiente:

l. Descripcion pormenorizada de los trabajos a ejecutar;
1. Datos relativos a la autorizacién de la inversién respectiva;
M. Importe total de los trabajos y, en su caso, los montos por ejercer en cada ejercicio;

V. Plazo de ejecucion de los trabajos determinado en dias naturales, indicando la fecha de inicio y conclusion
de los mismos;

V. Identificacion de las areas y servidores publicos responsables de la autorizacion y ejecucion de los
trabajos;

VI. Los proyectos de ingenieria y arquitectura u otros requeridos;

VII.  Las normas de calidad y especificaciones de construccion;

VIIl.  Los programas de ejecucion de los trabajos y de suministro o utilizacién de los insumos;

IX. Lugar y fecha de su firma, y

X. Nombre y firma del servidor publico que emite el acuerdo.

Articulo 259.- El presupuesto de los trabajos por administracion directa se integrard por costos unitarios, los
cuales no podran incluir cargos por imprevistos ni erogaciones adicionales. Se entendera por costo unitario el
correspondiente a la suma de cargos por concepto de materiales o equipo de instalacion permanente, mano de obra
y utilizacion de maquinaria o equipo de construccion, sea propio o rentado.

La dependencia o entidad que requiera de trabajos por administracion directa debera considerar que el
presupuesto incluya el costo de los siguientes conceptos:

I Equipos, mecanismos y accesorios de instalacion permanente, los que incluirdn los fletes, maniobras,
almacenaje y todos aquellos cargos que se requieran para transportarlos al sitio de los trabajos, instalarlos
y probarlos;

Il Instalaciones de construccion necesarias para la ejecucion de los trabajos y, en su caso, de su
desmantelamiento, asi como los fletes y acarreos de la maquinaria o equipo de construccion;

1. Construcciones e instalaciones provisionales, destinadas a servicios administrativos, médicos, recreativos,
sanitarios y de capacitacion, campamento y comedores que se construyan en el sitio de ejecucion de los
trabajos, asi como del mobiliario y equipo necesario para ésta;

V. Salarios, viadticos o cualquier otra remuneracién que reciba el personal técnico, administrativo y de
servicios, encargados directamente de la ejecucion de los trabajos, de conformidad con el programa de
utilizacién de recursos humanos;

V. Equipos de transporte aéreo, maritimo o terrestre, con sus respectivos cargos por combustibles y
lubricantes;

VI. Materiales de consumo en oficinas, y

VII.  Materiales, equipo de instalacion permanente, mano de obra, maquinaria 0 equipo de construccion

complementario.

La contratacion de mano de obra complementaria deberd ser por obra determinada de acuerdo con la
legislacion laboral.

La contratacion de la maquinaria 0 equipo de construccion deberd realizarse de acuerdo con las
necesidades que determine el programa de ejecucion de los trabajos y el procedimiento constructivo.

Articulo 260.- La dependencia o entidad que necesite trabajos por administracion directa elaborard los

programas que requieran para la ejecucién de los mismos, los cuales deberan considerar lo siguiente:

I Que el programa de ejecucién y erogaciones esté desagregado en etapas secuenciales de la ejecucion de
conceptos y actividades, sefialando fechas de inicio y término de cada una de ellas, las fechas claves, las
cantidades de trabajo que se ejecutaran semanal o mensualmente y los importes parciales y el total;

1. Que el programa de utilizaciéon de recursos humanos consigne la especialidad, categoria, nimero
requerido y percepciones totales por dia, semana o mes. El programa incluira al personal técnico,
administrativo y obrero, encargado directamente de la ejecucion de los trabajos;

M. Que el programa de utilizaciéon de la maquinaria o equipo de construccidén consigne las caracteristicas del
equipo, capacidad, nimero de unidades y total de horas efectivas de utilizacion, calendarizadas por
semana o0 mes, y
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V. Que el programa de suministro de los materiales y equipo de instalacion permanente consigne las
caracteristicas, cantidades, unidades de los materiales y equipo que se requiera, calendarizadas por
semana 0 mes.

Articulo 261.- En las obras por administracién directa, las dependencias y entidades no requeriran llevar la
Bitacora a que se refiere la fraccién VIl del articulo 2 de este Reglamento; no obstante, deberan utilizar una bitacora
para cada una de las obras por administracion directa, en la cual asienten las incidencias que se susciten durante la
ejecucion de los trabajos.

Articulo 262.- Para la recepcion de los trabajos en las obras por administracién directa, la dependencia o entidad
debera levantar un acta de recepcién que contendra como minimo lo siguiente:

I Lugar, fecha y hora en que se realice;
Il Nombre y firma de los asistentes y el caracter con que intervienen en el acto;

M. Nombre y firma del residente y del representante del area que se hard cargo de la operacion y
mantenimiento de los trabajos;

\A Descripcion de los trabajos que se reciben;

V. Importe de los trabajos, incluyendo las posibles modificaciones que se hubieren requerido;

VL. Periodo de ejecucion de los trabajos, incluyendo las prorrogas autorizadas;

VII.  Relacion de las estimaciones o de gastos aprobados;

VIIl. Declaracion de las partes de que se cuenta con los planos correspondientes a la construccion final, asi

como los manuales e instructivos de operacion y mantenimiento correspondientes y los certificados de
garantia de calidad y funcionamiento de los bienes instalados, y

IX. Fechas de inicio y terminacion real de los trabajos, asi como del cierre de la bitacora.

La dependencia o entidad podra efectuar recepciones parciales de los trabajos, debiendo levantar las actas
correspondientes.

Articulo 263.- Los trabajos que se lleven a cabo con personal, con materiales existentes en el almacén y con el
equipo y herramienta propios de las dependencias y entidades, y que sean utilizados para realizar el mantenimiento
menor, no deberan considerarse como trabajos por administracion directa; por lo tanto, el costo que refleje la
realizacién de éstos debera excluirse del presupuesto aprobado para obras y servicios e incluirse en sus gastos de
operacion.

TITULO CUARTO
DE LA INFORMACION Y VERIFICACION

Articulo 264.- Las dos proposiciones solventes con el mayor porcentaje o puntaje de calificacion cuando se
aplique el criterio de evaluacion de puntos o porcentajes, o las dos cuyos precios fueron los mas bajos si se utilizé el
criterio de evaluacion binario, u otras proposiciones adicionales que determine la convocante, seran las Unicas que
no podran devolverse a los licitantes o destruirse y pasaran a formar parte de los expedientes de la convocante por el
término previsto en el quinto parrafo del articulo 74 de la Ley y, por lo tanto, quedaran sujetas a las disposiciones
correspondientes a la guarda, custodia y disposicion final de los expedientes y demas ordenamientos aplicables.

En los supuestos a que se refiere el Ultimo parrafo del articulo 74 de la Ley, los licitantes contaran con un plazo
de hasta treinta dias naturales contados a partir de la conclusién de los términos sefialados en dicho precepto legal
para solicitar la devolucién de sus proposiciones desechadas; transcurrido dicho plazo, sin que se hubiere realizado
solicitud alguna, la convocante podra destruirlas.

Articulo 265.- De conformidad con lo dispuesto en el articulo 75 de la Ley, la Secretaria de la Funcion Pablica y
los érganos internos de control, con motivo de las auditorias, visitas o inspecciones que practiquen, podran solicitar a
los contratistas informacién y documentacion relacionada con los contratos. Para estos efectos, en el contrato
respectivo debera indicarse que los licitantes ganadores deberan proporcionar la informacién que en su momento se
les requiera.

Las solicitudes de informaciéon y documentacion que requiera la Secretaria de la Funcion Publica o los érganos
internos de control a los servidores publicos y a los contratistas deberan formularse mediante oficio, sefialando el
plazo que se otorga para su entrega, el cual se determinard considerando la naturaleza y la cantidad de fojas de
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